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|. ACUERDO

INTERNO DE APROBACION DE MANUAL

GOBIERNO /- Secrtaria Téenic &%
GUATEMALA | SIERVSpnIr ;&t)\g

ACUERDO INTERNO NUMERO 019-2022

SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO NACIONAL DE SEGURIDAD, GUATEMALA
VEINTICUATRO DE ENERO DE DOS MIL VEINTIDOS.

CONSIDERANDO:

Que el Acuerdo Gubemnativo numero 166-2011 Reglamento de la Ley Marco del
Sistema Nacional de Seguridad, en el articulo 17 establece: que la Secretaria Técnica
es el érgano técnico, profesional y especializado, que tiene a su cargo el desarrollo de
las actividades técnicas, administrativas y presupuestarias necesarias para el
funcionamiento del Consejo Nacional de Seguridad y de las dependencias que por
disposicion de la ley resulten incorporadas al presupuesto de ésta; asi como el articulo
29 del mismo cuerpo legal, determina que para la organizacion interna de la Secretaria
Técnica y el mejor cumplimiento de sus funciones, el Coordinador podra emitir las
disposiciones operativas y manuales de procedimientos.

CONSIDERANDO:

Que el Acuerdo Gubernativo 166-2011 Reglamento de la Ley Marco del Sistema
Nacional de Seguridad, establece en el articulo 24, que la Direcciéon Financiera es la
responsable de dirigir, supervisar y registrar la ejecucién financiera, de los recursos
asignados para el desarrollo integral de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de
Seguridad y el articulo 58, que la Auditoria Interna es la encargada de realizar
auditorias preventivas, financieras, administrativas y especiales; asi como el
cumplimiento de sus funciones de fiscalizacion, garantizando la calidad de los
procedimientos implementados por la administracion para el cumplimiento de sus
objetivos.
CONSIDERANDO:

Que es necesario disponer de una Normativa interna que regule los procesos
administrativos y financieros de la ejecucion presupuestaria de la Secretaria Técnica del
Consejo Nacional de Seguridad y las instituciones adscritas a su presupuesto de
conformidad con la Ley, asi como la actualizacion del Manual de Normas y
Procedimientos de la Unidad de Auditoria Interna, con el objeto de lograr una
administracién transparente que contribuya al fortalecimiento institucional y a la
optimizacién de recursos asignados para su funcionamiento.

POR TANTO:

Con base a lo fundamentado en los articulos 152 y 154 de la Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala, articulo 4 del Decreto nimero 114-97 Ley del Organismo
Ejecutivo; articulos 3, 5, 9 y 10 del Decreto nimero 2-89 Ley del Organismo Judicial;
articulos 29 y 29 Bis del Decreto niamero 101-97 Ley Organica del Presupuesto; articulo
40 del Decreto nimero 18-2008 Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad;
articulos 17 y 19 literales b) d) y g), 27 y 29 del Acuerdo Gubernativo nimero 166-2011
Reglamento de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad y sus reformas.

ACUERDA:
Aprobar la siguiente:

NORMATIVA PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DEL EJERCICIO FISCAL
2022 Y LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
LA UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA DE LA SECRETARIA TECNICA DEL
CONSEJO NACIONAL DE SEGURIDAD.

3% CALLE 4-08, ZONA 1. GUATEMALA. GUATEMAIA T 502) 2504 4800 WWW.ATCNS.GORGY
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Articulo 1 OBJETO: Se aprueba la normativa para la ejecucion presupuestaria del
ejercicio fiscal 2022, misma que forma parte del presente acuerdo interno, para
establecer los procedimientos administrativos y financieros durante el presente ejercicio
fiscal 2022 y la Actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de
Auditoria Interna de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad.

Articulo 2 AMBITO DE APLICACION: La normativa para la ejecucion presupuestaria
del ejercicio fiscal 2022, que se aprueba es de observancia general y cumplimiento
obligatorio para las Direcciones de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de
Seguridad, Comisién de Asesoramiento y Planificacion, Instituto Nacional de Estudios
Estratégicos en Seguridad e Inspectoria General del Sistema Nacional de Seguridad

El Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Auditoria Intema que se
aprueba es de observancia para la Unidad de Auditoria Interna de la Secretaria Técnica
del Consejo Nacional de Seguridad, Instituto Nacional de Estudios Estratégicos en
Seguridad e Inspectoria General del Sistema Nacional de Seguridad.

Articulo 3 SEGUIMIENTO Y RESPONSABILIDAD: La verificacion del cumplimiento de
lo establecido en el presente acuerdo interno, estara a cargo de la Unidad de Auditoria
Interna de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad, sin perjuicio de las
funciones que desempefien las unidades de Auditoria Interna o sus oficinas
equivalentes en el Instituto Nacional de Estudios Estratégicos en Seguridad y de la
Inspectoria General del Sistema Nacional de Seguridad

Articulo 4 CASOS NO PREVISTOS: Los casos no previstos seran resueltos por el
Coordinador de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad, tomando
como base los principios y normas juridicas que regulan la administracion publica.

Articulo 5 NOTIFICACION: Se instruye al Director Financiero de la Secretaria Técnica
del Consejo Nacional de Seguridad, para que proceda a realizar las notificaciones; a las
Direcciones de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad; al
Responsable Funcional de la Comisién de Asesoramiento y Planificacién, al Director
General del Instituto Nacional de Estudios Estratégicos en Seguridad y al Inspector
General de la Inspectoria General del Sistema Nacional de Seguridad,

Se instruye a la Directora de la Unidad de Auditoria Interna de la Secretaria Técnica del
Consejo Nacional de Seguridad, para que proceda a realizar las notificaciones; a las
Directoras de Auditoria Interna del Instituto Nacional de Estudios Estratégicos en
Seguridad e Inspectoria General del Sistema Nacional de Seguridad.

Articulo 6 VIGENCIA: El presente acuerdo entra en vigencia inmediatamente
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Il. INTRODUCCION

El presente Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Auditoria
Interna de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad -STCNS- es
un instrumento técnico que tiene por objeto establecer los lineamientos
correspondientes para el funcionamiento de la Unidad de Auditoria Interna
-UDAI-. Este instrumento ha sido disefiado tomando en consideracion las
funciones y responsabilidades de la Secretaria Técnica, en el marco de sus
competencias legales vigentes, el Manual de Organizacién y Funciones -MOF-,
los macroprocesos y procesos institucionales.

Es un instrumento de apoyo en el funcionamiento institucional, a través de un
compendio ordenado, secuencial y detallado de las operaciones realizadas por
la Unidad. Por otra parte, define las funciones y procedimientos a seguir por parte
del personal de la Unidad de Auditoria Interna, las cuales deben desarrollarse en
estricto apego a lo dispuesto en el Decreto 18-2008, Ley Marco del Sistema
Nacional de Seguridad, articulo No. 11 “Creacion de la Secretaria Técnica del
Consejo Nacional de Seguridad”; Acuerdo Gubernativo No. 166-2011,
Reglamento de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad, articulo No. 26
“Unidad de Auditoria Interna”; Acuerdo Gubernativo No. 174-2012, Reformas al
Acuerdo Gubernativo No. 166-2011, de fecha 30 de mayo de 2011, Reglamento
de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen
como base las mejores practicas administrativas emanadas de la permanente
revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo,
plasmados en el presente manual.

En consecuencia, describe las actividades y establece procedimientos para la
ejecucion de auditorias, evalla la eficiencia, eficacia y la efectividad del sistema
de control interno de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad,
asi como las dependencias relacionadas financieramente: Instituto Nacional de
Estudios Estratégicos en Seguridad y la Inspectoria General del Sistema
Nacional de Seguridad.

El presente manual, define la estructura organizacional y la descripcion de las
actividades a realizar por la Unidad de Auditoria Interna de la STCNS. Su valor
se fundamenta en la veracidad y actualizacion de la informacion, por lo que
requerira de revisiones periddicas para mantenerlo al dia, registrando los
cambios que se presenten en la institucion o normativa legal. Ademas, servira de

I
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orientacion a los empleados para conocer el funcionamiento de la Unidad de
Auditoria Interna de la STCNS; asi como de guia para el desempefio de sus
respectivas funciones, la estructura, jerarquia y la interrelacion de las unidades
administrativas que conforman las Direcciones.

lll. REGISTRO DE REVISIONES Y/O ACTUALIZACIONES
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IV. LINEAMIENTOS DE APLICACION

Este Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Auditoria Interna,
desarrolla los procedimientos en los cuales intervienen de manera directa o
indirecta las siguientes unidades:

Coordinacion

Direccion de Recursos Humanos

Direccion Administrativa

Direccion Financiera

Direccion de Asuntos Juridicos

Direccion de Politica y Estrategia

Direccion de Monitoreo y Comunicacion

Auditoria Interna del Instituto Nacional de Estudios Estratégicos en
Seguridad

Auditoria Interna de la Inspectoria General del Sistema Nacional de
Seguridad

J Unidad de Informacién Publica

K. Unidad de Género

L. Comisién de Asesoramiento y Planificacion

M. Dependencias del Consejo Nacional de Seguridad

IOMTMOO w2

V. GLOSARIO DE TERMINOS

Auditor Interno Describe la funcion de una persona en un puesto
de alto directivo responsable de la gestidn efectiva
de la actividad de auditoria interna.

Auditoria Combinada Es la evaluacion que interrelaciona dos o tres tipos
de auditoria anteriormente descritas, efectuada
para evaluar los riesgos de forma conjunta, con el
fin de detectar debilidades e incumplimientos con
el objeto de corregirlos y asi mejorar la gestién de
la entidad para alcanzar los objetivos
institucionales.
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Auditoria de Cumplimiento

Auditoria Financiera

Auditoria Interna

Auditoria Operativa

CAl

CGC

Es la evaluacion de los riesgos identificados
relacionados con incumplimiento de las
disposiciones regulatorias en los procesos,
operaciones e informacion financiera, con el fin de
gue sean corregidos para cumplir con las
regulaciones aplicables para alcanzar los
objetivos institucionales.

Es la evaluacion de la preparacion y presentacion
de una o mas cuentas en los estados financieros
de acuerdo a los riesgos identificados, su objetivo
no es emitir opinion de la razonabilidad de estos,
sino mas bien contribuir a alcanzar los objetivos
institucionales.

Unidad responsable de apoyar y fortalecer los
procesos de la institucion con relacién al control
interno gubernamental.

Es la evaluacion de los riesgos identificados
relacionados con fallas o debilidades en los
procesos, sistemas o estructura organizacional de
la institucion, con el fin de detectar oportunidades
de mejora para contribuir a alcanzar los objetivos
institucionales.

Caddigo de Auditoria Interna.

Contraloria General de Cuentas.
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Consejo Nacional de

Seguridad

IGSNS

INEES

Informe de Auditoria

Informe Global

MAIGUB

MOF

Organo con caracter permanente, que coordina el
Sistema Nacional de Seguridad, define politicas y
estrategias y asesora al Presidente de la
Republica en la toma de decisiones en materia de
seguridad.

Inspectoria General del Sistema Nacional de
Seguridad.

Instituto Nacional de Estudios Estratégicos en
Seguridad.

Documento que se presenta como resultado final
del trabajo profesional de auditoria interna, en él,
se da a conocer las deficiencias determinadas en
las areas evaluadas, asi como los responsables
de las mismas, acciones y recomendaciones
respectivas.

Documento que se presenta como resultado final
de todo el trabajo realizado por la auditoria interna,
en él, se dan a conocer las deficiencias de las
auditorias realizadas en las areas determinadas
con riesgo, asi como los responsables de las
mismas.

Manual de Auditoria Interna Gubernamental.

Manual de Organizacién y Funciones.
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NAI Nombramiento de Auditoria Interna.
NAIGUB Normas de Auditoria Interna Gubernamental,

emitidas por la Contraloria General de Cuentas.

Ordenanza de Auditoria Lineamientos generales a ser observados por la
Unidad de Auditoria Interna de las entidades
sujetas a fiscalizacion.

Organigrama Instrumento gréafico que, de una manera sencilla 'y
sintética, sirve para describir la estructura y
relaciones esenciales de una organizacion. Se
representan los principales puestos y funciones,
las unidades de trabajo, y los niveles y relaciones
jerarquicas existentes entre, y dentro de las
unidades administrativas.

PAA Plan Anual de Auditoria.

SAG UDAI WEB Sistema de Auditoria Gubernamental para las
Unidades de Auditoria Interna.

Seguimiento de Evaluacion de la implementacion de las

Recomendaciones recomendaciones de los informes de auditoria.

STCNS Secretaria Técnica del Consejo Nacional de
Seguridad.

UDAI Unidad de Auditoria Interna.
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VI. DISTRIBUCION DEL MANUAL

El Manual de Normas y Procedimientos sera socializado con los integrantes
de la Unidad de Auditoria Interna, para trasladar los procesos y procedimientos
gue deben desarrollar para el cumplimiento de sus funciones.

VIl. TEMPORALIDAD DE LA VIGENCIA DEL MANUAL

El Manual de Normas y Procedimientos sera actualizado periddicamente, y sera
aprobado por el Coordinador de la Secretaria Técnica del Sistema Nacional de
Seguridad, conforme lo establece la Ley Marco del Sistema Nacional de
Seguridad, para el fortalecimiento de la gestion técnica y administrativa para su
funcionamiento.

Las actualizaciones que se realicen al Manual deberan notificarse a la Direccion
de Planificacion para su revision e incorporacion en el Manual aprobado.

Cada Direccidén es responsable de la reproduccién y resguardo del documento
en su version fisica y digital.

VIIl. ANTECEDENTES HISTORICOS DE LA INSTITUCION

Mediante Decreto Numero 18-2008, del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad, en el Articulo 8,
se crea el Consejo Nacional de Seguridad, con caracter permanente, que
coordina el Sistema Nacional de Seguridad, define politicas y estrategias y
asesora al Presidente de la Republica en la toma de decisiones en materia de
seguridad.

La integracion del Consejo Nacional de Seguridad, Articulo 9 de la Ley
anteriormente descrita, indica que el Consejo Nacional de Seguridad es la
maxima autoridad del Sistema Nacional de Seguridad, presidido por el
Presidente de la Republica, quien toma las decisiones, y ademas lo integran:

a) Vicepresidente de la Republica;
b) Ministro de Relaciones Exteriores;
c) Ministro de Gobernacion;
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d)
€)

f)

Ministro de la Defensa Nacional;
Secretario de Inteligencia Estratégica del Estado y
Procurador General de la Nacion.

Conforme lo establecido en el Articulo 10 de la Ley, el Consejo Nacional de
Seguridad realiza las funciones siguientes:

a)

b)

c)

d)

)

h)

)

K)

Coordinar y supervisar el funcionamiento de las instituciones responsables
de la seguridad;

Aprobar la Agenda de Riesgos y Amenazas;

Definir y aprobar la Agenda Estratégica de Seguridad de la Nacion, el Plan
Estratégico de Seguridad de la Nacion y la Politica Nacional de Seguridad;

Generar las directrices basicas para la definicién y actualizacion de la
Politica Nacional de Seguridad;

Conocer y recomendar sobre aquellos asuntos de caracter estratégico
para la seguridad del pais;

Definir las politicas y estrategias especificas en materia de seguridad
exterior, seguridad interior e inteligencia;

Promover la actualizacién del marco normativo e institucional aplicable a
las actividades de seguridad;

Constituirse en Comité de Crisis, en caso de emergencia nacional;

Establecer criterios y condiciones de utilizacién de areas estratégicas a la
seguridad del territorio nacional y recomendar sobre su uso efectivo,
especialmente en las zonas fronterizas y cuando se trate de la explotacion
de los recursos naturales;

Estudiar y opinar en torno a la ratificacion de instrumentos internacionales
sobre seguridad;

Presentar a los Organismos del Estado su recomendacion e informe frente
a algun hecho, acto o materia que, a su juicio, atente gravemente en contra
de la institucionalidad, o pueda comprometer la seguridad de la Nacion;
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[) Informar, por lo menos una vez al afio, al Congreso de la Republica y
cuando éste lo requiera, respecto a la ejecucion de las funciones que esta
ley le otorga;

m) Convocar a los funcionarios y expertos que considere necesarios;

n) Convocar a los niveles de organizacion de la sociedad guatemalteca, en
el ambito de su competencia, cuando se considere necesario; y,

0) Supervisar el adecuado funcionamiento de los controles internos de las
instituciones del Sistema Nacional de Seguridad.

El Articulo 11 de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad establece
la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad como ente
permanente, profesional y especializado, encargado del funcionamiento,
apoyo técnico y administrativo, del Consejo Nacional de Seguridad.
Consecuentemente, el Presidente de la Republica nombra al Coordinador de
la Secretaria Técnica, escogiéndolo de una terna propuesta por los miembros
del Consejo Nacional de Seguridad, siento éste un funcionario de carrera o
profesional con experiencia en materia de seguridad.

Son funciones de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad,
segun el Articulo 12 de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad, las
siguientes:

a) Desarrollar las labores técnicas y administrativas necesarias para el
funcionamiento del Consejo Nacional de Seguridad;

b) Formular el proyecto de Politica Nacional de Seguridad;

c) Dar seguimiento a aquellas politicas, planes y directiva que se determinen
por el Consejo Nacional de Seguridad,;

d) Mantener activos los mecanismos de comunicacion entre los miembros del
Sistema Nacional de Seguridad; vy,

e) Apoyar logistica y administrativamente a la Comision de Asesoramiento y
Planificacion.
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IX. MARCO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

Establece la misidn y vision de la institucion, asi como los valores, politicas y
objetivos institucionales del Plan Estratégico Institucional Integrado -PEI- 2021-
2025.

A. MISION INSTITUCIONAL:

Somos instituciones de apoyo técnico, administrativo y de asesoramiento al
Consejo Nacional de Seguridad, en cumplimiento a la Ley Marco del Sistema
Nacional de Seguridad y su Reglamento.

B. VISION DE LA INSTITUCION:

Al afio 2028, ser las instituciones que brindan los espacios efectivos de
articulacién, apoyo, asesoria, formaciébn y control para el correcto
funcionamiento del Consejo Nacional de Seguridad en la conduccion politico-
estratégica de la Seguridad de la Nacion, generando insumos para la toma
de decisiones y el 6ptimo funcionamiento del Sistema Nacional de Seguridad,
a través del mejoramiento de capacidades, en beneficio de la gobernanza
institucional.

C. POLITICAS INSTITUCIONALES

a. Transparencia en la Gestion Administrativa y Financiera: Aplicar el
principio de transparencia para mejorar el funcionamiento administrativo y
financiero, a través de la implementacién adecuada de mecanismos de
transparencia y rendicion de cuentas en el uso de los recursos asignados.

b. Desarrollo Institucional y Gestion del Recurso Humano: Velar por el
establecimiento y mantenimiento de un sistema de administracion de
recursos humanos integrado y transparente que permita fortalecer la
gestion institucional técnica y administrativa.

c. MejoradelaGestion Publica Orientada a Resultados: Mejorar la gestion
técnica y administrativa de las direcciones, jefaturas y unidades de la
Secretaria Técnica y dependencias de apoyo del Consejo Nacional de
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Seguridad, en el marco de la observancia de su mandato institucional,
normas y reglamentos vigentes, para la generacion efectiva de resultados.

D. VALORES INSTITUCIONALES:

1.

Transparencia

Responsabilidad y obligacién institucional de rendir cuentas de la gestion,
de forma accesible y precisa; especialmente sobre el manejo de los fondos
publicos asignados, logrando certeza y legalidad en la ejecucion del gasto.

. Lealtad

Compromiso individual con la Institucion, trabajo en equipo, sentido de
pertenencia, tiene que anteponer el interés social a cualquier interés
personal que sea este, de naturaleza econdmica, de relacion con terceros
o de cualquier otra indole.

. Integridad

Actuar con honradez, transparencia, respeto, lealtad, justicia y
confiabilidad, en respuesta a la confianza depositada en los empleados
publicos, incluye, entre otros actos, el compromiso de no colocarse en
ninguna circunstancia que pueda influir en la toma de decisiones y el
desemperio de las obligaciones, a favor de terceros que pueden influir en
obligaciones financieras u otras.

. Disciplina

Acatamiento oportuno e integral de érdenes y disposiciones impartidas por
las autoridades, sobre la base del respeto a la jerarquia, la subordinacion
y la obediencia para alcanzar un resultado.

. Confidencialidad

Garantizar la reserva de la informacion, comprometiéndose a conservar y
mantener de manera confidencial y no revelar a terceros, la informacion
que llegaran a conocer en el ejercicio de sus funciones; salvo cuando se
trate de actividades previamente autorizadas por la autoridad competente.

. Efectividad

Alcanzar los objetivos para realizar o cumplir adecuadamente la funcion
asignada, con el minimo de recursos y en el menor tiempo posible.

. Liderazgo
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Capacidad de influir en las acciones, basado en valores de los cuales
implica un estilo de direccion, que impulsa el desarrollo organizacional de
una forma competitiva y dinamica.

X. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA INSTITUCION

La Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad, mediante el articulo
18 del Acuerdo Gubernativo No. 166-2011 de fecha 30 de mayo de 2011 y su
reforma contenida en el Acuerdo Gubernativo No. 174-2012, de fecha 9 de
agosto 2012, establecio la estructura siguiente:

1. Organos Sustantivos:
1.1 Coordinacion de la Secretaria Técnica; y
1.2 Subcoordinacién de la Secretaria Técnica
2. Organos Administrativos
2.1 Direccion Administrativa;
2.2 Direccion Financiera;
2.3 Direccion de Monitoreo y Comunicacion;
2.4 Direccion de Politica y Estrategia; v,
2.5 Direccion de Recursos Humanos

3. Organos de Apoyo Legal y Técnico

3.1 Direccién de Asuntos Juridicos; y
3.2 Direccion de Planificacidon

4. Organos de Control Interno
4.1 Unidad de Auditoria Interna

Asimismo, se crea la Comisién de Asesoramiento y Planificacién, segun Articulo
13 de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad, para apoyar el Consejo
Nacional de Seguridad. Su trabajo debe de ser desarrollado dentro del ambito
de la Secretaria Técnica, la cual es integrada por profesionales en materia de
seguridad, nombrados por el Presidente de la Republica, a propuesta de los
miembros del Consejo Nacional de Seguridad. Funciones de la Comision:

a) Asesorar al Consejo Nacional de Seguridad,;
b) Formular y proponer la Agenda Estratégica de Seguridad de la Nacion;
c) Formulary proponer el Plan Estratégico de Seguridad de la Nacion; vy,
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d) Promover la tecnificacion y profesionalizacion de los miembros del Sistema
Nacional de Seguridad.

De igual forma, La Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad, establece la
Carrera Profesional del Sistema Nacional de Seguridad, la cual estara a cargo
del Consejo Nacional de Seguridad a través de la Comision de Asesoramiento
y Planificacion. La carrera profesional sera obligatoria y comprendera la
formacién, capacitacion, profesionalizacion, sancion, remocion, evaluacién y
promocién, a través del cual se garantiza que el recurso humano de los
diferentes componentes del Sistema Nacional de Seguridad esté debidamente
calificado, con vocacidn de servicio y ética en el desempefio de sus funciones,
respetando el &mbito especializado de cada institucion.

De conformidad con esta Ley, las instituciones que forman el Sistema Nacional
de Seguridad estan obligadas a establecer programas de profesionalizacién en
Su respectiva especialidad.

Los sistemas de carrera deben:

a) Establecer manuales de clasificacién de puestos y salarios;

b) La denominacibn de especializaciones, funciones, requisitos y
responsabilidades de cada puesto;

c) Los niveles de escalafén y las jerarquias respectivas;

d) Condiciones para los ascensos, méritos, remociones y traslados;

e) Los sistemas de concursos de oposicion para los ascensos, méeritos,
remociones y traslados.

f) Los sistemas de evaluaciones permanentes; y,

g) El impulso de programas de diplomados, licenciaturas, maestrias vy
doctorados.

De acuerdo al Reglamento de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad,
Acuerdo Gubernativo No. 166-2011, en el Articulo 17. Indica que la Secretaria
Técnica es el érgano técnico, profesional y especializado que tiene a su cargo
el desarrollo de las actividades técnicas, administrativas y presupuestarias
necesarias para el funcionamiento del Consejo y de las dependencias que por
disposicion de la Ley resulten incorporadas al presupuesto de este.

La Comision de Asesoramiento y Planificacion es la responsable de
proporcionar apoyo al Consejo mediante su asesoria en materia de seguridad
de la Nacion, asi como los aspectos de la planificacion de nivel politico y
estratégico que requiera la seguridad de la Nacién. Ademas, debe formular y




T S —

CODIGO:
SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO PE-PL-F9-02
NACIONAL DE SEGURIDAD VERSION:
03-2023
APROBADO:
MANUAL DE NORMAS Y 24;2'5@2?
PROCEDIMIENTOS 18/66

proponer la Agenda Estratégica de Seguridad de la Nacion, formular y proponer
el Plan Estratégico de Seguridad de la Nacién y promover la tecnificacion y
profesionalizacion de los miembros del Sistema.

Dentro de sus funciones de planificacion, después de aprobado el Plan
Estratégico de Seguridad de la Nacion por el Consejo, propondra a éste la
Directiva para el desarrollo de la planificacion, en los niveles estratégico y
operativo que son responsabilidad de los Ministerios e Instituciones de los
diferentes ambitos de funcionamiento. Esto permitira a la Comision de
Asesoramiento y Planificacion determinar la coherencia de los planes, en los
niveles politico, estratégico y operativo, informando oportunamente de los
resultados al Consejo.

La Comision depende directamente del Consejo y desarrollara su trabajo y
actividades dentro del ambito de la Secretaria Técnica, entendiendo esto como
coordinacion de apoyo logistico y administrativo, segun lo establece el Articulo
31 del Reglamento de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad.

Dicha Comision se integra por profesionales en materia de seguridad,
nombrados por el Presidente de la Republica, a propuesta del Consejo. El
Presidente de la Republica, designara al responsable funcionalmente de la
comision, dentro de los integrantes de la misma, quien coordinara el trabajo con
los demas integrantes.

Para el cumplimiento de sus funciones, atendiendo a los Ambitos de
Funcionamiento del Sistema Nacional de Seguridad y a la Carrera Profesional
del Sistema Nacional de Seguridad, mediante el Articulo 35, del Acuerdo
Gubernativo No. 166-2011, de fecha 30 de mayo de 2011, “Reglamento de la
Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad y su Reforma” definida en el
Acuerdo Gubernativo No. 174-2012, de fecha 9 de agosto 2012, se establecio
la estructura siguiente:

a) Integrante de Asesoramiento y Planificacion en Seguridad Interior;

b) Integrante de Asesoramiento y Planificacion en Seguridad Exterior;

c) Integrante de Asesoramiento y Planificacion en Inteligencia de Estado;

d) Integrante de Asesoramiento y Planificacion en Gestion de riesgo y defensa
Civil;

e) Integrante de Asesoramiento y Planificacion de la Carrera Profesional del
Sistema Nacional de Seguridad; y

f) Organos de Apoyo
1. Gestidn ejecutiva
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XIl. FUNCIONES DE LOS ORGANOS QUE COMPONEN LA
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

A.

Coordinacion de la Secretaria Técnica. El Coordinador de la Secretaria
Técnica es la autoridad superior de dicha institucion y le corresponde
cumplir y desarrollar sus funciones de conformidad con la Ley; es el
responsable de la direccion y administracion de la Secretaria Técnica, por
lo que le compete asegurar que los 6rganos que la integran desarrollen el
trabajo en congruencia con los objetivos que, para el efecto, se establecen
en la Ley.

Subcoordinacion de la Secretaria Técnica. Responsable de dar
seguimiento y velar por el estricto cumplimiento de las disposiciones,
directrices y lineamientos de trabajo que le sean encomendados por el
Coordinador de la Secretaria Técnica; y dar seguimiento a la elaboracion
y cumplimiento de la planificacion estratégica y operativa de la Secretaria
Técnica.

Direccién Administrativa. Es la responsable de la administracién de los
recursos materiales, de infraestructura y servicios generales de la
Secretaria Técnica.

Direccién Financiera. Es la responsable de dirigir, supervisar y registrar
la ejecucidon financiera, de los recursos asignados para el desarrollo
integral de la Secretaria Técnica.

Direccién de Monitoreo y Comunicacion. Es la responsable de disefiar
e implementar los mecanismos de informacién y comunicacion de las
instituciones que conforman el Sistema Nacional de Seguridad, para el
fortalecimiento de las capacidades en la toma de decisiones de la
Secretaria Técnica.

Direccion de Politica y Estrategia. Es la responsable de efectuar los
estudios relacionados en materia de seguridad de la Nacién.

Direccion de Recursos Humanos. Es la responsable velar por el
establecimiento y mantenimiento de un Sistema de Administracion de
Recursos Humanos integrante y transparente; estard a cargo de un
Director.
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XIlI.

H. Direccion de Asuntos Juridicos. Es la responsable de asesorar a la
Secretaria Técnica en todos los asuntos relacionados en materia legal,
dependera jerarquicamente del Coordinador de la Secretaria Técnica del
Consejo Nacional de Seguridad.

I. Direccién de Planificacion. Es la responsable de llevar a cabo la
planificacion operativa y estratégica de la Secretaria Técnica, asi como de
establecer los canales de comunicacién entre los cooperantes y la
Secretaria Técnica.

J. Unidad de Auditoria Interna. Es la responsable de Apoyar a una

organizacion a cumplir sus objetivos, aportando un enfoque sisteméatico y
disciplinado para evaluar y mejorar la efectividad de los procesos de
gestién de riesgo, control y direccion.

K. Comision de Asesoramiento y Planificacion. Es la responsable de
proporcionar apoyo al Consejo Nacional de Seguridad mediante la
asesoria en materia de seguridad de la Nacion, asi como los aspectos de
la planificacion de nivel politico y estratégico que requiera la seguridad de
la Nacién. Ademas debe formular y proponer la Agenda Estratégica y el
Plan Estratégico de Seguridad de la Nacién, promover la tecnificacion y
profesionalizacion de los miembros del Sistema, asi como la elaboracion
de informes y dictamenes que sean requeridos por el Consejo Nacional de
Seguridad y la Secretaria Técnica.

FUNDAMENTO LEGAL DE LA UNIDAD DE
AUDITORIA INTERNA

La Unidad de Auditoria para la realizacién de sus funciones se basa en la
normativa legal siguiente:

A. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

B. Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad Decreto Numero 18-
2008;

C. Reglamento de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad,
Acuerdo Gubernativo Numero 166-2011 y su reforma contenida en el
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Acuerdo Gubernativo NUmero 174-2012.

Decreto 31-2002 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
Organica de la Contraloria General de Cuentas y su Reglamento,
contenido en Acuerdo Gubernativo No. 96-2019 de fecha 14 de junio
20109.

Acuerdo Numero A-062-2021, de la Contraloria General de Cuentas,
gue aprueba el Sistema Informético de Auditoria Gubernamental para
las Unidades de Auditoria Interna (SAG-UDAI-WEB).

Acuerdo Numero A-070-2021, de la Contraloria General de Cuentas,
que aprueba las Normas de Auditoria Interna Gubernamental —
NAIGUB-, Manual de Auditoria Interna Gubernamental -MAIGUB- y la
Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental.

Acuerdo A-039-2023 de la Contraloria General de Cuentas de fecha
24 de mayo de 2023, que aprueba Las Normas Generales y Técnicas
de Control Interno Gubernamental.

Normativas, Reglamentos, Acuerdos Internos y Resoluciones que
apruebe la maxima autoridad de la Secretaria Técnica del Consejo
Nacional de Seguridad.

Leyes, reglamentos y demas disposiciones aplicables a la
administracién publica.

XIV. FUNCIONES DE UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

A.

B.

Inspeccionar, vigilar, supervisar y fiscalizar que los registros y controles
de las operaciones presupuestarias, contables y de tesoreria que se
llevan a cabo en cumplimiento de las normas de control interno;

Velar por que los procesos de adquisiciones de bienes y servicios sean
razonables y satisfagan los procedimientos que establece la Ley de
Contrataciones del Estado y otras leyes de la materia;
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Evaluar las estructuras de organizacién, funciones y objetivos de las
areas técnicas y administrativo-financiera, con el fin de optimizar el
funcionamiento de los mismos, debiendo elaborar y presentar, para el
efecto, las recomendaciones pertinentes;

Velar por que se dé cumplimiento a los procedimientos de control
administrativo y financiero, asi como presentar las recomendaciones de
su implementacion cuando se requiera;

Evaluar la conveniencia, eficacia, eficiencia y economia en la ejecucion
de los programas, proyectos, procesos u operaciones realizadas por la
Secretaria Técnica en la prestacion de los servicios que constituyen su
actividad sustantiva;

Evaluar la oportunidad, utilidad y calidad de la informacion financiera y
administrativa que es centralizada en la unidad de administracion
financiera y otras unidades, establecidas por el sistema integrado de
administracion financiera y control, para satisfacer los requerimientos de
informacion de los diferentes usuarios en la toma de decisiones;

Verificar la correcta aplicacién y cumplimiento de las politicas, normas,
procedimientos de control interno, leyes y regulaciones relacionadas con
las funciones de la secretaria Técnica y sus operaciones, como medio
para asegurar la consecucién de los objetivos;

Fungir como ente asesor y facilitador en la proposicién de las alternativas
tendentes a fortalecer y mejorar los controles internos que promueven
una rendicion de cuentas oportuna y transparente; y

Cumplir las demas funciones que le correspondan conforme a la ley y
reglamentos vigentes y las que en el futuro se emitan en el campo de su
competencia.
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XV. ORGANIGRAMA DE LA DIRECCION

DIRECTOR DE AUDITORIA

INTERNA

ANALISTA DE AUDITORIA
INTERNA

XVI. USUARIOS INTERNOS Y EXTERNOS DE LA UNIDAD

DE AUDITORIA INTERNA

Los clientes internos y externos de la Unidad de Auditoria Interna de la
Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad son los siguientes:

A. USUARIOS INTERNOS

1. Maxima autoridad de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de

Seguridad.

2. Direcciones y Unidades que conforman la Secretaria Técnica.

3. Comision de Asesoramiento y Planificacion.

B. USUARIOS EXTERNOS

HLwbE

Instituto Nacional de Estudios Estratégicos en Seguridad
Inspectoria General del Sistema Nacional de Seguridad

Contraloria General de Cuentas
Entidades e Instituciones del Sector Publico y otras relacionadas con

las funciones de la Unidad.
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XVII. SIMBOLOGIA

Se pretende normalizar o estandarizar el uso de estos simbolos, se busca evitar
que diferentes usuarios u organizaciones hagan uso de sus propios simbolos para
representar procesos o diagramas de flujo. No obstante, la simbologia utilizada para
la elaboracion de diagramas de flujo es variable y se selecciona segun criterio
discrecional de cada institucion. En este contexto, diversas organizaciones han
establecido diferentes tipos de simbologias para graficar diagramas de flujo, siendo
las mas reconocidas y utilizadas las que se detalla a continuacion:

‘ DESCRIPCION

INICIO O TERMINO: Indica el principio o el fin del flujo, puede ser
accion o lugar, ademas se utiliza para indicar que una unidad recibe
0 proporciona informacion.

ACTIVIDAD: Describe las funciones que desempefian las personas
involucradas en el procedimiento.

DOCUMENTO: Representa cualquier documento que entre, se
utilice, se genere o salga del procedimiento.

DECISION O ALTERNATIVA: Indica un punto dentro del flujo en
donde se debe tomar una decisién entre dos o mas opciones.

ARCHIVO: Indica que se guarde un documento en forma temporal
0 permanente.

CONECTOR DE PAGINA: Representa una conexion o enlace con
otra hoja diferente, en la que continla el diagrama de flujo.

TRANSPORTACION: Indica movimiento de personas, material o
equipo.

CONECTOR DENTRO DE LA PAGINA: Representa una conexion
o enlace de una parte del diagrama de flujo con otra parte del
mismo.
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‘ DESCRIPCION

LLAMADA A PROCEDIMIENTO: Se utliza para enlazar un

procedimiento con otro.

D

RETRASO: Representa la demora, retraso o tiempo de espera que
debe cumplirse para que continde la recuenta del procedimiento.
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IGSNS
Elaboracion de Informe de Auditoria 4.1
Informe de Auditoria 4
Aprobacién de Informe de Auditoria del 4.2
INEES e IGSNS '
Evaluacion y Seguimiento de
. 51
y Recomendaciones
Evaluacion y 5
Seguimiento de y .
Recomendaciones Aprobacion de documentos de Evaluacion y
Seguimiento de Recomendaciones del 5.2
INEES e IGSNS
Informe _Glopal de 6 Elaboracion de Informe Global 6.1
Auditoria
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. Nombre del procedimiento:
"’( Elaboracion y aprobacion del Plan Anual de
W Auditoria -PAA- Cédigo: 1.1

5 Tramite que origina del procedimiento:
Y Elaboracion del Plan Anual de Auditoria

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Instruye al Analista de Auditoria Interna, elaborar oficio de
solicitud de la evaluacién anual de control interno, andalisis
documental para la determinacién de riesgos, matriz de
riesgos, estructura organizacional y normativa aplicable,
dirigido a los Directores de Auditoria Interna del INEES e
IGSNS.

Director de
Auditoria Interna

Elabora oficio de solicitud de evaluacion anual de control
interno, andlisis documental para la determinacién de
riesgos, matriz de riesgos, estructura organizacional y
normativa aplicable, dirigido a los Directores de Auditoria
Interna del INEES e IGSNS y traslada a Director de Auditoria
Interna de la STCNS para su aprobacion.

Analista de
Auditoria Interna

Revisa oficio.
Si aprueba, contindia con paso 4.

No aprueba, regresa a paso 2.

Director de
Auditoria Interna

Traslada oficio de solicitud de la evaluacién anual de control
interno, andlisis documental para la determinacién de
riesgos, matriz de riesgos, estructura organizacional y la
normativa aplicable dirigido a los Directores de Auditoria
Interna del INEES e IGSNS, a la Maxima Autoridad de la
STCNS para Vo.Bo.

Analista de
Auditoria Interna

Recibe oficio de solicitud de la evaluacion anual de control
interno, analisis documental para la determinacion de
riesgos, matriz de riesgos, estructura organizacional y la

Méaxima Autoridad

IGSNS.

normativa aplicable dirigido a los Directores de Auditoria STCNS
Interna del INEES e IGSNS, revisa, aprueba, otorga Vo. Bo.

y traslada a la Unidad de Auditoria Interna de la STCNS.

Recibe oficio con Vo.Bo. de la Maxima Autoridad de la

STCNS y gestiona el envio del oficio de solicitud al INEES e Analista de

Auditoria Interna

T —
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Elabora evaluacion anual de control interno, andlisis Director de

7 ﬂgg;;nseg;allapg_lr% II\lasdeterminacic')n de riesgos y matriz de| A ditoria Interna
Recibe evaluacion anual de control interno, analisis
documental para la determinacion de riesgos y matriz de )

g |riesgos, estructura organizacional y la normativa aplicable Director de
por parte de los Directores de Auditoria Interna del INEES e | Auditoria Interna
IGSNS.

Ingresa evaluacion anual de control interno de la STCNS, Director de

9 INEES e IGSNS, para la determinacion de riesgos en| Auditoria Interna

sistema SAG-UDAI-WEB.
Genera cuestionario de control interno en sistema SAG-
UDAI-WEB e instruye al Analista de Auditoria Interna Director de

10 |gestionar el traslado del cuestionario de control interno a los Auditoria Interna
responsables de brindar respuesta en la STCNS, INEES e
IGSNS.

Gestiona el envio del cuestionario de control interno a los )

11 |responsables de brindar respuesta en la STCNS, INEES e Analista de
IGSNS. Auditoria Interna

12 | Recibe cuestionario de control interno con las respuestas y Director de
documentos de soporte de la STCNS, INEES e IGSNS. Auditoria Interna
Pondera riesgos determinados en la evaluaciéon de control
interno en el sistema SAG-UDAI-WEB con base a las )

13 |respuestas y documentos de respaldo determinados en la Director de
STCNS y los recibidos de los Directores de Auditoria Interna | Auditoria Interna
del INEES e IGSNS.

Realiza andlisis documental para la identificacion de riesgos
en el sistema SAG-UDAI-WEB con base a las respuestas y .

14 |documentos de respaldo de la STCNS y los recibidos de los Director de
Directores de Auditoria Interna del INEES e IGSNS. Auditoria Interna
Elabora matriz de riesgos en el sistema SAG-UDAI-WEB,
con base a las respuestas y documentos de respaldo de la )

15 | STCNSy los recibidos de los Directores de Auditoria Interna Director de

del INEES e IGSNS.

Auditoria Interna
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Pondera riesgos ingresados en matriz de riesgos del sistema Director de

16 | SAG-UDAI-WEB con base a las respuestas y documentos de Auditoria Interna
respaldo de la STCNS vy los recibidos de los Directores de
Auditoria Interna del INEES e IGSNS.

17 Traslada al Plan Anual de Auditoria en el sistema SAG-UDAI- Director de
WEB los riesgos por auditar, definidos por los Directores de| Auditoria Interna
Auditoria Interna de la STCNS, INEES e IGSNS.

Ingresa informacién general, fundamento legal, objetivos,

18 alcance, metodologia de seleccion, metas, estrategias para Director de
la ejecucion del Plan Anual de Auditoria, recursos y anexos| Auditoria Interna
en sistema SAG-UDAI-WEB.

Finaliza, descarga e imprime el Plan Anual de Auditoria y .
- ) 2 ; Director de

19 |solicita a la Direccion de Recursos Humanos el nimero de Auditoria Interna
Acuerdo Interno de aprobaciéon del PAA.

Solicita al Analista de Auditoria Interna elaborar oficio del

20 traslado del Plan Anual de Auditoria y acuerdo de aprobacion Director de
a la Maxima Autoridad de la STCNS para su aprobaciéon y| Auditoria Interna
Vo.Bo.

Elabora oficio de traslado del Plan Anual de Auditoria y Analista de

21 |acuerdo de aprobacion y traslada a Director de Auditoria L

. Auditoria Interna
Interna para su aprobacion.
Revisa oficio.
25 | Siaprueba, continGia con paso 23. Director de
Auditoria Interna
No aprueba, regresa a paso 20.
Traslada oficio de traslado del Plan Anual de Auditoria y _

3 |acuerdo de aprobacion, a la Maxima Autoridad de la STCNS Analista de
para Vo_Bo_ Auditon’a Intel’na
Recibe oficio de traslado del Plan Anual de Auditoria y ' _

24 |acuerdo de aprobacion, revisa, aprueba, otorga Vo. Bo. y Maxima Autoridad

traslada a la Unidad de Auditoria Interna.

STCNS
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Recibe el Plan Anual de Auditoria y acuerdo de aprobacion
con Vo.Bo. de la Maxima Autoridad de la STCNS e ingresa el Director de
25 | Acuerdo Interno de aprobacién del Plan Anual de Auditoria al Auditoria Interna
sistema SAG-UDAI-WEB.
Imprime la Constancia de Registro Electronico de
presentacion del Plan Anual de Auditoria, en estado de
recibido en sistema SAG-UDAI-WEB de la Contraloria
General de Cuentas y solicita al Analista de Auditoria Interna Director de
26 | elaborar oficio del traslado de la copia del Plan Anual de| ayditoria Interna
Auditoria, Constancia de Registro Electrénico de
presentacion y acuerdo de aprobacion, a la Maxima Autoridad
del INEES e IGSNS.
Elabora oficio de traslado de la copia del Plan Anual de
Auditoria, Constancia de Registro Electronico de
27 presentacion y acuerdo de aprobacion, a la Maxima Autoridad Analista de
del INEES e IGSNS y traslada a Director de Auditoria Interna| Auditoria Interna
para su aprobacion.
Revisa oficio.
g | Siaprueba, continia con paso 29. Director de
Auditoria Interna
No aprueba, regresa a paso 27.
Gestiona el envio del oficio de traslado de la copia del Plan
Anual de Auditoria, Constancia de Registro Electrénico de Analista de
29 | presentacion y acuerdo de aprobacién, a la Maxima Autoridad Auditoria Interna
del INEES e IGSNS, para lo que les corresponde.
Archiva documentos generados en el proceso de aprobacién Analista d
30 |del Plan Anual de Auditoria. nalista de

Auditoria Interna

31
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Nombre del procedimiento:
Elaboracién de Plan Anual de Auditoria

Cédigo: 1.1
No. De paginas del procedimiento: 03
Nombre de la Unidad: Unidad de Auditoria Interna

Elaborado por: Director de Auditoria Interna

Director de Auditoria Interna

Analista de Auditoria Interna

Maxima Autoridad STCNS

INICIO

Instruye al Analista de Auditoria Interna,
[elaborar oficio de sol
anual de control interno, andlisis
documental para la determinacién de
riesgos, matriz de riesgos, estructura
organizacional y normativa aplicable,
dirigido a los Directores de Auditoria
Interna del INEES e IGSNS.

ud de la evaluacion|

Revisa oficio

Habora oficio de solicitud de evaluaciéon anual

de controlinterno, analisis documental para la

determinacién de riesgos, matriz de riesgos,
estructura organizacional y normativa aplicable,

 pt dirigido a los Directores de Auditoria Interna del

INEES e IGSNS vy traslada a Director de
Auditoria Interna de la STCNS parasu
aprobacion.

Aprueba

Si

Elabora evaluacién anual de control

interno, analisis documental para la

determinacién deriesgosy matrizde
riesgos de la STCNS.

Traslada oficio de solicitud de la evaluacién
anual de control interno, analisis
documental paraladeterminacion de
riesgos, matrizde riesgos, estructura
organizacional y la normativa aplicable
dirigido a los Directores de Auditoria Interna
del INEES e IGSNS, a la Maxima Autoridad
de la STCNS para Vo.Bo.

Recibe oficio de solicitud de la evaluacion
anual de controlinterno, andlisis documental
parala determinacion de riesgos, matriz de
riesgos, estructura organizacionaly la
normativa aplicable dirigido a los Directores
de Auditoria Interna del INEES e IGSNS,
revisa, aprueba, otorga Vo. Bo. y traslada a la

Recibe oficio con Vo.Bo. de la Maxima
Autoridad de la STCNS y gestionael
envio del oficio de solicitud al INEES e
IGSNS.

!

Recibe evaluacion anual de control
interno, analisis documental para la
determinacion de riesgosy matrizde
riesgos, estructura organizacional yla
normativa aplicable por parte de los
Directores de Auditoria Interna del INEES
e IGSNS.

{

Ingresa evaluacién anual de control
internode laSTCNS, INEES e IGSNS,
parala determinacién deriesgosen
sistema SAG-UDAI-WEB.

{

Genera cuestionario de control interno en
sistema SAG-UDAI-WEB e instruye al
Analista de Auditoria Interna gestionar el
traslado del cuestionario de control
interno a los responsables de brindar
respuestaenla STCNS, INEES e IGSNS.

Recibe cuestionario de control interno
con las respuestasy documentos de
soporte de la STCNS, INEES e IGSNS.

Gestiona el envio del cuestionariode
control interno a los responsables de
brindarrespuestaenla STCNS, INEES e
IGSNS.

v

Ponderariesgos determinados en la
evaluacion de control interno en el
sistema SAG-UDAI-WEB con base alas
respuestas ydocumentos de respaldo
determinadosenlaSTCNSYy los
recibidos de los Directores de Auditoria
Interna del INEES e IGSNS.

¥
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Nombre del procedimiento:
Elaboracién de Plan Anual de Auditoria

Cédigo: 1.1

No. De paginas del procedimiento: 03

Elaborado por: Director de Auditoria Interna

Nombre de la Unidad: Unidad de Auditoria Interna

Director de Auditoria Interna

Analista de Auditoria Interna

Maxima Autoridad STCNS

Realiza analisis documental para la
identificacion deriesgos en el sistema
SAG-UDAI-WEB conbasea las
respuestas ydocumentos de respaldo de
la STCNS y los recibidos de los
Directores de Auditoria Interna del INEES
e IGSNS.

Elaboramatrizderiesgos en el sistema
SAG-UDAI-WEB, con basealas
respuestas ydocumentos de respaldo de
la STCNS y los recibidos de los
Directores de Auditoria Interna del INEES
e IGSNS.

v

Ponderariesgos ingresados en matrizde
riesgos del sistema SAG-UDAI-WEB con
base alas respuestas ydocumentos de
respaldode laSTCNS y los recibidos de
los Directores de Auditoria Internadel
INEES e IGSNS.

Il

Traslada al Plan Anual de Auditoria en el
sistema SAG-UDAI-WEB los riesgos por
auditar, definidos porlos Directores de
Auditoria Interna de 1a STCNS, INEES e

1

Ingresainformacién general, fundamento
legal, objetivos, alcance, metodologiade
select n, metas, estrategias parala
ejecucion del Plan Anual de Auditoria,
recursos y anexos en sistema SAG-UDAI-
WEB.

1

Finaliza, descarga e imprime el Plan
Anual de Auditoria y solicitaala
Direccion de Recursos Humanos el
namero de Acuerdo Interno de
aprobacion del PAA.

3

Solicita al Analista de Auditoria Interna
elaborar oficio del traslado del Plan Anual
de Auditoria y acuerdo de aprobacién a
la Maxima Autoridad de la STCNS para
su aprobaciény Vo.Bo.

Revisa oficio

Elabora oficio de traslado del Plan Anual

. de Auditoria y acuerdo de aprobaciény

traslada a Director de Auditoria Interna
parasu aprobacion.

Aprueba

Si

—t— NO

Traslada oficio de traslado del Plan Anual
de Auditoria y acuerdo de aprobacién,ala
Maxima Autoridad de la STCNS para
Vo.Bo.

Recibe oficio de traslado del Plan
Anual de Auditoria y acuerdo de
aprobaciéon, revisa, aprueba, otorga
Vo. Bo. y traslada ala Unidad de
Auditoria Interna.
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Nombre del procedimiento:

Elaboracién de Plan Anual de Auditoria

Cédigo: 1.1

No. De paginas del procedimiento: 03

Nombre de la Unidad: Unidad de Auditoria Interna

Elaborado por: Director de Auditoria Interna

RaRIA TH~

»
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Director de Auditoria Interna Analista de Auditoria Interna

Recibe el Plan Anual de Auditoria y

acuerdo de aprobacién con Vo.Bo. de la

Méxima Autoridad de laSTCNS e
ingresa el Acuerdo Interno de

Maéaxima Autoridad STCNS

aprobacién del Plan Anual de Auditoria
al sistema SAG-UDAI-WEB.

v

Imprime la Constancia de Registro Electrénico
de presentacién del Plan Anual de Auditoria,

en estado de recibido en sistema SAG-UDAI- Elabora oficio de tr(-'asle,ldo dela copia del
WEB de la CGC y solicita al Analista de Plan Anual de Auditoria, Constanciade

Auditoria Interna elaborar oficiodel traslado || ~ Registro Electronico de presentaciony
de la copia del Plan Anualde Auditoria, acuerdo de aprobacion,ala Maxima
Constancia de Registro Electrénico de Autoridad del INEES e IGSNS y traslada a

presentaciony acuerdo de aprobacion, ala Director de Auditoria Interna parasu
Méaxima Autoridad del INEES e IGSNS. aprobacion.

A

Elabora oficio de traslado de la copia del
Plan Anual de Auditoria, Constanciade
Registro Electrénico de presentaciény

| . acuerdo de aprobacién,ala Maxima

Revisa oficio Autoridad del INEES e IGSNS y traslada a

Director de Auditoria Interna para su
aprobacion.

Aprueba ——» NO

Gestiona el envio del oficio de traslado de
la copia del Plan Anual de Auditoria,

SI Constancia de Registro Electrénico de
presentacion yacuerdo de aprobacion,ala
Méaxima Autoridad del INEES e IGSNS,
paralo queles corresponde.

|

Archiva
documentos

FIN
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S g Nombre del procedimiento:
@, Nombramiento de Auditoria Interna STCNS Cédigo: 2.1

Tramite que origina del procedimiento:
Plan Anual de Auditoria -PAA-

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Asigna namero de CAl a las auditorias que se realizaran
de conformidad con el Plan Anual de Auditoria ingresado
en el Sistema SAG-UDAI-WEB.

Director de
Auditoria Interna

Realiza en el Sistema SAG-UDAI-WEB la vinculacién de
la auditoria segun CAI con el Auditor Interno asignado.

Director de
Auditoria Interna

Genera nombramientos de auditoria en el médulo PAA
del Sistema SAG-UDAI-WEB.

Director de
Auditoria Interna

Descarga e imprime del sistema SAG-UDAI-WEB el
nombramiento generado del Director de Auditoria
Interna de la STCNS y declaraciones especificas de
independencia e instruye al Analista de Auditoria Interna
gestionar la aprobacion del nombramiento por la Maxima
Autoridad de la STCNS y traslado de las declaraciones
especificas de independencia.

Director de
Auditoria Interna

Recibe nombramiento de Auditoria Interna de la STCNS
y declaraciones especificas de independencia, gestiona
aprobacién del nombramiento con la Maxima autoridad
de la STCNS y traslada las declaraciones especificas de
independencia.

Analista de
Auditoria Interna

Recibe nombramiento y declaraciones especificas de
independencia de la Unidad de Auditoria Interna de la

Maxima Autoridad

STCNS, otorga Vo.Bo. del nombramiento y lo devuelve STCNS
a la Unidad de Auditoria Interna.
Recibe y Archiva documentos generados en proceso de Analista de

emisidon de nombramientos.

Auditoria Interna

e —
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Nombre del procedimiento:

Cédigo: 2.1

No. De paginas del procedimiento: 01

Elaborado por: Director de Auditoria Interna

Nombre de la Unidad: Unidad de Auditoria Interna

Elaboracion de nombramiento de Auditoria Interna STCNS.

Director de Auditoria Interna

Analista de Auditoria Interna

Maéxima Autoridad STCNS

INICIO

v

Asignanumero de CAl a las auditorias

que serealizaran de conformidad con el

Plan Anual de Auditoria ingresadoenel
Sistema SAG-UDAI-WEB.

!

Realizaen el Sistema SAG-UDAI-WEB la
vinculacién de la auditoria segun CAl con
el Auditor Interno asignado.

:

Generanombramientos de auditoriaen
el médulo PAA del Sistema SAG-UDAI-
WEB.

v

Descarga e imprime del sistema SAG-UDAK
WEB el nombramiento generado del Director
de Auditoria Interna de la STCNS y
declaraciones especfficas de independencia e
instruye al Analista de Auditoria Interna
gestionar la aprobacion del nombramiento por
la Maxima Autoridad de la STCNS y traslado
de las declaraciones especfficas de
independencia.

Recibe nombramiento de Auditoria Internade
la STCNSy declaraciones especificas de
independencia, gestiona aprobacion del
nombramiento con la Maxima autoridad de la
STCNSy traslada las declaraciones
especificas de independencia.

Recibey
Archiva
documentos. <

Recibe nombramiento y declaraciones
especificas de independencia de la Unidad de
Auditoria Interna de la STCNS, otorga Vo.Bo.
delnombramientoylo dewelve alaUnidad de
Auditoria Interna.
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Nombre del procedimiento:
: { Nombramiento de Auditoria Interna del INEES e
@ IGSNS Caodigo: 2.2

Tramite que origina del procedimiento:
Plan Anual de Auditoria -PAA-

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Asigna namero de CAl a las auditorias que se realizaran
de conformidad con el Plan Anual de Auditoria ingresado
en el Sistema SAG-UDAI-WEB.

Director de
Auditoria Interna
STCNS

Realiza en el Sistema SAG-UDAI-WEB la vinculacion de
la auditoria segun CAI con el Auditor Interno asignado.

Director de

Auditoria Interna
STCNS

Genera nombramientos de auditoria en el médulo PAA
del Sistema SAG-UDAI-WEB.

Director de
Auditoria Interna
STCNS

Descarga del sistema SAG-UDAI-WEB el nombramiento
y declaraciones especificas de independencia de los
auditores del INEES e IGSNS, imprime e instruye al
Analista de Auditoria Interna elaborar oficio de traslado
de dichos documentos a INEES e IGSNS.

Director de
Auditoria Interna
STCNS

Elabora oficio para el traslado de los nombramientos y
declaraciones especificas de independencia de los
Auditores del INEES e IGSNS vy traslada al Director de
Auditoria Interna de la STCNS para su aprobacion.

Analista de
Auditoria Interna

Revisa oficio. Director de

Si aprueba, continGia con paso 7. Auditoria Interna
STCNS

No aprueba, regresa a paso 5.

Traslada oficios de los nombramientos y declaraciones

especificas de independencia de los auditores del Analista de

INEES e IGSNS para Vo.Bo. de la Maxima Autoridad de
la STCNS.

Auditoria Interna

P —
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Recibe oficios de los nombramientos y declaraciones
especificas de independencia de los Auditores del

Maxima Autoridad

8

INEES e IGSNS, otorga Vo.Bo. y devuelve a la Unidad STCNS

de Auditoria Interna.

Recibe oficios de los nombramientos y declaraciones

especificas de independencia de los Auditores del Analista de
9 |INEES e IGSNS con Vo.Bo. de la Maxima Autoridad de Auditoria Interna

la STCNS y gestiona envio al INEES e IGSNS para los

efectos correspondientes.

) o Analista de

10 | Archiva documentos generados en proceso de emision

de nombramientos.

Auditoria Interna

11
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Nombre del procedimiento:
Elaboracién de nombramiento de Auditoria Interna STCNS.

Cédigo: 2.2
No. De paginas del procedimiento: 01
Nombre de la Unidad: Unidad de Auditoria Interna

Elaborado por: Director de Auditoria Interna
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Director de Auditoria Interna STCNS Analista de Auditoria Interna

Maxima Autoridad STCNS

INICIO

v

Asignanumero de CAl a las auditorias

que serealizaran de conformidad con el

Plan Anual de Auditoria ingresado enel
Sistema SAG-UDAI-WEB.

v

Realiza enel Sistema SAG-UDAI-WEB
la vinculacién de la auditoria segin CAl
con el Auditor Interno asignado.

!

Generanombramientos de auditoriaen
el moédulo PAA del Sistema SAG-UDAI-
WEB.

Descarga del sistema SAG-UDAI-WEB
el nombramiento y declaraciones "
especificas de independencia de los Elabor_a oficio para el t(aslado de IO,S.

auditores del INEES e IGSNS, imprime e nombramlento;ydeclaracnornes especificas

instruye al Analista de Auditoria Interna  [—|—® d€ independenciade los Auditores del INEES
de la STCNS elaborar oficio de traslado e IGSNS y traslada al Director de Audigon’a
de dichos documentos a INEES e Interna dela STCNS para su aprobacion.

IGSNS.

Revisa Oficio

Aprueba » NO

Traslada oficios de los nombramientos y
declaraciones especificas de independencia
sl de los auditores del INEES e IGSNS para 1
Vo.Bo. de la Maxima Autoridad de la STCNS.

Recibe oficios de los nombramientosy

declaraciones especificas de independencia
de los Auditores del INEES e IGSNS, otorga

Vo.Bo. y dewuelve a la Unidad de Auditoria
Interna.

Recibe oficios de los nombramientosy
declaraciones especificas de independencia
de los Auditores del INEES e IGSNS con

Vo.Bo. de la Maxima Autoridad de la STCNS y
gestionaenvio al INEES e IGSNS paralos
efectos correspondientes.

!

Archiva
documentos
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Nombre del procedimiento:
\‘(Q) : Ejecucion de Auditoria Cédigo: 3.1

Tramite que origina del procedimiento:
Nombramiento de Auditoria

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

En cumplimiento al nombramiento de Auditoria, realiza
el conocimiento y comprensién del area, describe a los
responsables y criterios relacionados con el objetivo de
la auditoria.

Director de
Auditoria Interna

Elabora la matriz de evaluacion de riesgos y con base a
ella genera el cuestionario de control interno e instruye
al Analista de Auditoria Interna, elaborar oficio para el
traslado del cuestionario al responsable de la Direccién
auditada.

Director de
Auditoria Interna

Elabora oficio de traslado del cuestionario de control
interno al responsable de la Direccion auditada y
devuelve al Director de Auditoria Interna para su
aprobacion.

Analista de
Auditoria Interna

Revisa oficio.
Si aprueba, continta con paso 5.

No aprueba, regresa a paso 3.

Director de
Auditoria Interna

Traslada oficio del cuestionario de control interno para
Vo.Bo. de la Maxima Autoridad de la STCNS.

Analista de
Auditoria Interna

Recibe oficio del cuestionario de control interno, otorga
Vo.Bo. y devuelve a la Unidad de Auditoria Interna.

Maxima Autoridad
STCNS

Recibe oficio del cuestionario de control interno con
Vo.Bo. de la Maxima Autoridad y traslada al responsable
de la Direcciéon auditada.

Analista de
Auditoria Interna

r——
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Recibe, responde y traslada a la Unidad de Auditoria| ~. . .
8 . . - Direccion auditada
Interna el cuestionario de control interno con los
documentos de soporte correspondientes.
Pondera la matriz de evaluacion de riesgos con base a .
. . Director de
9 los documentos de soporte recibidos e ingresa los Auditoria Interna
procedimientos a realizar en el sistema SAG-UDAI-
WEB.
10 Elabora el programa de auditoria y el memorando de AU(EI)iItroer(i:;OIrn?:rna
planificacion de la STCNS en el sistema SAG-UDAI-
WEB y procede a su aprobacion.
Instruye al Analista de Auditoria Interna elaborar oficio :
L . - Director de
11 |de requerimiento de informacion y documentos para o
. o Auditoria Interna
ejecutar la auditoria.
Elabora oficio de requerimiento de informacién vy .
. L Analista de
12 |documentos para ejecutar la auditoria y traslada al L
; o . Auditoria Interna
Director de Auditoria Interna para su aprobacion.
Revisa oficio.
. o Director de Auditoria
13 | Si aprueba, continda con paso 14. Interna
No aprueba, regresa a paso 12.
Traslada oficio de requerimiento de informacion y .
i o Analista de
14 |documentos para ejecutar la auditoria para Vo.Bo. de la Auditoria Interna
Méaxima Autoridad de la STCNS.
Recibe oficio de requerimiento. d(? mformamon Y| Maxima Autoridad
15 |documentos para ejecutar la auditoria, revisa, otorga STCNS
Vo.Bo. y devuelve a la Unidad de Auditoria Interna.
Recibe oficio de requerimiento de informacion vy
16 documentos para ejecutar la auditoria con Vo.Bo. de la Analista de
Méaxima Autoridad y traslada al responsable de la| Auditoria Interna
Direccion auditada.
Recibe oficio de requerimiento de informacion vy
documentos y traslada la misma a la Unidad de Auditoria | . . .
17 s . Direccion auditada
Interna para su andlisis en el plazo establecido por la
UDAIL.
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Recibe los documentos e informacion de la Direccion .
: . . o Director de
18 |auditada, revisa, analiza y procede a disefiar los papeles Auditoria Interna
de trabajo conforme al MAIGUB.
Realiza la ejecucion de la auditoria de acuerdo con el
programa de auditoria y elabora las cedulas de trabajo Director de
19 |en el sistema SAG-UDAI-WEB.

Auditoria Interna

20
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[Nombre del procedimiento:
Ejecucién de Auditoria

Cddigo: 3.1
No. De paginas del procedimiento: 02
Nombre de la Unidad: Unidad de Auditoria Interna

Elaborado por: Director de Auditoria Interna
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Director de Auditoria Interna Analista de Auditoria Interna

Méxima Autoridad STCNS

Direccién Auditada

En cumplimiento al nombramiento de
Auditoria, realiza el conocimientoy
comprension del area, describe alos
responsables ycriterios relacionados con el
objetivo de la auditorfa.

I

Elaboralamatriz de evaluacion de riesgos y
con base aellagenerael cuestionario de Elabora oficio de traslado del cuestionario de
control interno e instruye al Analistade | | I controlinterno al responsable de la Direccion
Auditorfa Interna, elaborar oficio para el auditaday dewuelve al Director de Auditoria
traslado del cuestionario al responsable de Interna para su aprobacién.
la Direccion auditada.
A
Revisa Oficio
Aprueba —» NO
Traslada oficio del cuestionario de control
St | interno para Vo.Bo. dela Maxima Autoridad [

de laSTCNS.

Recibe oficio del cuestionario de control
interno con Vo.Bo. de laMaxima Autoridad y

Recibe oficio del cuestionario de control
interno, otorga Vo.Bo. y dewuelve a la
Unidad de Auditoria Interna.

traslada al responsable de la Direccién
auditada.

Pondera lamatriz de evaluacion de riesgos
con base alos documentos de soporte

Recibe, responde ytrasladaala
Unidad de Auditorfa Interna el
cuestionario de control interno con los
documentos de soporte
correspondientes.

recibidos e ingresalos prc a
realizar en el sistema SAG-UDAI-WEB.

v

Elabora el programa de auditoriay el
memorando de planificacién de la STCNS
en el sistema SAG-UDAI-WEB y procede
a suaprobacion.

v
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[Nombre del procedimiento:

Ejecucion de Auditoria
Cddigo: 3.1

No. De paginas del procedimiento: 02

Elaborado por: Director de Auditoria Interna

Nombre de la Unidad: Unidad de Auditoria Interna

Director de Auditoria Interna

Analista de Auditoria Interna

Méxima Autoridad STCNS

Direccién Auditada

)

Instruye al Analista de Auditorfa Interna
elaborar oficio de requerimiento de
informaciony documentos para ejecutar
la auditoria.

N informacién y documentos para ejecutar la

Revisa oficio

Elabora oficio de requerimiento de

auditoriay traslada al Director de Auditoria
Interna para su aprobacion.

Aprueba

Sl

Recibe los documentos e informacién de
la Direccién auditada, revisa, analizay
procede a disefiarlos papeles de trabajo
conforme al MAIGUB.

——>» NO

Traslada oficio de requerimiento de
informacién y documentos para ejecutar la
auditoria para Vo.Bo. de la Maxima
Autoridad de la STCNS.

Recibe oficio de requerimiento de
informacion y documentos para ejecutar la
auditoria con Vo.Bo. de laMéaxima Autoridad

Recibe oficio de requerimiento de
informaciény documentos para ejecutar la
auditorfa, revisa, otorga Vo.Bo. y dewuelve

ala Unidad de Auditoria Interna.

y traslada al responsable de la Direccién
auditada.

Recibe oficio de requerimiento de
informaciony documentosytraslada la
mismaala Unidad de Auditoria Interna
parasuanalisis en el plazo establecido

por laUDAI.

}

Realiza la ejecucién de la auditoria de

acuerdo con el programa de auditoriay

elaboralas cedulas de trabajoen el
sistema SAG-UDAI-WEB.

!

FIN
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Nombre del procedimiento:
@) Aprobacion de memorando de planificacion de
S " © |Auditoria Financiera, de Cumplimiento, Operativa o
* - |ylo Combinada de INEES e IGSNS Codigo: 3.2

Tramite que origina el procedimiento:

Nombramiento de Auditoria

ACTIVIDAD RESPONSABLE
Envia memorando de planificacion al Director de Director de
Auditoria Interna de la STCNS, para su aprobacion en| Auditoria Interna
el sistema SAG-UDAI-WEB. INEES e IGSNS
Recibe y revisa el memorando de planificacion
elaborado por los Directores de Auditoria Interna del
INEES e IGSNS.
Si establece que no contiene errores o deficiencias, o Director de
aprueba por medio del sistema SAG-UDAI-WEB. Auditoria Interna

STCNS

Si contiene errores, rechaza el memorando de
planificacion por medio del sistema SAG-UDAI-WEB y
regresa a paso 1.
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Nombre del procedimiento:

Aprobacién de memorando de planificacion de Auditoria Financiera, de Cumplimiento, Operativa y/o Combinada de
INEES e IGSNS

Cadigo: 3.2 GRPRIA T |

i - TR
No. De paginas del procedimiento: 01 | 4 =
Nombre de la Unidad: Unidad de Auditoria Interna oy «1,,"‘\?5\

s ~N

\ De GV

Elaborado por: Director de Auditoria Interna

Director de Auditoria Interna STCNS Director de Auditoria Interna INEES e IGSNS
( Inicio >
v

Envia memorando de planificacion al
Director de Auditoria Interna de la
STCNS, para su aprobacion en el

sistema SAG-UDAI-WEB.

Recibe y revisa el memorando de
planificacion elaborado por los
Directores de Auditoria Interna del <

INEES e IGSNS.

'

Aprueba

v

NO
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Nombre del procedimiento:
W Informe de Auditoria
Cddigo: 4.1

\ . |Tramite que origina el procedimiento:
“wwno+ |Ejecucion  de  Auditoria  Financiera, de
‘ Cumplimiento, Operativa y/o Combinada.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Determina si existen deficiencias.
Si existen deficiencias, contindia con paso 2.

Si no existen deficiencias, continGa con paso 7.

Director de
Auditoria Interna

Notifica a los responsables las deficiencias detectadas
y solicita la presentacion de comentarios Yy
documentacion de soporte correspondiente en el plazo
y lugar establecido.

Director de
Auditoria Interna

Recibe las deficiencias detectadas y presenta a la
Unidad de Auditoria Interna los comentarios y
documentos de soporte para el desvanecimiento de las
deficiencias detectadas en el plazo establecido.

Direccion auditada

Recibe y analiza las respuestas y documentos
presentados por los responsables; emite comentario
para desvanecer o confirmar total o parcialmente las
deficiencias y emite las recomendaciones cuando
corresponda.

Director de
Auditoria Interna

Emite y traslada documento de consenso de
recomendaciones a la Maxima autoridad de la STCNS.

Director de
Auditoria Interna

Incluye en el informe los resultados obtenidos, plasma
la o las acciones correspondientes conforme al
MAIGUB dependiendo de la deficiencia determinada y
emite conclusion de auditoria.

Director de
Auditoria Interna
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Elabora informe de auditoria en el sistema SAG-UDAI-

7 WEB, con el contenido minimo establecido en el Director de
MAIGUB y procede a su aprobacion. Auditoria Interna
Descarga del sistema SAG-UDAI-WEB el informe de
auditoria, lo imprime e instruye al Analista de Auditoria .

- L Director de

8 |Interna elaborar oficio de traslado para la Maxima Auditoria Interna
Autoridad de la STCNS y responsable de la Direccién
auditada.

Elabora oficios de traslado del informe final de auditoria

9 | la Maxima Autoridad de la STCNS y responsable de Analista de
la Direccion auditada y traslada al Director de Auditoria| Auditoria Interna
Interna para su aprobacion.

Revisa oficio.
. ., Director de

10 | Si aprueba, contindia con paso 11. Auditoria Interna
No aprueba, regresa a paso 9.

Entrega oficio y copia del informe final de auditoria a la
Méaxima Autoridad de la STCNS Yy oficio de traslado del Analista de

11 |. . o L
informe final de auditoria para el responsable de la| Auditoria Interna
Direccioén auditada para su Vo.Bo.

Recibe oficio de traslado del informe final de auditoria

1o |Para el responsable de la Direccién auditada, revisa,| Maxima Autoridad
otorga Vo.Bo. y devuelve a la Unidad de Auditoria STCNS
Interna.

Recibe oficio del traslado del informe final de auditoria
para el responsable de la Direccién auditada con Vo.Bo.

13 de la Maxima Autoridad de la STCNS vy traslada al Analista de
responsable de la Direccion auditada oficio e informe | Auditoria Interna
original de auditoria.




CODIGO:

SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO PE-PL-FO-02
NACIONAL DE SEGURIDAD VERSION:
02-2022

APROBADO:

2 2022

MANUAL DE NORMAS Y AENE
Pagi :
PROCEDIMIENTOS 4166
Analista
14 Conforma expediente completo del proceso de|de Auditoria Interna

auditoria, consigna numero de folio y archiva. STCNS.

15
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Nombre del procedimiento:
i6n de Informe de

Cédigo: 4.1

No. De paginas del procedimiento: 01

Nombre de la Unidad: Unidad de Auditoria Interna Ty ) 27
Caop Gur

Elaborado por: Director de Auditoria Interna

Director de Auditoria Interna Analista de Auditoria Interna Direccién Auditada Méaxima Autoridad STCNS

Determina i
existen
deficiencias

Notificaa los responsables las deficiencias !
S resp la . Recibe las deficiencias detectadas y presentaala

Unidad de Auditoria Interna los comentariosy
de soporte para
las enelplazo

enel >

plazo y lugar establecido,

Recibey analiza las respuestas ydocumentos

los
para desvanecer o confirmar total 0

las
yemitelas cuando
corresponda.

l

Emite y traslada documento de consenso de
recomendaciones alaMaxima autoridad de la STCNS.

I

Incluye en el informe los resultados obtenidos, plasma
Ia 0 las acciones correspondientes conforme al
IGUB I

y
emite conclusion de auditoria.

!

Elabora informe de auditoria en el sistema SAG-
UDAI-WEB, con el contenido mi
el MAIGUB y procede a su aprobacion.

!

Descarga del sistema SAG-UDA-WEB el informe de

auditoria, lo imprime e instruye al Analista de Auditoria Elabora oficios de traslado del informe final de
Interna elaborar oficio de raslado paralaMaxma | | ;ditoran la Maxima Autoridad de la STONS y
Autoridad dela STCNS Yd',et:g""““'e delaDireccion responsable de la Direccién auditada ytrasladaal
auditada.

Director de Auditorfa Interna para su aprobacion.

Revisa oficio

Aprueba > o

Entrega oficio y copia delinforme final de auditoria
ala Maxima Autoridad de la STCNS y oficio de
traslado delinforme final de auditoria para el
responsable de la Direccin auditada para su

o

Recibe oficio de traslado del informe final de
auditoria para el responsable de la Direccién
auditada, revisa, otorga Vo.Bo. y dewselve a la
Unidad de Auditoria Interna.

sl

Recibe oficio deltraslado del informe final de
auditoria para el responsable de la Direccion
auditada con Vo.Bo. de la Maxima Autoridad de la
STCNS y trasladaal responsable de la Direccion
auditada oficio e informe original de auditoria.

!

Archiva
documentos

FIN
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Nombre del procedimiento:
\f‘p A Aprobacion de Informe de Auditoria del INEES e
2 . IGSNS
“.ulo [Tramite que origina el procedimiento: Codigo: 4.2

Ejecucion de  Auditoria  Financiera, de
Cumplimiento, Operativa y/o Combinada de
INEES e IGSNS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Envia el informe final de auditoria al Director de
Auditoria Interna de la STCNS, para su aprobacion en
el sistema SAG-UDAI-WEB.

Director de
Auditoria Interna
INEES e IGSNS

Recibe y revisa el informe de auditoria en el sistema
SAG-UDAI-WEB.

Si no contienen errores o0 debilidades, aprueba, y
contindia con el paso 3.

Si contiene errores, rechaza el informe por medio del
sistema SAG-UDAI-WEB y continta con el paso 1.

Director de
Auditoria Interna
STCNS

Descarga del sistema SAG-UDAI-WEB el informe de
auditoria, lo imprime, firma y traslada al Director de
Auditoria Interna de la STCNS.

Director de
Auditoria Interna
INEES e IGSNS

Recibe el informe final de auditoria en original e instruye
al Analista de Auditoria Interna elaborar oficio de
traslado para la Méxima Autoridad de la STCNS vy
Maxima Autoridad del INEES e IGSNS.

Director de
Auditoria Interna
STCNS

Elabora oficios de traslado del informe final de auditoria
a la Maxima Autoridad de la STCNS y Maxima
Autoridad del INEES e IGSNS y traslada al Director de
Auditoria Interna para su aprobacion.

Analista de
Auditoria Interna

Revisa oficio.
Si aprueba, contintia con paso 7.

No aprueba, regresa a paso 5.

Director de
Auditoria Interna

PSS
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Entrega oficio y copia del informe final de auditoria a la
Maxima Autoridad de la STCNS vy oficio de traslado del Analista de
7 |informe final de auditoria para la Maxima Autoridad del| Auditoria Interna
INEES e IGSNS para su Vo.Bo.
Recibe oficio de traslado del informe final de auditoria
dirigido a la Maxima Autoridad del INEES e IGSNS, | Maxima Autoridad
8 revisa, otorga Vo.Bo. y devuelve a la Unidad de STCNS
Auditoria Interna.
Recibe oficio del traslado del informe final de auditoria
dirigido a la Maxima Autoridad del INEES e IGSNS con Analista de
9 |Vo.Bo. de la Maxima Autoridad de la STCNS y traslada L
o ; . y Auditoria Interna
el oficio e informe original de auditoria al INEES e
IGSNS.
Archiva documentos generados en el proceso de Analista de
10 |aprobacién de Informes de Auditoria del INEES e

IGSNS.

Auditoria Interna

11
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Nombre del procedimiento:

p i6n de Informe de

iadel INEES e IGSNS

Codigo: 4.2

No. De paginas del procedimiento: 01
Nombre de la Unidad: Unidad de Auditoria Interna

Elaborado por: Director de Auditoria Interna
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Director de Auditoria Interna STCNS

Director de Auditoria Interna INEES e IGSNS

Analista de Auditoria Interna

Méxima Autoridad STCNS

Inicio

Recibey revisa el informe de auditoria en el
sistema SAG-UDAI-WEB.

Envia el informe final de auditorfa al Director de

Auditoria Interna de la STCNS, para suaprobacionen

el sistema SAG-UDA-WEB.

v

Aprueb
a

Sl

O

Descarga del sistema SAG-UDAI-WEB el informe de
auditoria, lo imprime, firmayy traslada al Director de
Auditorfa Interna de la STCNS.

Recibe el informe final de auditoriaen original e
instruye al Analista de Auditoria Interna elaborar
oficio de traslado para la Maxima Autoridad de

la STCNS y Maxima Autoridad del INEES e
IGSNS.

Revisa oficios.

v

Elabora oficios de traslado delinforme final de
auditoriaa la Maxima Autoridad de la STCNS y
Maxima Autoridad del INEES e IGSNS y traslada
al Director de Auditoria Interna para su aprobacion.

Entrega oficio y copia del informe final de auditoria
alaMaxima Autoridad de la STCNS y oficio de
traslado delinforme final de auditoria para la
Méxima Autoridad del INEES e IGSNS para su
Vo.Bo.

o

Recibe oficio de traslado delinforme final de
auditoria dirigido ala Maxima Autoridad del
INEES e IGSNS, revisa, otorga Vo.Bo. y

dewelve ala Unidad de Auditorfa Interna.

Recibe oficio del traslado del informe final de
auditoria dirigido ala Maxima Autoridad del INEES
€ IGSNS con Vo.Bo. de la Maxima Autoridad de la

STCNS y traslada el oficio e informe original de

auditoriaal INEES e IGSNS.

v

Archiva
documentos

FIN
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Nombre del procedimiento:
W Evaluacion y Seguimiento de Recomendaciones _
b Cédigo: 5.1

* Tramite que origina el procedimiento:

Informe de Auditoria

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Presenta a la Direccidn de Auditoria Interna, en el plazo
establecido en el informe de auditoria, la informacion y
documentos de soporte que evidencian las acciones
tomadas con base a las recomendaciones.

Direccion auditada

Evalla las acciones realizadas, define el estado en que
se encuentran las recomendaciones de los informes de
auditoria conforme al MAIGUB y elabora documento
con el resultado del seguimiento a recomendaciones.

Director de
Auditoria Interna

Ingresa las acciones realizadas del seguimiento a
recomendaciones en el sistema SAG-UDAI-WEB.

Director de
Auditoria Interna.

Conforma y revisa expediente del seguimiento a
recomendaciones e instruye al Analista de Auditoria
Interna elaborar oficio en el que se informa el estado
actual de las recomendaciones, para el traslado a la
Méaxima Autoridad de la STCNS y para el responsable
de la Direccion auditada.

Director de
Auditoria Interna

Elabora oficio del estado actual de Ilas
recomendaciones, para el conocimiento de la Maxima
Autoridad de la STCNS y para el responsable de la
Direccion auditada y traslada al Director de Auditoria
Interna para su aprobacion.

Analista de
Auditoria Interna
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Revisa oficio.
. ., Director de
6 |Siaprueba, continlia con paso 7. Auditoria Interna
No aprueba, regresa a paso 5.
Entrega oficio del estado actual de |las Analista de
7 |recomendaciones a la Maxima Autoridad y oficio para el L
. L, ) Auditoria Interna
responsable de la Direccion auditada, para su Vo.Bo.
Recibe oficio del estado actual de las recomendaciones
de auditoria y oficio para el responsable de la Direccion Maxima Autoridad
8 |auditada, revisa, otorga Vo.Bo. y devuelve a la Unidad STCNS
de Auditoria Interna.
Recibe oficio del estado actual de las recomendaciones
para el responsable de la Direccién auditada con Vo.Bo. Analista de
9 |de la Maxima Autoridad de la STCNS vy traslada al Auditoria Interna
responsable de la Direccion auditada.
Archiva documentos generados en proceso de Anallfs,ta,
10 . . de Auditoria
seguimiento a recomendaciones. Interna

11
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Nombre del procedimiento:
Evaluaciony S

de Rec jacione:

Cddigo: 5.1

No. De paginas del procedimiento: 01

Nombre de la Unidad: Unidad de Auditoria Interna

RIA
AR

AR
c S
A DE OV

Jo por: Director de Auditoria Interna

Director de Auditoria Interna

Direccién auditada

Analista de Auditoria Interna

Méxima Autoridad STCNS

Evallia las acciones realizadas, define el
estado en que se encuentran las
recomendaciones de los informes de
auditorfa conforme al MAIGUB y elabora

INICIO

Presentaala Direccion de Auditoria Interna, en
el plazo establecido en el informe de auditoria, la
informacioény documentos de soporte que
evidencian las acciones tomadas con base a las
recomendaciones.

documento con el resultado del seguimiento
arecomendaciones.

v

Ingresa las acciones realizadas del
seguimiento arecomendacionesen el
sistema SAG-UDAI-WEB.

'

Conformayrevisa expediente del
seguimiento arecomendaciones e instruye al
Analista de Auditorfa Interna elaborar oficio
en elque seinformael estado actual de las

Elabora oficio del estado actual de las

recomendaciones, paraeltrasladoala
Méaxima Autoridad de laSTCNS y parael
responsable de la Direccion auditada.

parael conocimiento de la
Méaxima Autoridad de laSTCNS y parael
responsable de la Direccion auditaday
traslada al Director de Auditoria Interna para
suaprobacion.

Revisaoficio

v

Aprueba

f——— NO

Entrega oficio del estado actual de las
recomendacionesala Maxima Autoridad y
oficio para el responsable de la Direccion

auditada para su Vo.Bo.

Recibe oficio del estado actual de las
recomendaciones para el responsable de la
Direccién auditada con Vo.Bo. de la Maxima

Autoridad de la STCNS y traslada al

responsable dela Direccién auditada.

s

Recibe oficio del estado actual de las
recomendaciones de auditoria y oficio para el
responsable de la Direccion auditada, revisa,

otorga Vo.Bo. y dewuelve a la Unidad de Auditoria
Interna.

!

Archiva
documentos

FIN
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Nombre del procedimiento:
W < Evaluacién y Seguimiento de Recomendaciones

Informe de Auditoria

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Traslada a la STCNS el resultado del seguimiento a
recomendaciones, con los documentos de soporte de
las acciones tomadas con base a las recomendaciones.

Director de
Auditoria Interna
INEES e IGSNS.

Recibe el seguimiento a las recomendaciones con los
documentos de soporte de las acciones tomadas por los
Directores de Auditoria Interna del INEES e IGSNS e
ingresa las acciones realizadas del seguimiento en el
sistema SAG-UDAI-WEB vy traslada el expediente al
Analista de Auditoria Interna para su archivo.

Director de
Auditoria Interna
STCNS.

Archiva el expediente del seguimiento a las
recomendaciones con los documentos de soporte de
las acciones tomadas del INEES e IGSNS.

Analista de
Auditoria Interna
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Nombre del procedimiento:
Evaluacion y Seguimiento de Recomendaciones del INEES e IGSNS.

Codigo: 5.2 f 3
; @

No. De paginas del procedimiento: 01 ,'@' * 5

Nombre de la Unidad: Unidad de Auditoria Interna ar L

Elaborado por: Director de Auditoria Interna

Director de Auditoria Interna INEES e
IGSNS Director de Auditoria Interna STCNS Analista de Auditorfa Interna

INICIO

Trasladaala STCNS el resultado del
seguimiento arecomendaciones, con
los documentos de soporte de las
acciones tomadas con base alas
recomendaciones.

Recibe el seguimiento alas recomendaciones

con los documentos de soporte de las acciones

tomadas porlos Directores de Auditoria Interna

o/ delINEES e IGSNS e ingresalas acciones

realizadas del seguimiento en el sistema SAG-

UDAI-WEB y traslada el expediente al Analista
de Auditoria Interna para su archivo.

A

Archiva
documentos

FIN
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Nombre del procedimiento:
@p | Informe Global de Auditoria
' Codigo: 6.1

RESPONSABLE

Elabora el Informe Global de Auditoria conforme al MAIGUB
como resultado final del trabajo realizado por la auditoria
interna, consolidando las deficiencias de todas las auditorias
realizadas, asi como los responsables de estas en un periodo
(relacionado con el PAA) e instruye al Analista de Auditoria
Interna, emitir oficio y cédula de notificacion del Informe Global.

Director de
Auditoria Interna

Emite oficio y cédula de notificacion del Informe Global y
traslada a Director de Auditoria Interna para su aprobacion.

Analista de
Auditoria Interna

Revisa oficio y cédula de notificacion del Informe Global.
Si aprueba, contindia con paso 4.

No aprueba, regresa a paso 2.

Director de
Auditoria Interna

Traslada a la maxima autoridad de la STCNS el Informe Global
de Auditoria.

Analista de
Auditoria Interna

Recibe Informe Global de Auditoria.

Méaxima Autoridad
STCNS

Archiva documentos generados en proceso de elaboracion del
Informe Global.

Analista de
Auditoria Interna
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[Nombre del procedimiento:
Elaboracion de Informe de Auditoria

Codigo: 6.1
No. De paginas del procedimiento: 01
Nombre de la Unidad: Unidad de Auditoria Interna

Elaborado por: Director de Auditoria Interna

Director de Auditoria Interna

Analista de Auditoria Interna

Méxima Autoridad STCNS

INICIO

Elabora el Informe Global de Auditoria conforme al
MAIGUB como resultado final del trabajo realizado por la
auditoria interna, consolidando las deficiencias de todas las
auditorfas realizadas, asicomo los responsables de estas
en un periodo (relacionado con el PAA) e instruye al
Analista de Auditoria Interna, emitir oficioy cédula de
notificacion del Informe Global.

Emite oficioy cédula de notificacion del Informe Globaly

Revisa oficio

traslada a Director de Auditoria Interna parasu
aprobacion.

Aprueba

NI

Trasladaala méaxima autoridad de la STCNS el Informe

Global de Auditoria.

l

Archiva
documentos

FIN

)

Recibe Informe Global de Auditoria.
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XIX. ANEXOS

19.1 Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad, Decreto 18-2008.

© CENADO)

Conmro NACHONAL DE ANALSE ¥ DOCUMINTACICN JUDICLY

Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad

EL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA

CONSIDERANDO:

Que la Constitucién Politica de la Repiblica de Guatemala establece que el Estado de
Guatemala se organiza para proteger a la persona y a la familia y que su fin supremo es la
realizacion del bien comiin y se definen como deberes del mismo garantizar a los habitantes
de la Repliblica la vida, la libertad, la justicia, la seguridad, la paz y el desarrollo integral de la
persona.

CONSIDERANDO:

Que es obligacion del Estado organizarse para garantizar la satisfaccion total de las
necesidades de seguridad integral de sus habitantes y asi proveer el marco legal necesario y
asegurar el funcionamiento coordinado, eficaz y eficiente de los Organismos del Estado, sus
instituciones y dependencias responsables para el logro de una politica nacional de
seguridad.

CONSIDERANDO:

Que los riesgos y amenazas que enfrenta la seguridad plantean una mayor complejidad, por
lo que es necesario fortalecer y estrechar la coordinacion entre las instituciones competentes
en el ambito de seguridad, asumiendo un acercamiento programatico focalizade en
seguridad y justicia, como una totalidad comprensiva e integrada, a fin de dotar al Estado de
las herramientas indispensables para el cumplimiento de sus obligaciones constitucionales.

CONSIDERANDO:

Que el esfuerzo por construir un Sistema Macional de Seguridad, que cumpla con los
objetivos establecidos en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala no se ha
logrado concretar e implementar, existiendo solamente un conjunto de leyes dispersas, una
institucionalidad debilitada y un escaso aprovechamiento de los profesionales y especialistas
en la materia.

CONSIDERANDO:

Que resulta de particular importancia que el Sistema Nacional de Seguridad esté sustentado
en los principios y normas contenidos en el Tratado Marco de Seguridad Democratica en
Centroamérica, para dar viabilidad al cumplimiente de los compromises asumidos en los
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19.2 Reglamento de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad, Acuerdo
Gubernativo 174-2012.
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19.3 Reformas al Reglamento de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad,
Acuerdo Gubernativo 174-2012.
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19.4 Aprobaciéon de las Normas de Auditoria Interna Gubernamental —NAIGUB-,
Manual de Auditoria Interna Gubernamental —-MAIGUB- y Ordenanza de Auditoria
Interna Gubernamental, Acuerdo Numero A-70-2021 de la Contraloria General de
Cuentas.

' INTEGRIDAD,
EFICIENCIAY
Contraloria ’(..r‘f.l.lll‘l..ll.\i(‘ Cuentas TRANSPARENCIA

ACUERDO NUMERO A-070-2021

ACUERDO NUMERO A-070-2021

EL CONTRALOR GENERAL DE CUENTAS

CONSIDERANDO:

Que la Contraloria General de Cuentas, conforme el articulo 232 de la Constitucion
Politica de la Repiblica de Guatemala, se encuentra instituida como la entidad técnica
fiscalizadora de los ingresos, egresos y en general de todo interés hacendario de los
organismos del Estado, los municipios, entidades descentralizadas y auténomas, asi como
de cualquicr persona que reciba, administre o invierta fondos del Estado o que hagan
colectas publicas. Su organizacion, funcionamiento y atribuciones son determinados por
la ley

CONSIDERANDO:

Que el Decreto Numero 31-2002 del Congreso de la Repuablica, Ley Orgdnica de la
Contraloria General de Cuentas, establece como parte de sus atribuciones, ser el 6rgano
rector de control gubernamental, emitiendo para el efecto, disposiciones, politicas y
procedimientos dentro del dmbito de su competencia; con observancia y cumplimiento
obligatorio para todos los organismos, entidades y personas a que se refiere el articulo 2
de su Ley Orgédnica; asimismo, le corresponde normar el control interno gubernamental
de la gestion de las Unidades de Auditoria Interna, para coadyuvar en la correcta
cjecucion de sus funciones

CONSIDERANDO:

Que mediante Acuerdo Numero A-028-2021 del Contralor General de Cuentas se aprueba

¢l Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental (SINACIG), que contienc el

conjunto de objetivos, responsabilidades, componentes y normas de control interno, con

el propésito de asegurar el cumplimiento de los objetivos fundamentales de cada entidad;
\ por lo que es necesario dotar a la auditoria interna con herramientas tecnolégicas, que
| permitan agilizar los procesos de auditorfa ¢ identificar riesgos que coadyuven y
/ fortalezcan sus actividades

Ly .

| / POR TANTO:

| l /  Con fundamento en los articulos citados y. segun lo regulado en los articulos 1, 3 literal f),
/ 4 literales a) y ¢), 5, 6 y 13 literales g) y 1) del Decreto Numero 31-2002 del Congreso de la

‘ \// Republica, Ley Orgdnica de la Contraloria General de Cuentas

ACUERDA:
‘ | Articulo 1. Aprobacién. Se aprueban las disposiciones siguientes

} a) Normas de Auditoria Interna Gubernamental -NAIGUB-;
b) Manual de Auditoria Interna Gubernamental -MAIGUB-; y
¢) Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental
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Articulo 2. Sujetos Obligados y Ambito de Aplicacion. Las disposiciones citadas en e
articulo anterior, son de observancia y aplicacién obligatoria para todas las entidades

«_ establecidas en el articulo 2 del Decreto Niimero 31-2002 del Congreso de la Republica,
Ley Orgdnica de la Contraloria General de Cuentas, que cuenten con Auditoria Interna,
correspondiendo su aplicaciéon a las personas responsables, segin las funciones y
atribuciones asignadas, para ejercer el control interno gubernamental.

Articulo 3. Actualizacion. Las disposiciones contenidas en este Acuerdo, serdn
periddicamente revisadas por parte de la unidad administrativa correspondiente de la
Contralorfa General de Cuentas, para su actualizaciéon y adecuacion cuando las
necesidades del proceso de auditoria lo requicran. Toda modificaciéon a las presentes
normas, serdn efectuadas a través del acuerdo respectivo que emita el Contralor General
de Cuentas.

Articulo 4. Capacitacion. la Contraloria General de Cuentas, a través de la unidad
administrativa correspondiente, capacitard sobre la aplicacién de cada una de las
disposiciones que por este acto se aprueban, a la Auditoria Interna de las entidades sujetas
a fiscalizacién

Articulo 5. Interpretacion. La interpretacion de las presentes disposiciones, serd resuelta
por el Subcontralor de Calidad de Gasto Publico.

Articulo 6. Transitorio. La aplicacién y ejecucion de las presentes disposiciones entrardn
en vigencia a partir del 1 de enero de 2022. Como consecuencia, la Auditoria Interna debe
presentar el Plan Anual de Auditoria -PAA- a mds tardar el 31 de enero de 2022, en el
sistema informdtico SAG-UDAI-WEB.

Articulo 7. Derogatoria. Se derogan todas las disposiciones o normas que se opongan o
contravengan lo establecido en el presente Acuerdo, especificamente con lo relativo al

control interno gubernamental.

Articulo 8. Vigencia. El presente Acuerdo entrard en vigencia el dia siguiente a su
publicacion en el Diario de Centro América.

tiocho de octubre de dos mil veintiuno

/} Dado en la ciudad de Guaten

COMUNIQUESE

ACUERDO NUMERO A-o070-2021
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19.5 Aprobacion del Sistema Informéatico de Auditoria Gubernamental para las
Unidades de Auditoria Interna (SAG-UDAI-WEB), Acuerdo Numero A-062-2021 de
la Contraloria General de Cuentas.

INTEGRIDAD,
EFICIENCIA Y
Comerloia Cenal b Cuents \ - TRANSPARENCIA

ACUERDO NUMERO A-062-2021

ACUERDO NUMERO A-063-3031 Articulo 3. Verificacién y Sancion, La Contralorda General de Cuentas, a través de
la fiscalizacién, verificard el cumplimiento de las presentes disposiciones por parte
EL CONTRALOR GENERAL DE CUENTAS de las entidades contempladas en & articulo = de la Ley Orgdnica de la Contraloria

General de Cu

ntas y en caso de incumplimiento, se procederd a imponer las
CONSIDERANDO: W anciones cor

spondientes

Que la Contraloria General de Cuentas, conforme ¢l articulo 232 de la Constitucion l Articulo 6. Capacitacion, La Contraloria Geoeral de Cuentas, a través de la
Politica de la Repiblica de Guatemala, se encuentra instituida como La entidad Direccion cormespondiente, capacitard a la Auditorla lnterna de las entidades sujetas
teenica fiscalizadora de los ingresos, egresos y en general de todo interés hacendario a fiscalizacion, sobre ¢l uso del SAG-UDAI-WER

de los organismos del Estado, Jos municipios, entidades descentralizadas y PP
auténormas, ssi como de cualquier pesona que reciba, administre o invierta fondos Hol
del Estado o que hagan colectas publicas. Su organizacion, funcionamiento y
atribuciones son determinados por b bey

No, 2

- Articulo 7. Actualizacion. £l SAG-UDAI-WER, serd revisado por parte de ls
dependencias correspondientes de la Contralorla General de Cuentas, pary su
CONSIDERANDO: actualizacién y adecuacion, cuando las necesidades del proceso de auditoria ast lo
requieran. Cualquier modificacion a las presentes disposiciones, serin efectusdis o
Que el Decreto Namero 3i-z001 del Congreso de la Repdblica, Ley Orginica de la través del Acuendo correspondiente que emita ¢f Contralor General de Coentas
Contralorta General de Cuentas, establece come parte de sus atnbuciones, ser ¢l
Grgano rector de control gubernamental, emitiendo para el efecto, disposiciones, Articulo 8. Las cuestiones relativas a la aplicacion ¢ interpretacion de
politicas y procedimientos dentro del dmbito de su competencia: con obsetvancia y tas dispos cuendo, serdn resueltas por o Contralor
cumplimiento obligatorio para todos los organismos, entidades y personas 4 que se General de Cuentas 0 a quien él designe exta atribucion
refiere el articulo 3 de su Ley Orginica; asimismo, le corresponde normar e control
g interno gubernamental de la gestion de las Unidades de Auditoria Interma, para Articulo 9. Derogatoria. Se derogan los Acverdos Nimeros A-ng-2om del 14 de
"‘ woadyuvar en la correcta ejecucion de sus funciones. diciembre de 201, A-oio-2010 del 22 de febrero de zoi0 y A-osi-a009 del 10 de
diciembre de 300g, de la Contralora General de Coentas, o partie del s de wro de
CONSIDERANDO: 2
Que la Contraloria General de Cuentas, implements el Sistema Nacional de Control Articulo 10. Vigencia. E) presente Acuerdo entrard en vigencia of dia sigulente de
Interno Gubernamental ~SINACIG-, para ser aplicado por las entidades sujetas a su publicacién en ¢ Diario de Centro América
fiscalizacion comprendidas en el articulo 2 de la Ley Organica de la Contraloria
General de Cuentas, con la finalidad de ejercer e contrul intermo institucional y la Dado s ki ciudad de Guatermala, ¢l doce de octubee de dos mil velnthino
gestion de riesgos, aseguranda con ello e cumplimiento de sus  objetivos :
fundamentales; por lo que, es necesario sctualizar el Sistema de Auditoria
Gubernamental para las Unidades de Auditoria Interna SAG-UDAI, con el objeto de -
estandarizar y concatenar los procesos de auditon n la normativa y la referida
herramienta, logrando con ello la identificacion de riesgos y por consiguiente, acug 2
fortalecer sus actividades. T
N POR TANTO. ‘
¥
Con fundamento en los articulos cirados y, segan lo regulado en los articulos 1, 3
titeral f), 4 literales a) y <), 5. 6 y 13 literales g) y 1) del Decreto Nomero 31-2002 del
Congreso de la Repiblica, Ley Orginica de la Contraloria General de Cuentax
ACUKRDO A-D62. 2028 ACUERDO A 06
\ Hosa No. 1 '
\ ACUERDA:
APROBAR EL SISTEMA INFORMATICO DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL
PARA LAS UNIDADES DE AUDITORIA INTERNA (SAG-UDAL-WEB) : !O: !1
Articulo 1. Objeto, El Sistema Informatico de Auditoria Gubernamental para las
Unidades de Auditoria Interna, denominado SAG-UDAL-WEB, es una herramienta
atil pars examinar y evaluar las actividades sdministrativas, financieras y de gestion = z -
de law entidades sujetas o fiscalizacion, delimitadas en el artieulo 3 de la Ley
sustituye al Sistema de Auditoria Gubernamental para Les Unidades de Auditoria
Interna, SAG UDAL .
N y Probidad
Gubernamental para las Unidades de Auditorla Interna, denominado SAG-UDAL-
WEB, estd ubicado en el sitio web de b Contralonia General de Cuentas,
debidamente estructurado en modulos que contienen la administracion del sistema,
lan anual de auditoria, ejecucion de auditorlas, informes y seguimiento, con
enfoque basado en riesgos, desarrollado conforme a Normas de Auditoria Interna
Gubemamental INTEGRIDAD.
Cm: EFICIENCIA Y
Articulo 3 Administracion y Acceso al Sistema. La Contraloria General de arend s C TRANSPARENCIA
Cuentas, a través de la Direccién de Tecnologlas de [a Informacidn y Comunicacién
setd responsable de la administracion del SAG-UDAI-WLEB y el desarrollo de nuevas - e
p L funcionalidades que sean necesarias, derivadas del avance tecnologico. Para ol usa Bicentenario de
de esta herramienta es necesario que todas las entidades sujctas a fiscalizacién
: cuenten can acceso a Internet. Los usuarioy deherbn esar regiutrados y actlizados Independencia de Guaternala
Sut -* en el porzal de Contraloria General de Cuentas
upl Articulo 4. Sujetos Obligados y Ambito de Aplicacion. Se establece ¢l uso
obligatorio del SAG-UDAI-WEB a partir del « de enero de 1023, en las Unidades de f , @ u
Auditoria Intema de las entidades sujetas o fiscalizacion a que se refiere el articulo 2
y de la Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas, Deereto Namero y-2003 .
/ del Congreso de la Repablica www.contra Ior|a,gob,gt
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19.6 Aprobacion de las Normas Generales y Técnicas de Control Interno
Gubernamental, Acuerdo Interno Numero A-39-2023 de la Contraloria General de
Cuentas.
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ACUERDO NUMERO A-039-2023

ACUERDO NUMERO A 039 2023 Acwerds
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