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I. ACUERDO INTERNO DE APROBACION DE MANUAL

EL
$0° A Re,

%, | Secretaria
Técnica del
Consejo Nacional

o gra it de Seguridad

o

GOg,
oGO8y,
o @

ACUERDO INTERNO NUMERO 076-2026
Guatemala, 01 de julio de 2026

EL COORDINADOR DE LA SECRETARIA TECNICA
DEL CONSEJO NACIONAL DE SEGURIDAD

CONSIDERANDO:

Que, para el cumplimiento de la misién de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de
Seguridad, es necesario que la misma cuente con los instrumentos que contengan las
actividades a seguirse en la realizacién de las funciones de las distintas Direcciones y
Unidades que la conforman, permitiendo, ademas, la induccién, formacién y capacitacién
de su personal.

CONSIDERANDO:

Que, conforme a la Ley, la Coordinacién de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de
Seguridad debera aprobar las normas y procedimientos de asesoria en materia de
desarrollo institucional para el fortalecimiento de la gestién técnica y administrativa, asi
como los instrumentos técnicos necesarios para su funcionamiento, como los manuales
de procedimientos.

POR TANTO:

Con base en lo considerado y con fundamento en los articulos 152 y 154 de la
Constitucién Politica de la Republica de Guatemala; 4 del Decreto Nimero 114-97 Ley del
Organismo Ejecutivo; 11 y 12 literal a) del Decreto Numero 18-2008 del Congreso de la
Republica, Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad; 17, 18, 19 al 26, y 29 del Acuerdo
Gubernativo Nimero 166-2011 de fecha 30 de mayo de 2011, Reglamento de la Ley Marco
del Sistema Nacional de Seguridad.

ACUERDA:

ARTICULO 1. APROBAR la Actualizacién de los “Manuales de Normas y Procedimientos”
de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad: Despacho Superior, Direccién
Administrativa, Direccién Financiera, Direccién de Monitoreo y Comunicacién, Direccién de
Politica y Estrategia, Direccién de Recursos Humanos, Direccién de Asuntos Juridicos, Direccién
de Planificacién, Unidad de Auditoria Interna, Unidad de Género, Unidad de Informacién
Pdblica, los cuales serviran de instrumentos de apoyo en el funcionamiento institucional a
través de un compendio ordenado secuencial y detallado de los procesos que realizan los
servidores publicos.

ARTICULO 2. Los Manuales referidos forman parte del presente Acuerdo.
ARTICULO 3. El Presente Acuerdo entrara en vigencia inmediatamente.

COMUNIQUESE

Ismael Aleja ifuentes Bustamante
Secretario Técnico del
Consejo Nacional de Seguridad

3a Calle 4-08 zona 1, Guatemala, Guatemala Teléfono: (502) 2504 4800 WWW.STCNS.GOB.GT
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Il. INTRODUCCION

El presente Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de Planificacion
de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad -STCNS- es un
instrumento técnico que tiene por objeto establecer los lineamientos
correspondientes para el funcionamiento de la Direccidn de Planificacién. Este
instrumento ha sido disefiado tomando en consideracion las funciones y
responsabilidades de la Secretaria Técnica, en el marco de sus competencias
legales vigentes, el Manual de Organizacion y Funciones -MOF-, los
macroprocesos y procesos institucionales.

Es un instrumento de apoyo en el funcionamiento institucional, a través de un
compendio ordenado, secuencial y detallado de las operaciones realizadas por
la Direccién. Por otra parte, define las funciones y procedimientos a seguir por
parte del personal de la Direccion de Planificacion, las cuales deben desarrollarse
en estricto apego a lo dispuesto en el Decreto 18-2008, Ley Marco del Sistema
Nacional de Seguridad, articulo No. 11 “Creacion de la Secretaria Técnica del
Consejo Nacional de Seguridad”; Acuerdo Gubernativo No. 166-2011,
Reglamento de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad, articulo No. 23
“Direccion de Planificacion”; Acuerdo Gubernativo No. 174-2012, Reformas al
Acuerdo Gubernativo No. 166-2011, de fecha 30 de mayo de 2011, Reglamento
de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad.

La solidez y el buen desempeno de las instituciones gubernamentales tienen
como base las mejores practicas administrativas emanadas de la permanente
revision y actualizacién de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo,
plasmados en el presente manual.

En consecuencia, describe las actividades y establece procedimientos para el
Establecimiento de normas, técnicas y procedimientos congruentes con las
politicas y estrategias de la Secretaria Técnica,

El presente manual, define la estructura organizacional y la descripcion de las
actividades a realizar por la Direccion de Planificacion de la STCNS. Su valor se
fundamenta en la veracidad y actualizacion de la informacion, por lo que requerira
de revisiones periddicas para mantenerlo al dia, registrando los cambios que se
presenten en la institucion o normativa legal. Ademas, servira de orientacion a
los empleados para conocer el funcionamiento de la Direccion de Planificacion
de la STCNS; asi como de guia para el desempeno de sus respectivas funciones,
la estructura, jerarquia y la interrelacién de las unidades administrativas que
conforman las Direcciones.
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lll. OBJETIVO GENERAL

Contar con una herramienta administrativa que contenga en forma ordenada,
secuencial y detallada los pasos a seguir, responsables de la ejecucion de las
actividades de los procedimientos y las responsabilidades legales en su
actuacion.

IV. OBJETIVOS ESPECIFICOS

A. Contribuir al fortalecimiento y desarrollo institucional;
B. Conocer la secuencia légica de las etapas de cada procedimiento;

C. Contar con una descripcion grafica de cada procedimiento, como asegurar
la continuidad en los procedimientos.
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V. REGISTRO DE REVISIONES Y/O ACTUALIZACIONES

Pagina L
= Descripcion

revisada

Persona




CcODIGO:
SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO PE-PL-FO-02
NACIONAL DE SEGURIDAD VERSION:
02-2026
APROBADO:
MANUAL DE NORMAS Y 15323;236
PROCEDIMIENTOS 8177

VI. GLOSARIO DE TERMINOS

Consejo Nacional de

Seguridad

Mision

Vision

Plan Estratégico
Institucional

Organo con caracter permanente, que coordina el
Sistema Nacional de Seguridad, define politicas y
estrategias y asesora al Presidente de la
Republica en la toma de decisiones en materia de
seguridad.

Expresa la razon de ser de la institucion, su
propdsito fundamental en términos de las
necesidades que satisface, a quiénes se dirige su
accion y como lo hace. La base para su definicion
se encuentra en el instrumento legal de su
creacion y puede ser complementada con otros
elementos como por ejemplo leyes marco y leyes
especificas relacionadas con la institucion.

Expresa la imagen objetivo de largo plazo — 10
afos — que la institucién espera en las condiciones
de la poblacion que constituye su clientela. La
vision  también expresa el compromiso
institucional y el valor agregado que la institucion
espera aportar para mejorar las condiciones de su
poblacion objetivo.

Es un documento estratégico y no operativo
orientado a resultados de impacto social de entre
5 a 10 afios, y que define la vision del cambio que
la institucion espera en las condiciones de la
poblacién objetivo. Se basa en un analisis de la
problematica, sus causas y efectos. Incluye la
definicion de la mision, la visién, los valores, los
resultados esperados, la poblacién objetivo y su
focalizacion territorial, como también los servicios
estratégicos que la institucién tiene previstos
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Plan Operativo Anual

Plan Operativo Multianual

Organigrama

Evaluacion

entregar para garantizar la obtencion de los
resultados.

Es el documento legal de la gestion operativa que
refleja los detalles de los productos y servicios que
la Institucion tiene programado realizar durante un
afno y que facilita el seguimiento de los procesos
requeridos para la produccion de bienes y
servicios, los cuales se concatenan con el
presupuesto, con una definicion clara del conjunto
de indicadores de seguimiento asi como su
férmula de calculo.

Consiste en la elaboraciéon de un plan operativo
multianual (POM) con una clara definicion de los
resultados y sus metas en términos de poblacién,
territorialidad y una cartera costeada de bienes y
servicios. Es un instrumento de planificaciéon que
sirve como orientador para el quehacer
institucional en un periodo de al menos, tres afos,
este sirve como el eslabdn que permite vincular el
marco estratégico del PEl con la planificacion
anual de la Institucion, vinculando la programacion
operativa de las instituciones con el marco del
presupuesto multianual.

Instrumento grafico que, de una manera sencilla 'y
sintética, sirve para describir las estructuras y
relaciones esenciales de una organizacion. Se
representan los principales puestos y funciones,
las unidades de trabajo, y los niveles y relaciones
jerarquicas existentes entre, y dentro de las
unidades administrativas.

Consiste en verificar si las intervenciones
contribuyeron efectivamente al logro de los
resultados previstos y efectuando el cambio
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esperado en el ciudadano y su entorno. Determina
el cumplimiento de los resultados planteados, la
eficiencia de la implementaciéon, su efectividad,
impacto y sostenibilidad.

Seguimiento Es un proceso continuo de medicién de avances
de las metas programadas en todos los eslabones
la cadena de resultados, durante el proceso de
ejecucion de los programas. Su proposito es
mejorar la toma de decisiones gerenciales
reduciendo la incertidumbre y aumentando las
evidencias.

Politica Nacional de

Seguridad Es el conjunto de lineamientos que definen los
cursos de  accién disefiados para prevenir y
contrarrestar los riesgos y amenazas que se
presenten sobre las condiciones de vulnerabilidad
de la sociedad y sus instituciones.

Intra1 Son las transferencias que se realizan dentro del
presupuesto de una misma institucion y en las
cuales se realizan cambios en: Programas,
Subprogramas, Proyectos, Renglones del gasto
de servicios personales, Renglon 911
“‘Emergencias y calamidades publicas”, Renglon
914 “Gastos no previstos”, Fuentes de
financiamiento. Para su autorizacién se emite un
Acuerdo Ministerial de Presupuesto que firma el
Ministro de Finanzas Publicas, a solicitud de la
institucion interesada. La base legal que respalda
las transferencias intra institucionales, también
denominadas INTRA1, es el Decreto 101-97, o
Ley Organica del Presupuesto, articulo 32,
numeral 2.

Intra2 Son las transferencias que se realizan dentro del
presupuesto de una misma institucion. Afectan a
un mismo programa presupuestario, es decir,
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Meta

Resultado

Indicador

Producto

Subproducto

unicamente modifican los insumos (renglones
presupuestarios) del programa. Para su
autorizacion cada Ministerio o Secretaria, segun
sea el caso, emite una Resolucién de Presupuesto
que firma la maxima autoridad de la misma. La
base legal que respalda las transferencias
intrainstitucionales, también denominadas
INTRAZ2, es el Decreto 101-97, o Ley Organica del
Presupuesto, articulo 32, numeral 3. Nota: La
informacion de este tipo de transferencias puede
ser solicitada directamente a la instituciéon que
autorizo la transferencia (INTRAZ2).

Se refiera cuanto se va hacer o lograr y cual sera
el cambio sobre la tendencia de los indicadores
analizados. Es el valor al que se espera que llegue
un indicador luego de haber realizado un conjunto
de intervenciones.

Es el cambio en las condiciones, caracteristicas o
calidad de vida en un grupo poblacional y/o de su
entorno inmediato.

Es la forma en que se puede medir y cuantificar el
problema identificado. @ También es la
representacion cuantitativa que sirve para medir el
cambio de una variable con respecto a otra. Y es
la base sobre la cual se trabaja para realizar
analisis de tendencias, brechas, y definicién de
metas sobre los problemas identificados, ademas
los indicadores son un elemento importante sobre
los cuales se hace seguimiento y evaluacion.

Se define como el conjunto articulado de bienes
y/o servicios que recibe la poblacion beneficiaria
con el objetivo de generar un cambio.

Constituye la combinacion de insumos que son
transformados en bienes o servicios, entregados
en su conjunto a la poblacion. Sobre la base de
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Red de categorias

Programaticas

Programa

Subprograma

Proyecto

que un producto es un conjunto estandarizado de
bienes y servicios, se debe registrar el
subproducto especifico que forma parte de dicho
conjunto estandar.

Es la formalizacion y expresion en el presupuesto
de las acciones presupuestarias. Son centros
formales de asignacién de recursos reales y
financieros. La forma en que se relacionan las
categorias programaticas en una determinada
institucion se denomina estructura programatica.

Es una categoria programatica cuya produccion
es terminal de la red de acciones presupuestarias
de un organismo, sector o region. Se conforma por
la agregacion de categorias programaticas que
confluyen al logro del producto.

Es una categoria programatica cuyas relaciones
de condicionamiento son exclusivas del programa.
Cada subprograma por si so6lo, resulta en
produccion terminal. Los productos terminales de
los distintos subprogramas son diferenciables,
pero sumables a nivel de programa en unidades
fisicas homogéneas. Asi como los insumos fisicos
y financieros son sumables a nivel del programa
respectivo.

Es una categoria programatica cuyo producto es
un bien de capital o un bien o servicio
capitalizable. Un proyecto de inversion es un
conjunto autosuficiente de obras o realizaciones
aceptado e integrado en un programa, ya sean
obras no iniciadas, en ejecucion o terminadas y en
pleno funcionamiento. Tiene un plazo de
ejecucion determinado y metas unicas que se
logran al concluir la ejecucion del mismo.
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Obra Es la accion presupuestaria de minimo nivel, en
términos de asignacion de recursos, que expresa
la desagregacion de un proyecto en diversos
productos que lo componen, ninguno de los
cuales, por si solo, es condicion suficiente para el
logro del propdsito del proyecto, excepto que esté
integrado por una sola obra.
Actividad Es una categoria programatica cuyo producto es

Unidad de Medida

Seguimiento

Evaluacion

Monitoreo

intermedio, y por lo tanto, es condicion de uno o
varios productos terminales.

Es una expresion clara y precisa de las unidades
de medida es condicibn basica para la
instrumentacion de la medicion de la produccion y
provisién publica. Se define como unidad de
medida aquella que permite cuantificar los bienes
0 servicios provistos en un periodo de tiempo
dado.

Es un proceso continuo de medicion de avances
de las metas programadas en todos los eslabones
la cadena de resultados, durante el proceso de
ejecucion de los programas. Su propdsito es
mejorar la toma de decisiones gerenciales
reduciendo la incertidumbre y aumentando las
evidencias.

Consiste en verificar si las intervenciones
contribuyeron efectivamente al logro de los
resultados previstos y efectuando el cambio
esperado en el ciudadano y su entorno. Determina
el cumplimiento de los resultados planteados, la
eficiencia de la implementacion, su efectividad,
impacto y sostenibilidad.

Es una accion especifica que forma parte del
seguimiento, se refiere a la medicion puntual de
un indicador, que puede ir desde el proceso de
produccion hasta los resultados finales.
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VII. DISTRIBUCION DEL MANUAL

El Manual de Normas y Procedimientos sera socializado con los integrantes de
la Unidad de Auditoria Interna, para trasladar los procesos y procedimientos que
deben desarrollar para el cumplimiento de sus funciones.

VIIl. TEMPORALIDAD DE LA VIGENCIA DEL MANUAL

El Manual de Normas y Procedimientos sera aprobado por el Coordinador de la
Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad, conforme lo establece
la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad, para el fortalecimiento de la
gestion técnica y administrativa de las direcciones, jefaturas y unidades.

Las actualizaciones que se realicen del Manual o de alguno de sus apartados
deberan ser justificadas técnicamente considerando las recomendaciones de
ONSEC vy la asesoria en materia de desarrollo institucional de la Direccion de
Planificacion.

Cada Direccién es responsable de la reproduccion y resguardo del documento
tanto fisico como digital.

El Manual entra en vigor a partir de su aprobacion mediante Acuerdo Interno de
la Maxima Autoridad. Corresponde a la Direccion de Planificacion velar por la
correcta aplicacion de este, siendo responsabilidad de las direcciones, jefaturas
y unidades cumplir con lo dispuesto y actualizar su contenido de acuerdo con
las recomendaciones de la ONSEC.

IX. BASE LEGAL DE LA DIRECCION DE PLANIFICACION

La Direccion de Planificacion para la realizacién de sus funciones se basa en
la normativa legal siguiente:

A. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala;



CODIGO:
SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO PE-PL-FO-02
NACIONAL DE SEGURIDAD VERSION:
04-2024
APROBADO:
29DIC2024
MANUAL DE NORMAS Y
Paginas:
PROCEDIMIENTOS dons

B. Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad Decreto Numero 18-2008;

C.Reglamento de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad, Acuerdo
Gubernativo Numero 166-2011;

D. Reformas al Reglamento de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad,
Acuerdo Gubernativo Numero 174-2012;

E. Leyes, reglamentos y demas disposiciones aplicables a la administracidn
publica.

X. SIMBOLOGIA

Se pretende normalizar o estandarizar el uso de estos simbolos, se busca evitar
que diferentes usuarios u organizaciones hagan uso de sus propios simbolos
para representar procesos o diagramas de flujo. No obstante, la simbologia
utilizada para la elaboracion de diagramas de flujo es variable y se selecciona
segun criterio discrecional de cada institucién. En este contexto, diversas
organizaciones han establecido diferentes tipos de simbologias para graficar
diagramas de flujo, siendo las mas reconocidas y utilizadas las que se detalla a
continuacion:

DESCRIPCION

INICIO O TERMINO: Indica el principio o el fin del flujo, puede ser accién o
lugar, ademas se utiliza para indicar que una unidad recibe o proporciona
informacion.

ACTIVIDAD: Describe las funciones que desempenan las personas
involucradas en el procedimiento.

B DOCUMENTO: Representa cualquier documento que entre, se utilice, se

genere o salga del procedimiento.




CODIGO:
SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO PE-PL-FO-02
NACIONAL DE SEGURIDAD VERSION:
04-2024
APROBADO:
29DIC2024
MANUAL DE NORMAS Y
Paginas:
PROCEDIMIENTOS danee

DESCRIPCION

DECISION O ALTERNATIVA: Indica un punto dentro del flujo en donde se
debe tomar una decision entre dos o mas opciones.

ARCHIVO: Indica que se guarde un documento en forma temporal o
permanente.

diferente, en la que continda el diagrama de flujo.

TRANSPORTACION: Indica movimiento de personas, material o equipo.

CONECTOR DENTRO DE LA PAGINA: Representa una conexion o enlace
de una parte del diagrama de flujo con otra parte del mismo.

LLAMADA A PROCEDIMIENTO: Se utiliza para enlazar un procedimiento
con otro.

RETRASO: Representa la demora, retraso o tiempo de espera que debe
cumplirse para que continue la recuenta del procedimiento.

G CONECTOR DE PAGINA: Representa una conexién o enlace con otra hoja
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Xl. RED DE MACROPROCESOS

Macro Procesos

T
_IARIA T
?\ (;1

N

RIDAD *

Elaboracion de
Planes

Institucionales

Uso y manejo del
Sistema de
Planificacion SIPLAN

Uso y manejo del
Sistema de Gestion
SIGES

Modificacion
Reprogramacion
metas fisicas

ylo
de

4

Manual de Normas y Procedimientos

Procedimiento

Elaboracion del Plan Estratégico Institucional,
Plan Operativo Multianual y Plan Operativo
Anual.

Actualizacién del Plan Estratégico
Institucional, Plan Operativo Multianual y Plan
Operativo Anual.

Ingreso de los planes institucionales al
Sistema de Planificacion -SIPLAN-.

Seguimiento mensual, cuatrimestral y anual de
metas fisicas en el Sistema de Planificacion
-SIPLAN-.

Ingreso y seguimiento cuatrimestral al Sistema
Informatico de Gestién -SIGES-.

Ingreso y seguimiento mensual al Sistema
Informatico de Gestién -SIGES-.

Modificacion de metas fisicas de la Secretaria
Técnica del Consejo Nacional de Seguridad.

Modificacion de metas fisicas de las
Dependencias del Consejo Nacional de
Seguridad.

Emisién de Resolucion que indique que la
modificacién presupuestaria afecta las metas
fisicas.

Emisién de Resoluciéon que indique si la
modificacién presupuestaria no afecta las
metas fisicas.

Direccion de
Planificacion

Caédigo

1.1

1.2

2.1

2.2

3.1

3.2

41

4.2

4.3

4.4
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ASRIDAD »

Procedimiento Caédigo

N>
Y
1

Reprogramacion de Metas de Productos vy

Subproductos. 4.5
Monitoreo, Informe de Evaluacién y Monitoreo del Plan
Evaluacion y b5 Operativo Anual Institucional. 5.1
actualizacion
Elaboracion de 6 Elaboracion y aprobacién del informe 6.1
Informes solicitado. )
Cumplimiento de - Participacion Interinstitucional. 71
Nombramientos )
Memoria de Labores g | Elaboracion de memoria de labores. 8.1
Mam_;ales de Traslado de lineamientos para solicitar la
funciones y 9 o 9.1

L actualizacion de los manuales.

procedimientos
Programacion de
ejecucion mensual y 10 Programacion de ejecucion mensual y 10.1
cuatrimestral de cuatrimestral de metas fisicas. )
Metas

Elaboracion de la Estructura y Red de 111

Estructura y Red de Categorias Programaticas.

Categorias 11

Programaticas Modificacion a la Estructura y Red de 11.2

Categorias Programaticas.

Traslado de informacion a la Unidad de

Traslado de e - L,

Informacion a la UDIP 12 | Informacion Publica para su Publicacion. 12.1
Elaboracion del Elaboracion del Informe Cuatrimestral de

Informe 13 Logros y Seguimiento a Actividades y Metas 13.1
Cuatrimestral parala Programadas por las Direcciones )

Secretaria Técnica Administrativas y Sustantivas.
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Xll. PROCEDIMIENTOS Y FLUJOGRAMA
Nombre del procedimiento:
Elaboracion del Plan Estratégico Institucional, Plan
Operativo Multianual y Plan Operativo Anual.
Objetivo del procedimiento:
Elaborar los planes institucionales de acuerdo con los
5 - |lineamientos de la Secretaria de Planificacion y
i Programacion de la Presidencia —SEGEPLAN-.
* Normas especificas: Cédiao: 1.1
: 1. Decreto Numero 101-97, Ley Organica del odigo: 1.
Presupuesto Articulo 8. Vinculacién plan-presupuesto.
2. Acuerdo Gubernativo 540-2013, Reglamento de la Ley
Organica del Presupuesto Articulo 16. Vinculacién Plan
Presupuesto.
3. Acuerdo Gubernativo 166-2011 Reglamento de la Ley
Marco del Sistema Nacional de Seguridad y sus
Reformas, Articulo 25 Bis. Funciones de la Direccion de
Planificacion numeral a).
No ACTIVIDAD RESPONSABLE
Elabora los instrumentos de planificacion para la recopilacion de la
1 | informacion. Subdirector de
Planificacion
Convoca los Directores y a las dependencias del Consejo para el
o |traslado de lineamientos para la elaboracion del Plan Estratégico Dirgqtor de
Institucional, Plan Operativo Multianual y Plan Operativo Anual. Planificacion
3 Completa la informacion en los formatos trasladados por la Subdirector de
SEGEPLAN. Planificacion
Convoca a reunién con la Direccion Financiera y Direccion
4 |Administrativa para la integracién y vinculacién de los gastos y Director de
acciones, respecto a las metas. Planificacion
Envian a la Secretaria Técnica el borrador del Plan Estratégico
5 | Institucional, Plan Operativo Multianual y Plan Operativo Anual. Dependencias del
Consejo
6 Revisa los borradores de los Planes Estratégicos, Operativos Director de
Multianuales y Operativos Anuales de las dependencias del Consejo. Planificacién
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Envia los Planes Estratégicos, Planes Operativos Multianuales y
7 | Planes Operativos de las Dependencias del Consejo para sus Director de
correcciones. Planificacion
Trasladan los planes con las correcciones realizadas para su
8 |revision. Dependencias del
Consejo’
Aprueba el borrador de Plan Estratégico Institucional, Plan Operativo
9 |Multianual, Plan Operativo Anual y traslada a la Subdireccién de Director de
Planificacion. Planificacion
10 Consolida los planes institucionales y elabora el informe final. Subdirector de
Planificacion
Remite al Coordinador el Plan Estratégico Institucional, Plan .
11 i i : R Director de
Operativo Multianual y Plan Operativo Anual para autorizacion. Planificacion
12 Autoriza el Informe Final y lo regresa a la Direccion de Planificacion. Coordinador
Envia el Plan Estratégico Institucional a SEGEPLAN, Dependencias
13 del Consejo y Unidad de Informacion Publica. Analista de
Planificacion

FIN DEL PROCEDIMIENTO

1 STCNS, INEES e IGSNS
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Nombre del procedimiento: Elaboracién del Plan Estratégico
Institucional, Plan Operativo Multianual y Plan Operativo Anual

Elaborade por: Direccién de Planificacién

1.1

Subdirector de
Planificacién

Director de
Planificacién

Dependencias del
Consejo

Coordinacién

Inicio

1. Elabora instrumentos
de planificacién

2. Convoca a los
Directores y a las

3. Completa
informacion

Dependencias del
Consejo para traslado
de lineamientos

4. Convoca a reunion
para Integracion y

10. Consolida los planes
institucionales y elabora

&

 vinculacidn de gastos y
acciones, respecto a las
metas

5. Envian borrador PEI,

6. Revisa borradores
PEI, POM y POA de las

POM y POA

Consejo

7. Envia los Planes a
Dependencias para sus

Dependencias del -

correcciones

\_____,___/_.—__h\

9. Aprueba el borrador
de PEI, POM y POA y

A

8. Trasladan los planes
con las correcciones
para revision

traslada Subdirector

—

informe final

11. Remite al
Coordinador el PEI,

POM vy POA para
autorizacion

l

12 Autoriza el PEI, POM
v POA institucional

13. Envia el PEl, POM v
POA institucional a
SEGEPLAN

Fin
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Nombre del procedimiento:
Actualizacion del Plan Operativo Anual y Plan
Operativo Multianual de la Secretaria Técnica.
Objetivo del procedimiento:
Actualizacién de los planes institucionales de acuerdo
con los formatos y lineamientos de la Secretaria de
: \c(!/; - |Planificacion y Programacion de la Presidencia — Cédigo: 1.2
Z * 5 SEGEPLAN-.
“u.. 1 =~ |Normas especificas:
T Decreto Numero 114-97, Ley del Organismo Ejecutivo
y sus reformas; las Normas y Lineamientos para la
Planificacion y Presupuesto emitidos por Secretaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia
(SEGEPLAN),
ACTIVIDAD RESPONSABLE

Solicita a la Direccion Financiera el Plan Presupuesto de la
Secretaria Técnica.

Director de Planificacion

Traslada el Plan Presupuesto de la Secretaria Técnica actualizado,
con base al Plan Anual de Compras.

Director Financiero

Traslada el Plan Presupuesto de la Secretaria Técnica, al
Subdirector de Planificacion.

Director de Planificacion

Completa las matrices trasladadas por la Secretaria de
Planificacién y Programacion de la Presidencia.

Subdirector de
Planificacion

Revisa las matrices y da visto bueno.

Director de Planificacion

Remite al Coordinador el Plan Estratégico Institucional, Plan
Operativo Multianual y Plan Operativo Anual actualizado para la
validacién correspondiente.

Director de Planificacion

Autoriza el Informe Final y lo regresa a la Direccion de
Planificacion.

Coordinador

Envia el Plan Estratégico Institucional a SEGEPLAN,
Dependencias del Consejo y Unidad de Informacién Publica y lo
publica en el portal de SIPLAN.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Analista de Planificacion
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Nombre del Procedimiento: Actualizacion del Plan Operativo Anual y Plan Operativo
Multianual de la Secretaria Técnica.

12
Elaborade por: Direccién de Planificacion
SUbd"..ecc'o.'? = Dlre_ctor de Director Financiero Coordinacion Analista Planificacion
Planificacion Planificacion

Inicio

1. Solicita a la Direccion
Financiera el
Presupuesto

2. Traslada el Plan
Presupuesto de la
Secretaria

3. Traslada el Plan
Presupuesto al
Subdirector de

Planificacion.

-~

A

4. Completa matrices
trasladadas por
SEGEPLAN

5. Revisa las matrices y
> da visto bueno

6. Remite al
Coordinador los planes
para su validacion

.

7. Autoriza el informe
final y traslada a
Planificacion

8. Envia el PEI, POM y
POA institucional a
SEGEPLAN
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Nombre del procedimiento:
Ingreso de los planes institucionales al Sistema de
Planificacion -SIPLAN-.
Objetivo del procedimiento:
Ingreso de Plan Estratégico Institucional —PEIl-, Plan
S TR Operativo Multianual -POM-, Plan Operativo Anual —POA-
4 \‘(Qf 2 para el cumplimiento de los objetivos de la institucion. Codigo: 2.1
s | Normas especificas:
3 . ':‘ = |1. Decreto 30-2012 "Ley del Presupuesto General de
ST TSt Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal
2013" articulo 25.
2. Decreto 33-2011 Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal
2012", articulo 56.
ACTIVIDAD RESPONSABLE
Solicita a las dependencias del Consejo y Direcciones Sustantivas de Director de
la Secretaria Técnica, la programacion mensual, cuatrimestral y anual Planificacién

de las metas.

Revisa la programacién mensual, cuatrimestral y anual de metas
fisicas de las dependencias del Consejo y de la Direcciones
sustantivas de la Secretaria Técnica.

Subdirector de
Planificacidn

Ingresa en el Sistema de Planes Institucionales -SIPLAN- el Plan
Estratégico Institucional, Plan Operativo Multianual y Plan Operativo
Anual de la Secretaria Técnica y las dependencias del Consejo.

Analista de
Planificaciéon

Ingresa la programacién mensual, cuatrimestral y anual, de las metas
fisicas de las dependencias del Consejo y Direcciones Sustantivas de
la Secretaria Técnica en el —SIPLAN-.

Analista de
Planificacidn

Verifica en el SIPLAN la informacién registrada con los instrumentos

Subdirector de

de planificacion institucionales. Planificacién
Aprueba la programacion registrada en el SIPLAN y autoriza su envio Director de
a SEGEPLAN. Planificacién

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Nombre del procedimiento: Ingreso de los planes institucionales
al Sistema de Planificacion -SIPLAN-

Elaborade por: Direccién de Planificacién

2.1

Director de Planificacion

Subdirector de

- ne Analista de Planificacion
Planificacion

Inicio

1. Solicita de
programacion mensual,
cuatrimestral y anual de

6. Aprueba la
programacion
registrada en el SIPLAN.

las metas
r
2. Revisa de la
programacion mensual,
cuatrimestral y anual
3. Ingresa en Sistema
Planes Institucionales
il dependencias del
Consejo
r
4_Ingres la programacion
mensual, cuatrimestral v
anual en Siplan
5. Verifica en el SIPLAN
la infermacion d
registrada.
A
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Nombre del procedimiento:
Seguimiento mensual, cuatrimestral y anual de metas
fisicas en el Sistema de Planificacion -SIPLAN-.
Objetivo del procedimiento:
Registro y seguimiento mensual, cuatrimestral y anual
- ¢ i de metas fisicas de las Direcciones Sustantivas de la
W = | Secretaria Técnica y Dependencias del Consejo. Caodigo: 2.2
: * - | Normas especificas:
i, ' w7 | 1. Decreto 30-2012 "Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio
Fiscal 2013" articulo 25.
2. Decreto 33-2011 Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio
Fiscal 2012", articulo 56.
No ACTIVIDAD RESPONSABLE
Revisa la ejecucion mensual de las metas fisicas de las Subdirector de
4 |Direcciones Sustantivas de la ST y Dependencias del Consejo, e .
) . - Planificacion
registradas en el Sistema de Gestion.
Genera reporte analitico de ejecucion fisica y financiera del Analista de Planificacién
2 | Sistema de Contabilidad Integrada, para ingreso de datos.
Registra en SIPLAN la ejecucion mensual de metas fisicas, de
3 |acuerdo al reporte analitico de ejecucion fisica y financiera y | Director de Planificacion
genera reporte cuatrimestral y anual para enviar a SEGEPLAN.
4 Elabora oficio para traslado del reporte cuatrimestral y anual. Analista de Planificacion
5 Revisa y firma oficio. Director de Planificacion
6 Traslad? a firma de la Coordinacién los reportes y del oficio Analista de Planificacion
respectivo.
7 Firma los documentos. Coordinador STCNS
Traslada a la Secretaria de Planificacion de la Presidencia
8 —SEGEPLAN- el informe cuatrimestral-anual y archiva. Analista de Planificacion

FIN DE PROCEDIMIENTO
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MNombre del procedimiento: Seguimiento mensual cuatrimestral
y anual de metas fisicas en el Sistema de Planificacion -SIPLAN-
22
Elaborado por: Direccion de Planificacion
Subdirector de Director de Analista de R
Planificacién Planificacion Planificacion
Inicio
v
1. Revisa ejecucion
mensual metas fisicas y
registra en SIGES
h
2. Genera reporte
analitico de ejecucion
fisca y financiera para
ingreso de datos
3. Registras en S5IPLAN la
ejecucion mensual de
metas y genera reporte [
cuatrimestral y anual
[
4_Elabora oficio para
traslado del reporte
cuatrimestral y anual a
SEGEPLAN
5. Revisa y firma oficio
6. Traslada oficio y
reportes para firma del
> Coordinador

8_Traslada a SEGEPLAN
el informe

7. Firma los documentos

cuatrimestral, anual v
archiva
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Nombre del procedimiento:
Ingreso y seguimiento cuatrimestral en el Sistema
Informatico de Gestion -SIGES-.
PRI Objetivo del procedimiento:
\(‘QJ - | Dar el seguimiento mensual, cuatrimestral y anual a las Cadigo: 3.1

metas fisicas que fueron establecidas para el
cumplimiento de los objetivos de la institucion.

Normas especificas:
Decreto Numero 101-97, articulo 30. Programacién de
la Ejecucion, Ley Organica del Presupuesto.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Traslada la programacién cuatrimestral en estado de solicitado.

Solicita la programaciéon cuatrimestral a las dependencias del Director de
Consejo y Direcciones Sustantivas de la Secretaria Técnica. Planificacion
Direcciones
Sustantivas

Dependencias del
Consejo

Revisa la programacion cuatrimestral de metas fisicas de las
Dependencias del Consejo y de la Direcciones sustantivas de la

Subdirector de

Técnica y genera el reporte en estado solicitado.

S Planificacion
Secretaria Técnica.
Aprueba la programacion cuatrimestral de metas fisicas de las .
: . . . . Director de
Dependencias del Consejo y de la Direcciones sustantivas de la PR
P Planificacion
Secretaria Técnica.
Ingresa al Sistema Informatico de Gestibn -SIGES- la .
., e . . Analista de
programacion de metas fisicas cuatrimestrales de la Secretaria e .
Planificacion

Solicita aprobacion de metas fisicas cuatrimestrales de la

Subdireccion de

FIN DE PROCEDIMIENTO.

Secretaria Técnica y dependencias del Consejo. Planificacion

Consolida y aprueba la programacion cuatrimestral de las metas Director de

fisicas en el Sistema informatico de Gestién -SIGES-. Planificacién

Elabora oficio, traslada y archiva el comprobante de programacion

cuatrimestral de metas fisicas a las dependencias del Consejo. Analista de
Planificacion
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Mombre del procedimiento: Ingresc y seguimiento
cuatrimestral al Sistema Informéatico de Gestidn -SIGES- 3.1

Elaborado peor: Direccién de
Planificacidn

D Sustanty = t
irecciones Sustantivas subdi or de

Director de Planificacion Dependencias del . - . Analista de Planificacion
Planificacion

Consejo
Inicio
1. Solicita programacion
cuatrimestral ¢
2. Traslada

programacidn
cuatrimestral
v
3. Revisala
programacién
cuatrimestral de metas
fisicas

w

4. Aprueba la
programacion
cuatrimestral de metas

fisicas 5. Ingresa al Sistema
SIGES la programacion
I de metas fisicas
cuatrimestrales de la 5T
en estado Solicitado

Y

6. Solicita la aprobacian
de la programacién -+
cuatrimestral en SIGES

7. Consolida y aprueba
la programacidn

cuatrimestral de las -
metas fisicas en SIGES

&. Elabora oficio v
traczlada el comprobante
de programacién a las

al dependencias del
Consejo y UDIP
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Nombre del procedimiento:

Ingreso y seguimiento mensual al Sistema Informatico
de Gestion -SIGES-.

Objetivo del procedimiento:

Dar el seguimiento mensual de las metas fisicas que

- \(fQ) . |fueron establecidas para el cumplimiento de los Cédigo: 3.2
* s | objetivos de la institucion.

Normas especificas:

Acuerdo Gubernativo Numero 243-2018, Distribucion
Analitica del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2019,
Articulo 6. Ejecucién de metas fisicas.

ACTIVIDAD RESPONSABLE

Recibe informes de ejecucidon mensual de metas fisicas de las | Analista de Planificacién
Direcciones Sustantivas de la Secretaria Técnica para su ingreso
4 |en SIGES vy traslada comprobantes de ejecucion mensual en
estado solicitado de las Dependencias del Consejo para su

revision.
Revisa la ejecucion mensual de metas fisicas de la Secretaria Subdirector de
2 | Técnica y Dependencias del Consejo. Planificacion

Revisa y aprueba la ejecucién mensual de las Secretaria Técnica | Director de Planificacion
3 |Y Dependencias del Consejo y genera el reporte en estado de
Aprobado.

Elabora oficio para el traslado del comprobante de ejecucion | Analista de Planificacién
4 | mensual de metas fisicas a las Dependencias del Consejo e UIP.

Firma oficio para el traslado del comprobante de ejecucion mensual | Director de Planificacion
5 de metas fisicas a las Dependencias del Consejo y a la Unidad de
Informacién Publica.

Envia y archiva oficio y el comprobante de ejecucion mensual de

5 metas fisicas a las Dependencias del Consejo. Analista de Planificacion

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Ingreso y seguimiento mensual
al Sistema Informatico de Gestidon -SIGES-

Elaborado por: Direccion de
Planificacion

3.2

Analista de Planificacion Director de Planificacion SUhdl. - c:o.rlde
Planificacion

Inicio

1. Recibe informes de
ejecucion mensual
Direccion Sustantivas y

comprobante en solicitado
de las Dependencias

2. Rewvisa la ejecucion
mensual v comprobante
de ejecucidn en estado

Aprobado

3. Revisa y aprusba la
ejecucion de metas de las
Direcciones Sustantivas v
Dependencias del Consejo

A Elabora oficio para 1
traslado del comprobante
de ejecucion mensual de
metas a las Dependencias

e UDIP

2. Firma ohicio para €l
traslado del comprobante de
ejecucion mensual en estado
®! aAprobado a Dependencias e
uoie

©&. Envia y archiva oficio
v comprobante de ejecucidon
mensual de metas fisicas a las
Dependencias del Consejo y
la UDIP
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Nombre del procedimiento:
Modificacion de metas fisicas por Disminucién o
incremento, acompafiado de justificacion
Objetivo del procedimiento:
Llevar a cabo la modificacion de metas fisicas, en
\ ( < funcioén a la asignacién presupuestaria asigna en la Ley _
Q/" : de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Cddigo: 4.1
* =~ | Estado, para el ejercicio fiscal que corresponda.

Normas especificas:

Acuerdo Gubernativo Numero 243-2018, Distribucion
Analitica del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2018,
Articulo 5. Modificacion de metas fisicas.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Recibe oficio de aprobaciéon de asignacién presupuestaria por
parte de la Direccién Técnica de Presupuesto y traslada.

Director Financiero

Solicita a las Direcciones de la Secretaria Técnica, la
reprogramacion de metas e indicadores de los planes operativos
de acuerdo con las asignaciones presupuestarias.

Director de Planificacion

Solicitan modificacion de metas de acuerdo con la nueva
asignacion presupuestaria y lo remiten.

Direcciones Sustantivas

Analiza las solicitudes de modificacion de metas fisicas e inicia con
las gestiones para llevar a cabo dicha modificacion.

Director de Planificacion

Elabora el dictamen y proyecto de resolucion para aprobar la
modificacion de metas.

Analista de Planificacion

Revisa dictamen, proyecto de resolucién y trasladada a la
Direccidon de Asuntos Juridicos para su revision y/o visto bueno
para posteriormente ser trasladado al Coordinador.

Director de Planificacion

Firma Resolucion y traslada a la Direccion de Planificacion para
que continle con las gestiones correspondientes.

Coordinador

Traslada a la Direccién de Asuntos Juridicos la Resolucién original
firmada, para su resguardo.

Analista de Planificacion

Elabora oficio, traslada y archiva fotocopia de Resolucidon de
modificacion de metas a la Direccién Financiera, Unidad de
Informaciéon Publica, Direccion Técnica de Presupuesto del

Analista de Planificacion
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Elaborado por: Direccion de Planificacion

Nombre del procedimiento: Modificacion de metas fisicas por Disminucion o incremento,
acompafiada de justificacion

41

Director Financiero

Director de Planificacion

Direcciones Sustantivas

Analista de Planificacién

Coordinador

Inicio

h 4

1. Reribe oficio de
aprobacion de asignacidn
presupuestaria por parte
de la Direccion Técnica de

Presupuesto y traslada.

2. Solicita a las Direcciones
| de la Secretaria Técnica, la

3. Solicitan modificacion
de metas de acuerdo con

> "
reprogramacion de metas
e indicadores

> la nueva asignacién
presupuestaria y lo
remiten.

4. Analiza las solicitudes de
modificacién de metas

A

fisicas e inicia con las
gestiones para llevar a
cabo dicha modificacién

5. Elabora el dictamen y
proyecto de resolucién
. para aprobar la

&. Revisa dictamen, proyecto de
resolucion y trasladada a |z
Direccion de Asuntos Juridicos
para su revision y/o visto bueno
para posteriormente ser
trasladado al Coordinador.

modificacion de metas.

7. Firma Resolucion y
traslada a la Direccion de
Planificacién para que

8. Traslada a la Direccion
de Asuntos Juridicos la
Resolucion original
firmada, para su
resguardo

correspondientes.

continde con las gestiones

A4

A

9. Elabora oficio, traslada
y archiva fotocopia de
Resolucion de
maodificacion de metas
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Nombre del procedimiento:
Modificaciéon de metas fisicas de las Dependencias del
Consejo Nacional de Seguridad.
Objetivo del procedimiento:
RTA 7, Llevar a cabo la modificacion de metas fisicas, en
( funcioén a la asignacién presupuestaria asigna en la Ley _
Q/" de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Cddigo: 4.2

Estado, para el ejercicio fiscal que corresponda.

LS%S Normas especificas:

Acuerdo Gubernativo Numero 243-2018, Distribucion
Analitica del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2019,
Articulo 5. Modificacién de metas fisicas.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Recibe oficio de aprobaciéon de asignacién presupuestaria por
parte de la Direccién Técnica de Presupuesto y traslada.

Director Financiero

Solicita a las Dependencias del Consejo, la reprogramacion de
metas e indicadores de los planes operativos de acuerdo a las
asignaciones presupuestarias.

Director de Planificacion

Solicitan modificacion de metas de acuerdo con la nueva

asignacion presupuestaria y lo remiten.

Dependencias del
Consejo

Analiza las solicitudes de modificacion de metas fisicas e inicia con
las gestiones para llevar a cabo dicha modificacion.

Director de Planificacion

Elabora el dictamen y proyecto de resolucion para aprobar la
modificacion de metas.

Analista de Planificacion

Revisa dictamen, proyecto de resolucién y trasladada a la
Direccidon de Asuntos Juridicos para su revisiéon y/o visto bueno
para posteriormente ser trasladado al Coordinador.

Director de Planificacion

Firma Resolucién y traslada a la Direccion de Planificacion para
que continle con las gestiones correspondientes.

Coordinador de la
Secretaria Técnica

Traslada a la Direccién de Asuntos Juridicos la Resolucién original
firmada, para su resguardo.

Analista de Planificacion

Elabora oficios, traslada y archiva fotocopia de Resolucion de
modificaciéon de metas a la Direccion Financiera, Unidad de
Informacién Publica, Dependencias del Consejo, Direccion Técnica

Analista de Planificacion
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Nombre del procedimiento: Modificacion de metas fisicas de las Dependencias del Consejo

Consejo

Nacional de Seguridad 42
Elaborado por: Direccién de Planificacion
. . . . L Dependencias del . e L -
Director Financiero Director de Planificacion Analista de Planificacion Coordinador

Inicio

h 4

1. Recibe oficio de

. . . 2. Solicita a las Direcciones
aprobacién de asignacién

| de la Secretaria Técnica, la

presupuestaria por parte
de |a Direccion Técnica de
Presupuesto y traslada.

» -
reprogramacion de metas
e indicadores

3. Solicitan medificacion
de metas de acuerdo con
la nueva asignacion
presupuestaria y lo
remiten.

4. Analiza las solicitudes de
modificacién de metas

A

fisicas e inicia con las
gestiones para llevar a
cabo dicha modificacidn.

5. Elabora el dictamen y
proyecto de resolucién
» para aprobar la

6. Revisa dictamen, proyecto de
resolucion y trasladada a la
Direccion de Asuntos Juridicos

modificacién de metas

para su revision y/o visto bueno
para posteriormente ser
trasladado al Coordinador.

7. Firma Resolucion y
traslada a la Direccién de
Planificacion para que

8. Traslada a la Direccion
de Asuntos Juridicos la
Resolucion original
firmada, para su
resguardo

continde con las gestiones
correspondientes

A

9. Elabora oficio, traslada
y archiva fotocopia de
Resolucidn de
modificacion de metas
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Nombre del procedimiento:
Emision de Resolucion que indique que la modificacion
presupuestaria afecta las metas fisicas.
Objetivo del procedimiento:
SOl Elaborar Resolucion que indique si la modificacion
\(fQ) presupuestaria afecta la programacion de metas Cadigo: 4.3

fisicas.

Normas especificas:

Acuerdo Gubernativo Numero 243-2018, Distribucion
Analitica del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2019,
Articulo 5. Modificacién de metas fisicas.

ACTIVIDAD

presupuestaria afecta o no la programacion de metas fisicas.

Solicita gestionar la resolucion que indique si la modificacion

RESPONSABLE

Director Financiero

Analiza la solicitud de la modificacion presupuestaria, si afecta la

para trasladarlo a Coordinacién para firma.

programacion de metas fisicas y elabora borrador de Dictamen y Ana.Il_sta de
e Planificacién
Resolucion.
Revisa proyecto de Dictamen y Resolucién antes de ser trasladada :
. it e . . Director de
a la Direccién de Asuntos Juridicos para su revision y/o visto bueno Planificacion

Firma Resolucion y traslada a la Direccion de Planificacion para
que continle con las gestiones correspondientes.

Coordinador

Traslada a la Direccién de Asuntos Juridicos la Resolucion original
firmada, para su resguardo.

Subdirector de
Planificacion /
Analista de
Planificacion

Traslada fotocopia de Resolucién a la Direccidn Financiera para
ingreso a SICOIN.

Subdirector de
Planificacion /
Analista de
Planificacion

Notifica Unidad de informacion Publica, Direccion Técnica de
Presupuesto, Secretaria de Planificacién y Programacion de la

Subdirector de
Planificacion /

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Presidencia, ademas Dependencias del Consejo cuando Ana.h.sta Qe
corresponda. Planificacion
Archiva de oficios de las notificaciones realizadas. Analista de

Planificacion
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Nombre del procedimiento: Emision de Resolucidn que indique
que la modificacién presupuestaria afecta las metas fisicas.

4.3

Director Financiero

Subdirector de Planificacion /
Analista de Planificacion

Director de Planificacion

Coordinador

Inicio

A

1 Solicita gestionar la
resoclucién que indique sila
medificacion presupuestaria
afecta o no la programacion

de metas fisicas.

2. Analiza la solicitud de la
modificacion
presupuestaria, si afecta la

3. Revisa proyecto de
Dictamen y Resolucian,
envia a |la Direccion de

programacion de metas
fisicas y elabora borrador de
Dictamen v Resolucidn.

Asuntos Juridicos para su
revision y traslada
a Coordinacion para firma.

4. Revisa proyecto de
Dictamen y Resclucién,
envia a la Direccion de

Asuntos luridicos para su
revision y traslada
a Coordinacion para firma.

5. Traslada a la Direccién de
Asuntos Juridicos la

Resolucién original firmada, |
para su resguardo.

v

6. Traslada fotocopia de

Resolucion a la Direccion

Financiera para ingreso a
SICOIN

7. Motifica a todos los
involucrados

8. Archiva
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Nombre del procedimiento:
Emision de Resolucion que indique si la modificacion
presupuestaria no afecta las metas fisicas.
Objetivo del procedimiento:
SOl Elaborar Resolucion que indique si la modificacion
\(fQ) presupuestaria afecta la programacion de metas Codigo: 4.4

fisicas.

Normas especificas:

Acuerdo Gubernativo Numero 243-2018, Distribucion
Analitica del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2019,
Articulo 5. Modificacion de metas fisicas.

ACTIVIDAD

presupuestaria afecta o no la programacion de metas fisicas.

Solicita gestionar la resolucion que indique si la modificacion

RESPONSABLE

Director Financiero

Analiza la solicitud de la modificacion presupuestaria, si afecta la

para trasladarlo a Coordinacién para firma.

programacion de metas fisicas y elabora borrador de Dictamen y Ana.Il_sta de
e Planificacién
Resolucion.
Revisa proyecto de Dictamen y Resolucién antes de ser trasladada :
. it e . . Director de
a la Direccién de Asuntos Juridicos para su revision y/o visto bueno Planificacion

Firma Resolucion y traslada a la Direccion de Planificacion para
que continle con las gestiones correspondientes.

Coordinador

Traslada a la Direccién de Asuntos Juridicos la Resolucion original
firmada, para su resguardo.

Subdirector de
Planificacion /
Analista de
Planificacion

Traslada fotocopia de Resolucién a la Direccidn Financiera para
ingreso a SICOIN.

Subdirector de
Planificacion /
Analista de
Planificacion

Notifica Unidad de informacion Publica, Direccion Técnica de
Presupuesto, Secretaria de Planificacién y Programacion de la

Subdirector de
Planificacion /

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Presidencia, ademas Dependencias del Consejo cuando Ana.h.sta Qe
corresponda. Planificacion
Archiva de oficios de las notificaciones realizadas. Analista de

Planificacion
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Nombre del procedimiento: Emision de Resolucion que indique si la
modificacion presupuestaria no afecta las metas fisicas.

Elaboradeo por: Direccion de Planificacion

1
‘ T
=4 D oM

4.4

Subdirector de Planificacion /

Analista de Planificacion -

Director Financiero

Coordinador

4. Revisa proyecto de
Dictamen y Resolucion,
envia a la Direccion de

Inicio
A

1. Solicita gestionar Ia 2. Analiza la soll'cif:ud de la 3. Revisa proyecto d’e
resolucion que indigue sila modificacion Dict?men v RESO|L:ICiDn,
modificacién presupuestaria presupuesta.ri'a, si afecta la > envia a la II)i.reccion de
afecta o no la programacisn ) programacion de metas Asuntos J.L.IrIdICOS para su

de metas fisicas. fisicas y elabora borrador de revision y traslada
Dictamen y Resolucion. a Coordinacion para firma.

Asuntos Juridicos para su
revision y traslada
a Coordinacion para firma.

5. Traslada a la Direccién de
Asuntos Juridicos la

Resolucian original firmada,
para su resguardo.

h

6. Traslada fotocopia de

Resolucion a la Direccidn

Financiera para ingreso a
SICOIN

7. Notifica a los
involucrados

&. Archiva
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Nombre Procedimiento:
Reprogramacion de Metas de Productos vy
Subproductos.
Objetivo del procedimiento:
Llevar a cabo una reprogramacion de Productos vy
g Subproductos, derivado a cambios en la planificacién e
2 @ |institucional. Codigo: 4.5
* ©- | Normas especificas:

g lowAt S5 Acuerdo Gubernativo Numero 243-2018, Distribucion

Analitica del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el ejercicio fiscal vigente.
(verificar) 101-97.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Solicita reprogramacioén de Metas de Productos y Subproductos
por cambios en la planificaciéon de ejecucion de metas.

Dependencias del
Consejo Direcciones
Sustantivas

Analiza, revisa la solicitud de reprogramacion de Metas de
Productos y Subproductos y verifica en el Sistema de Gestién -
SIGES-, la solicitud de reprogramacion.

Subdirector de

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Planificacion
Consolida y aprueba la reprogramacién de metas fisicas en el Director de
Sistema de Gestion —SIGES-. Planificacién
Elabora oficio para el envio del reporte emitido por el Sistema de Analista de
Gestién —SIGES-, en estado Aprobado a las Dependencias del Planificacion
Consejo y Direcciones Sustantivas.
Revisa y firma oficio para el traslado del reporte emitido por el Dwegtor de
Sistema de Gestion —SIGES-. Planificacion
Envia y archiva oficio con el reporte emitido por el Sistema de

Planificacién
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Nombre del procedimiente: Reprogramacion de Metas de
' Productos y Subproductos
4.5

Direcciones Sustantivas y
Dependencias del
Consejo

Subdirector de

Director de Planificacion e S,
Planificacion

Analista de Planificacion

Inicio

v

1. Solicita Reprogramacion

de metas de productos y
subproductos

v

2. Analiza, revisa la
solicitud de
Reprogramacion de metas
de productos y
subproductos

3. Consolida y aprueba la
reprogramacion de

-

metas fisicas en SIGES [

A Elabora oficio para
envio de reporte en

5. Revisa y firma oficio
para el traslado del
reporte emitido por

estado aprobado a
Dependencias y

Direcciones Sust vas

SIGES

=

6. Envia y archiva oficio
con el reporte emitido

-
= por SIGES
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Nombre Procedimiento:
Informe de Evaluacion y Monitoreo del Plan Operativo
Anual Institucional.
Objetivo del procedimiento:
Dar el seguimiento anual a las acciones que fueron
4 establecidas en el Plan Operativo Anual, para o
@ = | contribuir al alcance de los objetivos a mediano y a Caodigo: 5.1

* largo plazo.

R ORAL S Normas especificas:

Acuerdo Gubernativo No. 166-2011, Reglamento de la
Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad y sus
Reformas Articulo 25 Bis. Funciones de la Direccion de
Planificacion literal c) y d).

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Elabora propuesta de los instrumentos y los lineamientos técnicos
para el seguimiento y evaluaciéon del Plan Operativo Anual en
formato Excel.

Subdirector de
Planificacion

Solicita al Director de Planificacion, convocar a los enlaces de
planificacién para socializar y validar los instrumentos y los

Subdirector de

Anual.

lineamientos técnicos para el seguimiento y evaluacion del Plan Planificacién

Operativo Anual.

Convoca a los enlaces de planificacion para socializar y validar los Director de

instrumentos de seguimiento y evaluacion del Plan Operativo Y
Planificacién

Elabora el primer borrador del informe de evaluacion del Plan
Operativo Anual Institucional, con base a la informacion
consolidada de los informes mensuales, enviados por los
directores y unidades institucionales.

Subdirector de
Planificacion

Envia por correo electrénico el primer borrador del informe de

Subdirector de

evaluacion del POA Institucional.

evaluacion del POA Institucional al Director de Planificacion. Planificacion
Presenta en Coordinacién el primer borrador del informe de Director de
Planificacién

Realiza el informe de evaluacion del POA Institucional tomando en
cuenta los comentarios y sugerencias de la Coordinador.

Subdirector de
Planificacion

Envia el informe de evaluacién del POA Institucional al Director de
Planificacion para su revision y validacion final.

Subdirector de
Planificacion
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g |Revisay valida el informe de evaluacion del POA institucional. D|rggtor de
Planificacién
Presenta al Coordinador el informe de evaluacion del POA Director de
10 | Institucional para su aprobacion. Planificacion
Aprueba mediante oficio el informe de evaluacién de POA
11 Institucional. Coordinador
Solicita la socializaciéon del informe de evaluacion del POA Director
12 Institucional con las Direcciones Sustantivas y Dependencias del |re_c_ or ”e
c , Planificacién
onsejo.
Envia el informe de evaluacion del POA Institucional aprobado por ,
la C o . - fisi i Subdirector de
13 |1a oordinacién por via electronica y fisica a las diferentes Planificacion
Direcciones sustantivas y Dependencias del Consejo.
Convoca a los enlaces de planificacion para una reunién de
presentacion y socializacion del informe final de evaluaciéon POA Director de
14 | Institucional. Planificacion
Traslada de manera oficial el informe de evaluacion del POA a las
Direcciones Sustantivas y Dependencias del Consejo. .
Director de
15 Planificacién

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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MNombre del precedimiento: Informe de Evaluacidn
v Monitoreo del Plan Operative Anual Insttucional

Elaborado por: Direccidn de Planificacidn

FanificaciGn Director de Planificacion Coordinador

1. Elabora propuesta de
instrumentos v establece
limeamientos

2_ Solicita al Director de
Planificacidn convocar o
las Dependencias del
Conssjo para socislizar v l

walidar instrumentos

3. Conmvoca a los enlaces
de Planificacidn para
wvalidacion de los

instrumentos

4. Elabora primer barradar
deal informe de evaluacidn
del POA -

5. Enwia por correo el
primer borrador de
informe de evaluacién del
POA institucianal al
Director

6. Presenta en
Coordinacion el primer
borrador del informe de

evaluacion del POA

7. Realiza informe de
evaluacion del "POA
tomandoc comentarios y
Sugercncias

8. Envia el informe de
evaluacidon del POA al
Director para revision v

walidacidn *

9. Revisa y valida el
informe de svaluacién
del PO

10. Presenta al
Coordinador el informe
de evaluacidn del PO

para aprobacién

11. Aprueba =l informe
de evaluacién del PO®

12 Solicita la socializacion
del informe de evaluacidn
del POA con Direcciones y
Dependencias del Conscio

13. Enwia por correo el
informe de evaluacién
del PO& sprobado por el

Coordinador -

14. Conwoco o lbos enlaces
de planificacian para

socializacidn del POA

*

15. Traslada de mancra
oficial el informe de
Evaluacidn del POA
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Nombre Procedimiento:
Elaboracién y aprobacion del informe solicitado.
Objetivo del procedimiento:
Recabar, analizar e integrar informacion cuantitativa y
cualitativa institucional para la generacion de informes
© ¢ % |institucionales. o
@ - [Normas especificas: Codigo: 6.1
~ & | eAcuerdo Guberativo 166-2011 Reglamento de la Ley
eGeronaL B Marco del Sistema Nacional de Seguridad y sus
Reformas, Articulo 25 Bis. Funciones de la Direccion de
Planificacion literal i).
eDecreto Numero 5-2021 Ley para la simplificacion de
requisitos y tramites administrativos.
ACTIVIDAD RESPONSABLE
Recibe la solicitud de informe de parte de las instituciones y Director de
1 | organizaciones que lo requieran, marginado por la coordinacion. Planificacién

Formula el informe institucional solicitado, con base a la informacién

Subdirector de

para aprobacion.

recopilada y validada, de acuerdo con lo solicitado. Planificacion
Envia por medio de correo electrénico el informe institucional Subdirector de
3 | solicitado al Director de Planificacion, para su conocimiento, revisiéon Planificacion
y validacion.
Revisa y solicita incluir sus observaciones y comentarios en el Director de
4 | informe institucional solicitado. Planificacién
Envia via correo electrénico el informe con sus observaciones y Director de
5 | comentarios al Subdirector de Planificacion. Planificacion
g |Incorpora las observaciones y comentarios del Director de Subdirector de
Planificacion en el informe Institucional solicitado. Planificacion
7 | Envia el formato digital de la version final del informe institucional Subdirector de
solicitado al Director de Planificacion. Planificacion
_ o o _ Director de
8 | Traslada el informe a la Coordinacion para su revision y aprobacion. Planificacion
g |Recibe informe con las observaciones de parte de la Coordinacion y Director de
realiza las enmiendas. Planificacion
10 Traslada nuevamente el informe con las modificaciones realizadas Director de
Planificacion
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Aprueba el informe institucional solicitado, mediante firma y sello.

Coordinacioén

12

Envia mediante oficio el informe solicitado y archiva documento.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Analista de
Planificacion
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Mombre del procedimiento: Informe de Ewvaluacidon
y Monitoreo del Plan Operativo Anual Instituciconal
6.1
Elaborado por: Direccidn de Planificacidn
. - . Subdirector de - - . .
Director de Planificacion — S Coordinador Analista de Planificacion
Planificacién
1. Recibe solicitud de
informe marginado de
Coordinacién ¢
2 Formula el informe
institucional solicitado
3. Enwia informe
institucional solicitado al
Director de Planificacion
L para revision y validacién
4. Revisa y solicita cambios
en el informe institucional
solicitade
5. Envia por correc el
informe institucional con
observaciones v
comentarios
b
&. Incorpora las
observaciones v
comentarios del Director al
informe institucional
7. Envia el formato digital
de la versidgn final del
informe institucional al
Director de Planificacion
8. Traslada el informe a la
Coordinacién para
revision y aprobacion [ %
9. Recibe el informe con
obserwvaciones de
Coordinacian v realiza
enmiendas
10. Traslada informe con
las modificaciones
realizadas para aprobacion
11. Aprueba el informe
| institucional solicitado
h
12. Envia oficic con
informe y archiva
documento
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Nombre Procedimiento:
Participacion Interinstitucional.
Objetivo del procedimiento:
¢ Participar en las reuniones, cursos o formacion
Q/! 2 profesional respecto a la coordinacién, programacion y Cadigo: 7.1
* = |supervision a la elaboracion y ejecucion de propuestas

ToNALSS 8 de politicas, planes, programas y proyectos.

Normas especificas:
No aplica.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Recibe invitacion verbal y/o escrita de instituciones del sector u
organizaciones relacionadas con el tema de seguridad.

Coordinador

Traslada la invitacién y margina al Director de Planificacion.

Asistente de
Coordinacion

FIN DE PROCEDIMIENTO

Recibe invitacion marginada de Coordinacion y la traslada al Analista de
Director de Planificacion. Planificacion
Gestiona transporte y viaticos, en caso la participacién asi lo Ana.Il.sta de
requiera Planificacion
Formula un archivo digital de informacién por si fuera necesaria en Director de
el desarrollo de su actividad o por si se le solicitara aportar o Planificacion
ampliar alguno de los temas relacionados con seguridad.
Finaliza la actividad y elabora un informe sobre los temas Director de
expuestos y/o su participacion. Planificacion
Presenta al Coordinador el informe de participacién para su Director de
conocimiento. Planificacién
Traslada a la Direccion de Recursos Humanos el informe de Analista de
participacion del Director de Planificacion para su conocimiento. Planificacion
Archiva copia del informe de participacién del Director de Analista d
Planificacion. nalista de
Planificacion
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Nombre del procedimiento: Participacidn interinstitucional 71

Elaborade por: Direccion de
Planificacion

“
CIowAL 0=

Coordinador Asistente de Planificacion Analista de Planificacion Director de Planificacion

Inicio

1. Recibe invitacion verbal
v/o escrita relacionados en
temas de seguridad

2. Traslada invitacién
marginada por el

p| Coordinador al Director

de Planificacién

\_/—__\

3. Recibe invitacién y
traslada al Director de
Planificacion

!

4. Gestiona transporte y
vidgticos si la participacién
lo requiere

S. Formula archivo digital
por participacidn o para
- aportar en temas de
seguridad

6_ Finaliza la actividad y
elabora informe sobres el
tema expuesto

7. Presenta a
Coordinador el informe
por participacién

8. Traslada a la Direccian
de Recursos Humanos el
informe de participacion |«

del Director

9. Archiva el informe de
participacion del Director
de Planificacion

Fin
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Nombre Procedimiento:
Elaboraciéon de Memoria de labores.
Objetivo del procedimiento:
Recopilar, analizar y consolidar la informacién para la
elaboracion de la memoria de labores, en la cual se
pueden observar los logros y metas institucionales.
@) ' Normas especificas: Codigo: 8.1

1. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala,
Articulo 198

" | 2. Decreto 114-97, Ley del Organismo Ejecutivo,
Articulo 27 literal n)

3. Acuerdo Gubernativo 166-2011 Reglamento de la
Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad y sus
Reformas, Articulo 25 Bis. Funciones de la
Direccion de Planificacion literal i).

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Labores, con base en formatos de la Secretaria de Comunicacion

Traslada lineamientos para la elaboracién de la Memoria de

Subdirector de

lineamientos.

Social de la Presidencia. Planificacion
Elabora oficio para las Dependencias del Consejo para el traslado Analista de
de los lineamientos para la elaboracion de la memoria de labores. Planificacion
Aprueba y firma el oficio elaborado para el traslado de Director de
lineamientos. Planificacién
Envia oficio a las Dependencias del Consejo para el traslado de Ana.l|.sta de

Planificacién

Proceden a trasladar la informacién relevante de las actividades

Dependencias del

~ i02

desarrolladas en el transcurso del afio. Consejo
. . _ . o Director de
Revisa y traslada la informacion al Subdirector de Planificacion. Planificacion

Revisa e integra la informacion de las Direcciones Sustantivas de

Subdirector de

revisién y validaciéon de la Memoria de Labores.

la Secretaria Técnica y Dependencias del Consejo, procede a Planificacion
realizar el borrador de Memoria de Labores Institucional.

Revisan el primer borrador, realiza las correcciones necesarias y Direccion de
solicita espacio en la Agenda de Coordinacién para la respectiva Planificacion

Propone cambios sugeridos a la Memoria de Labores y valida el
informe.

Coordinador

2 STCNS, INEES e IGSNS
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Elabora y traslada oficio para firma de la Coordinacion para la
entrega de Informes de memoria de labores a los entes rectores: ,

10 |Congreso de la Republica, La Secretaria de Planificacion y Analista de
Programacién de la Presidencia, Dependencias de apoyo al Planificacion
Consejo.

Archi to.
rchiva documento Analista de
11 Planificacién

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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SRRLA T

/f\.\’ N Nombre del procedimiento: Elaboracion de Memoria de Labores

:' E'| Elaborado por: Direccion de Planificacién 8.1
SLLIIeEms Analista de Planificacion Director de Planificacion (LEEare Coordinador

Planificacion

Dependiencias del Consejo

Inicio

para |a elaboracion de
Memoria de Labores

1. Traslada lineamientos

2. Elabora oficio para las
Direcciones Sustantiva y
Dependencias para el

h 4

traslado de lineamientos

w

nvia oncio a las
Direcciones y
Dependencias del
Consejo para traslado de
lineamiento

¥

3. Aprueba y firma
oficio para el traslado de
lineamientos

|

5. 1o

6. Revisa y traslada
informacidn al
Subdirector de

realizadas

las actividades

Planificacién

7. Revisa e integra la
informacién de la
Secretaria y Dependencias

11. Envia y archiva oficio "

v

8. Revisa el primer
borrador y realiza
correcciones

3. Propone cambios
sugeridos a la

10. Elabora y traslada
oficio para firma de la
Coordinacion para la

Memoria de Labores y
valida el informe.

entrega a los entes
rectores
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Nombre Procedimiento:

Traslado de lineamientos para solicitar la actualizacion
de manuales.

Objetivo del procedimiento:

Mantener actualizados los instrumentos técnicos como

- \(fQ) . |lo son los manuales de organizacion, de funciones, de Cédigo: 9.1
* s | puestos y de procedimientos.

Normas especificas:

Acuerdo Gubernativo Numero 174-2012, Reformas al
Reglamento de la Ley Marco del Sistema Nacional de
Seguridad, Articulo 25 Bis. Funciones de la Direccién
de Planificacion literal g).

ACTIVIDAD RESPONSABLE

Establece lineamientos para las actualizaciones y/o elaboracién de Subdirector de

1 |los manuales. Planificacion
- . . Analista de
2 Elabora oficio para dar a conocer los lineamientos. e,
Planificacién
Revisa lineamientos y oficio para el traslado de lineamientos y Director de
3 | formatos. Planificacién
4 Envia el oficio a las direcciones para el traslado de lineamientos ;lxna.lfl.sta de
para las actualizaciones y/o elaboracién de manuales. anificacion
Elabora las actualizaciones correspondientes a los manuales de la Directores de la
5 | Direccién a su cargo y envia a la Direccion de Planificacion. Secretaria Técnica

Recibe los manuales elaborados o actualizaciones realizadas y los

. . Analista de
g |traslada al Director para su conocimiento. e
Planificacion
Revisa los manuales elaborados o las actualizaciones realizadas. Director de
7 Planificacion
Traslada los manuales elaborados o actualizaciones realizadas al ]
. . L Director de
g | Subdirector para su incorporacion. e
Planificacién
Autoriza las modificaciones realizadas a los manuales Director de
9 | correspondientes. Planificacion
Anota en las hojas de registro y actualizacion de cada uno de los Subdirector de

10 | manuales. Planificacién
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Imprime el manual de descripcidon de puestos y funciones y/o
procedimientos y elabora acuerdo interno de aprobacién de

Subdirector de

11 | manual de cada Direccién. Planificacién

Envia fotocopia del acuerdo de aprobacion del manual de

descripcién de puestos y funciones y/o procedimientos y de manual Analista de
12 | actualizado a cada una de las Direcciones de la Secretaria Planificacion

Técnica.

Archiva el Manual de descripcion de puestos y funciones y/o

procedimientos originales en la Direccion de Planificacion.

Analista de

13 Planificacién

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Elaborado por: Direcci

n de Planificacion

Nombre del procedimiento: Traslado de lineamientos para
solicitar la actualizaciéon de manuales.

Subdirector de
Planificacion

Analista de Planificac

Director de Planificaci

Directores de la
Secretaria Técnica

1. Establece lineamientos
para la elaboracién /o
actualizacion de manuales

I Elabora oficio para dar
a conocer los
lineamisntos para la

claboracion y/o
actualizaciones

\_/—_\

4. Envia oficio a las
Direcciones para =l
traslado de lineamisntos

I}

3. Revisa lineamientos v
oficio para el traslado de
lineamientos y formatos

6. Recibe los manuales
claborades o
actualizaciones realizadas
v los traslada al Director

5. Realizan las
actualizaciones a los
manuales y envian.

p| actualizaciones realizadA

7. Revisa los manuales
elaborados o

s v traslada

8_Traslada los manuales
para su incorporacién

9. Autoriza las
modificaciones realizadas
a los manuales

10. Anota en las hojas de
registro y actualizacion
de cada uno de los
manuales_

11. Imprime el manual v
elabora acuerdo interno
de aprobacion

1Z. Envia fotocopia del
acuerdo de aprobacién a

Y

las Direcciones de la
Secretaria

13. Archiva documentos
de Planificacion

correspon
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Nombre Procedimiento:
Programacion de ejecucién mensual y cuatrimestral de
metas fisicas.
Objetivo del procedimiento:
RTA 7, Coordinar con las Direcciones de la Secretaria Técnica
( y sus Dependencias la programacién de metas fisicas o
2 de manera cuatrimestral para el seguimiento vy Cddigo: 10.1

{ evaluacion mensual del cumplimiento de ejecucion de
AL DY metas de acuerdo a lo programado versus ejecutado.

Normas especificas:
Acuerdo Gubernativo 540-2013, Reglamento de la Ley
Organica del Presupuesto, Articulo 20. Informe de
Rendicion de Cuentas.

ACTIVIDAD

Elabora lineamientos para solicitar la programacién de ejecucion

RESPONSABLE

Subdirector de

1 | de metas cuatrimestral. Planificacién
Elabora oficio para el traslado de los lineamientos para la Analista de
2 presentacion de la programaciéon de ejecucion de metas e,
: Planificacion
cuatrimestral.
Firma oficio para el traslado de los lineamientos para la Director de
3 | presentacién de la programacion de ejecucién cuatrimestral. Planificacién
Envia oficio a las Direcciones sustantivas y Dependencias del Analista de
4 |Consejo para el traslado de la programacién de ejecucién Planificacion
cuatrimestral.
Direcciones
5 Elaboran la programacion de ejecucién cuatrimestral y la trasladan D Sunsctlar;]tl\_/asd |
a la direcciéon de Planificacion. epenade C,'as e
Consejo
Recibe las programaciones de las direcciones sustantivas y Analista de
6 |Dependencias del Consejo y las traslada al Director de Planificacion
Planificacion.
- | Traslada la programacion de ejecucion de metas cuatrimestral para Director de
revision del Subdirector de Planificacion. Planificacion
g |Revisalas programaciones de ejecucion cuatrimestral y traslada al Subdirector de
Director de Planificacion. Planificacion
g |Autoriza las programaciones de ejecucién cuatrimestral y solicita Director de
se ingrese al sistema SIGES la ejecucion cuatrimestral. Planificacion
Ingresa al Sistema de SIGES la solicitud de programacion Subdirector de
10 |cuatrimestral de las Direcciones sustantivas de la Secretaria Planificacion

Técnica.
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Consolida y aprueba en el sistema SIGES la programacion de ,

11 |eiecucién de metas fisicas cuatrimestral de las dependencias del Director de
Consejo y de las Direcciones sustantivas que se encuentran en Planificacion
estado de solicitado.

Traslada los reportes de programacion cuatrimestral de ejecucion Subdirector de

12 | de metas, ala Unidad de Informacion Publica y a las Dependencias Planificacion
del Consejo, la programacion cuatrimestral en estado de aprobado.

Archiva los reportes de programacion cuatrimestral de ejecucion de
metas fisicas de las dependencias del Consejo y la Secretaria
Técnica.
Analista de
13 Planificacién

FIN DE PROCEDIMIENTO
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MNombre del procedimiento: Programacidn de ejecucidn mensual
y cuatrimestral de metas fisicas.

Elaborado por: Direccién de Planificacion

101

Subdirector de
Planificacion

Analista de Planificacion

Director de Planificacion

Direcciones Sustantivas
Dependencias del
‘Consejo

1. Elabora lineamientos
para solicitar Ia
programacién de metas

Z Elabora oficio para =
traslado de los
lineamisntos para la

8. Revisa y traslada al

Director de Planificacion. |

presentacien de la

4 Envia oficio a las
Direcciones sustantivas

i}

3. Firma oficio para el
traslado de los
lineamientos para la
presentacidn de la
programacion

Dependencias del Consejo [

5. Elaboran la

6. Recibe v traslada al
Director de Planificacion. |4

programacisn de ejecucisn
cuatrimestral

7. Traslada Ia
programacion de metas

para revisién

9. Autoriza las
programaciones de

10. Ingresa al Sistema de
SIGES la solicitud de

programacisn -

ejecucién cuatrimestral

cuatrimestral

11. Consclida vy aprusba
en el sisterna SIGES

12. Traslada los reportes
de programacisn

cuatrimestral de -

sjecucién de metas

+

13. archiva
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Nombre Procedimiento:
Elaboracion de la Estructura y Red de  Categorias
Programéticas.
Objetivo del procedimiento:
Establecer la estructura y red de categorias
programaticas a través de la asignacion de recursos a
: \((Q) - |cada una de las categorias programaticas del Cédigo: 11.1
z * - | presupuesto (programa, subprograma, proyecto,
“u. ! <~ |actividad u obra), con el fin de alcanzar el resultado
X institucional.
Normas especificas:
Acuerdo Gubernativo Numero 243-2018, Distribucion
Analitica del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2019.
ACTIVIDAD RESPONSABLE
Recibe y traslada al Director de Planificacion la solicitud de la Analista de
elaboracion de la estructura y red de categorias programaticas. Planificacién
Solicita al subdirector de planificacion la elaboracion de la Director de
estructura y red de categorias programaticas. Planificacién

Elabora y establece lineamientos para la elaboracion de la

Subdirector de

categorias programaticas.

estructura y red de categorias programaticas. Planificacién
Aprueba los lineamientos para la elaboracion de la estructura y red Director de
de categorias programaticas. Planificacion
Elabora oficio para el envio de los lineamientos para la Analista de
presentacion de la estructura y red de categorias programéticas. Planificacién
Firma el oficio y solicita el envio de los lineamientos para la Director de
presentacion de la estructura y red de categorias programaticas a Planificacion
las Direcciones Sustantivas y Dependencias del Consejo.
Envia oficio a las direcciones sustantivas y dependencias del Analista de
Consejo para el traslado de los lineamientos para la presentacion Planificacion
de la estructura y red de categorias programaticas.

Direcciones

Sustantivas
Elaboran la estructura y red de categorias programaticas y envian. | Dependencias del

Consejo

Recibe y traslada al Director de Planificacion la estructura y red de Analista de

Planificacion
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Solicita al subdirector que revise e integre la estructura y red de Director de
10 | categorias programaticas. Planificacion
Traslada al Director la estructura de la red de categorias Subdirector de
11 | programaticas integrada para su aprobacién. Planificacién
Revisa y aprueba la estructura de la red de categorias Director de
12 | programaticas. Planificacion
Traslada a la Direccion Financiera la estructura y red de categorias .
13 programaticas de las Direcciones Sustantivas de la Secretaria Dlrggtor de
o . . Planificacién
Técnica y Dependencias del Consejo.
De no existir variaciones, archivo del oficio donde se traslada a la
Dlrecmon’ . Financiera la estructura y red de categorias Subdirector de
14 | programaticas. Planificacién

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Nombre del procedimiento: Elaboracion de la Estructura y Red de
Categorias Programaticas

11.1
Elaborado por: Direccidan de Planificacidon
" Direcciones
Analista de Planificacion SUhd'_“_!Cto_r,de Director de Planificacion Dependencias del
Planificacion Consejo

Inicio

T Tecbey frasEas ol
Director la solicitud para
la elaboracién de |la
estructura v red de

categorias

5_Elabora oficic para el
traslado de lineamientos
para la elaboracidn de Ia

estructura vy red de -

2. selicita al subdirector de
Planificacion la
elaboracion de la
estructura v red de
categorias programaticas

3. Elabora y establece
lineamientos para la
elaboracien de la
estructura y red de -

categorias programaticas

4_Aprueba los
lineamientos para la
elaboracidn de la

estructura v red de
categorias

categorias programaticas

7. Envia oficio a las

Direcciones Sustantivas y

dependencias del Consejo
para el traslado de

6. Firma el oficio y solicita el

envio de los lineamientos a

la Direcciones Sustantivas v
Dependencias

lineamientos

8. Elaboran la estructura v

9. Recibe vy traslada al
Director la estructura v
red de categorias
programaticas

red de categorias
programaticas v enwvian

10. Solicita al Subdirector
gue revise e integre la
estructura y red de
categorias programaticas

h 3
1. Traslada la
estructura y red de

categorias programaticas
integrada al Director

13. Traslada a la Direccion
Financiera Ia estructura v
red de categorias

12. Revisa v aprueba la
estructura y red de
categorias programaticas

programaticas
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Nombre Procedimiento:
Modificaciéon a la Estructura y Red de Categorias
Programaticas.
Objetivo del procedimiento:
SOl Realizar el andlisis de la modificacién de los productos
\(fQ) y subproductos institucionales, los cuales ocasionarian Cédigo: 11.2

una modificacién en la estructura y red de categorias
programaticas.

Normas especificas:

Acuerdo Gubernativo Numero 243-2018, Distribucion
Analitica del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2019.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Solicitan la modificacion de la estructura y red de categorias
programaticas adjuntando la justificacion.

Direcciones
Sustantivas y
Dependencias del

para su revision.

Consejo
Recibe la solicitud de modificacién de la estructura y red de :

, e . . . Analista de
categorias programaticas de la Direcciones Sustantivas vy Planificacion
Dependencias del Consejo y traslada al Director de Planificacion.

Traslada al Subdirector de Planificacion la modificacién de la
estructura y red de categorias programaticas de las Direccion Director de
Sustantivas y Dependencias del Consejo para con justificacion Planificacién

Analiza y traslada la solicitud con observaciones en modificacién
de la estructura y red de categorias programéticas de las Direccion

Subdirector de

Sustantivas y Dependencias del Consejo conjuntamente con su Planificacién
justificacion para aprobacion del Director.

Realiza la consulta de modificacién de la estructura y red de Director de
categorias programaticas de las Direccion Sustantivas y Planificacion
Dependencias del Consejo a la Direccidn Técnica del Presupuesto.

Recibe la notificacion de aprobacién o denegacién de la Analista de
modificacion de la estructura. Planificacién

Llena las fichas técnicas para traslado de las modificaciones y sus
respectivas justificaciones a la Direcciéon Técnica de Presupuesto.

Subdirector de
Planificacion

Emitira resolucidon aprobatoria correspondiente sobre la

procedencia o ajustes a la propuesta presentada.

Direccién Técnica del
Presupuesto
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Recibe la copia de la resolucion emitida por parte de la Direccion Director de
9 |Técnica del Presupuesto, para que la Direccion Financiera Planificacion
incorpore los cambios en el sistema SICOIN.
Elabora Acuerdo Interno que aprueba la modificacion a la Subdirector de
10 | estructura y red de categorias programaticas. Planificacién
Notifica a las Direcciones Sustantivas y Dependencias del Consejo .
para que realicen sus gestiones correspondientes. Director de
11 Planificacién
Archiva las notificaciones correspondientes.
12 FIN DEL PROCEDIMIENTO Fﬁ;‘r"j‘i'f'is;:c?:n
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Categorias Programdticas

Elaborado por: Direccidon de Planificacidn

e del pr imi Modificacién a la Estructura y Red de

11.2

Direcciones Sustantivas
Dependencias del
Consejo

Analista de Planificacion

Director de Planificacién

Subdirector de
Planificacién

Inicio

1. solicitan la medificacion de
la estructura y red de
categorias programaticas

adjuntando la justificacién

l

2. Recibe la solicitud de
medificacion y traslada al

Director para su
conecimiento

3. Traslada al Subdirector
de Planificacion para la

revisién de Ia solicitud

4_Analiza la solicitud de
modificacion de
estructura y red de

h 4

5. Realiza la consulta de
modificacién de la

6. Recibe la notificacién de
aprobacién o denegacion de
la modificacién de la

estructura

estructura y red de
categorias programaticas

categorias programaticas

7. Llena las fichas técnicas
para traslado de las

maodificaciones y sus
respectivas justificaciones

r

8. La Direccién Técnica del
Presupuesto emitird

9. Recibe Ia copia de la
resolucion emitida por
parte de la Direccion
Técnica del Presupuesto

resolucién aprobatoria

11. Notifica para que realicen
sus gestiones

10. Elabora Acuerdo
Interno de aprobacion

correspond es

-
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Nombre Procedimiento:
Traslado de Informacién a la Unidad de Informacion
Publica para su actualizacion y/o publicacion.
SR Objetivo del procedimiento:
\(‘QJ Trasladar la informacién a la Unidad de Informacion Codigo: 12.1

Publica, para su actualizacion y/o publicacion.

Normas especificas:

Decreto 57-2008, Ley de Acceso a la Informacion
Pudblica, Articulo 10. Informacion Publica de Oficio,
numeral 5.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Solicita a la Direccion de Planificacion la informacion requerida
para dar cumplimiento al articulo 10 “Informacién publica de Oficio”
para su publicacion.

Encargado de la
Unidad de
Informacién Publica

Recibe la solicitud de la Unidad de Informacién Publica, para dar

trasladad a la Unidad de Informacién Publica.

cumplimiento al articulo 10 “Informacion publica de Oficio” para su D|r<a_gtor de
s Planificacién
publicacion.
Traslada solicitud de la Unidad de Informacion Publica, al .
: e, . L Director de
Subdirector de Planificacion, para procesar la informacién y sea e
Planificacion

Procesa la informacion y la prepara para ser entregada a la Unidad

Subdirector de

FIN DEL PROCEDIMIENTO

de Informaciéon Publica y dar cumplimiento al articulo 10 Planificacion

“Informacién publica de Oficio”.

Elabora oficio y lo traslada a firma del Director de Planificacion para Analista de

ser trasladada la informacién a la Unidad de Informacion Publica. Planificacién

Revisa y firma el oficio para el traslado de la informacién a la Director de

Unidad de Informacion Publica. Planificacion

Entrega oficio con la solicitud requerida por la Unidad de

Informaciéon Publica, para su publicaciéon y/o actualizacién y

archiva. Analista de
Planificacién
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Nombre del proecedimiento: Traslade de Informacion a la Unidad de Informacion
Publica para su actualizacién y/o publicacién

121

Elaborado por: Direccién de Planificacion

Encargado de la UDIP Director de Planificacion SUbdl. = o.r'de Analista de Planificacién
Planificacién

Inicia

r

1. Selicitan la Informacién
requerida para cumplimiento
dela Ley

h

2. Recibe la solicitud de
maodificacion y traslada al
Director para su
conocimiento

A

3. Traslada la solicitud al
Subdirector de
Planificacion, para dar
respuesta a la UDIP

J\

k.

4. Procesa la informacidn
para dar respuesta a la
uDip

h 4

5. Elabora oficio y lo
traslada al Director para
firma

6. Revisa y firma oficio para
el traslado de la informacian

7. Entrega oficio a la UDIP,
para su publicacién y/o
actualizacidn y archiva




CODIGO:

1. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala,
Articulo 198

2. Decreto 114-97, Ley del Organismo Ejecutivo,
Articulo 27 literal n).

3. Acuerdo Gubernativo 166-2011 Reglamento de la
Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad y
Articulo 174-2012 su Reforma, Articulo 25 Bis.
Funciones de la Direccion de Planificacion literal i).

ACTIVIDAD

Extrae la informacién reportada por las Direcciones en el Google
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Nombre Procedimiento:
Elaboraciéon del Informe Cuatrimestral de Logros y
Seguimiento a Actividades y Metas Programadas por
las Direcciones Administrativas y Sustantivas.
Objetivo del procedimiento:
Recopilar, analizar y consolidar la informacién para la
elaboraciéon del Informe Cuatrimestral de Logros y
IR Seguimiento a Actividades.
\(f@» Normas especificas: Caodigo: 13.1

RESPONSABLE

Subdirector de

FIN DEL PROCEDIMIENTO

1 | drive para la elaboracién del borrador del informe. Planificacion
Revisa el borrador de informe cuatrimestral para su aprobacion. Director de
2 Planificacién
Realiza la impresién del informe cuatrimestral para el traslado a Analista de
3 | Coordinacion. e,
Planificacién
Entrega el informe cuatrimestral de seguimiento del cumplimiento Director d
4 de metas y actividades programadas por las Direcciones 're_cf or _fa
Sustantivas y Administrativas a la Coordinacion. Planificacion
Archiva el informe cuatrimestral. :
Analista de
5 Planificacién
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Nombre del procedimiento: Elaboracién del Informe Cuatrimestral
de Logros y Seguimiento a Actividades y Metas Programadas por
las Direcciones Administrativas y Sustantivas.

Elaborado por: Direccién de Planificacion

131

Subdirector de
Planificacion

Director de Planificacion

Analista de Planificacion

Inicio

1. Extrae la informacion
reportada por las Direcciones
en el google drive para la
elaboracion del borrador del
informe.

r

2. Rewisa el borrador de
informe cuatrimestral para

su aprobacion.

4. Entrega el informe
cuatrimestral de

h

3. Realiza la impresion del
informe cuatrimestral para
el traslado a Coordinacién_

seguimiento a la -t
Coordinacion.

5. Archiva
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XIll. ANEXOS

13.1 Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad, Decreto 18-2008.

“CE
Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad

EL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA

MALESHS ¥ DOCUMENTACHON JuDiCial

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica de la Repiblica de Guatemala establece que el Estado de
Guatemala se organiza para proteger a la persona y a la familia y que su fin supremo es la
realizacion del bien comiin y se definen como deberes del mismo garantizar a los habitantes
de la Repiblica la vida, la libertad, la justicia, la seguridad, la paz y el desarrollo integral de la
persona.

CONSIDERANDO:

Que es obligacion del Estado organizarse para garantizar la satisfaccion total de las
necesidades de seguridad integral de sus habitantes y asi proveer el marco legal necesario y
asegurar el funcionamiento coordinado, eficaz y eficiente de los Organismos del Estado, sus
instituciones y dependencias responsables para el logre de una politica nacional de
seguridad.

CONSIDERANDO:

Que los riesgos y amenazas que enfrenta la seguridad plantean una mayor complejidad, por
lo que es necesario fortalecer y estrechar la coordinacion entre las instituciones competentes
en el ambito de seguridad, asumiendo un acercamiento programatico focalizado en
seguridad y justicia, como una totalidad comprensiva e integrada, a fin de dotar al Estado de
las herramientas indispensables para el cumplimiento de sus obligaciones constitucionales.

CONSIDERANDO:

Que el esfuerzo por construir un Sistema Macional de Seguridad, que cumpla con los
objetivos establecidos en la Constitucion Politica de la Repiblica de Guatemala no se ha
logrado concretar e implementar, existiendo solamente un conjunto de leyes dispersas, una
institucionalidad debilitada y un escaso aprovechamiento de los profesionales y especialistas
en la materia.

CONSIDERANDO:
Que resulta de particular importancia que el Sistema Nacional de Seguridad esté sustentado

en los principios y normas contenidos en el Tratade Marco de Seguridad Democratica en
Centroamérica, para dar viabilidad al cumplimiento de los compromisos asumidos en los
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13.2 Reglamento de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad, Acuerdo
Gubernativo 174-2012.
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13.3 Reformas al Reglamento de la Ley Marco del Sistema Nacional de Seguridad,
Acuerdo Gubernativo 174-2012.
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MINISTERIO DE GOBERNACION

Aoutrccss Fiodic PERCERASS AL ACLIERE
3= 2071, REGLAMERTO BE LA LEY

ACUERDO GUBERNATIVO NUMERO 174-2012

Cugtemaio, 9 de epiele Ju 20717

EL PRESIDENTE DE L& REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que ls Constituckin Paica de la Repdbica do Guatemala establece cue of Estado dede
orgarizarss paa prctager a 8 persona v a 18 famiia, teplendo como fin supreno ls reaizacikn
del ben comdn, 88l como garanlizar a los habilerees de la Repanica 1a vida, 1a libersd, 18
pstici, la segurdad. 2 paz y e deesrralle integral da 1a parsons.

CONSIDERANDO:

Que 3 Lay Marco dal Sistema Naconal do Seguridad, liere por cbjeta ‘aralacer 1a
coordinaciin & mas ato rivel da las inslilucianes gubermamertales ercargadas de la segundad
de la Nacidn, nara enfrantar. combalir y cartrarrestar de major manera los resgoy, amenazas
wunevabliduces ccasionacas por A 0elincuenca y gue afecta a los habitartes o8 1a Regilica;
asmisine, la aducLazon oa las astnucturas organicas de las inslituciones croadas en 16 Lay
Marco del Sistera Nacira de Seguridad. obligen a refcrmar el raspedive Regaments, para k
cua dete emitirse @ cispesician legal que en derachy Ccomespance

POR TANTO:

En sjorccio de 188 funcicnas que ke confiers ¢l Adticulo 183, fteral @] de la Constitucion Polltica
de 3 Rapitiica oe Guatemals,

ACUERDA:
Emilir las sguianles.

REFORMAS AL ACUERDO GUBERNATIVO NUMERO 1662011, DE FECHA 30 DE MAYQO
DE 2011, REGLAMENTO DE LA LEY MARCO DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD

ARTICULO 1. Se refarma al Articula 1 &l cual queda a8

‘Artleino 1. Objeto. Este Seqlamenta fiens DOr olyels desarodar ks praceplcs do la
Ley Marco de' Sistama Naoional de Seguidad, &0 amonia con fas Ministaros do
Estado, a3 Sacretarns oe la Prosidencia, l& Frocuraauds Genevel ds la Neodn y 1
Coordnadam Macvmal para b Reducoidn de Dasastes, aue conforman & Slstema
Nacanal do Segundad y su relacidn con (85 depencencias sstablecidas an 'a céade Loy
oonfre de sus respeclizas compalencas.”
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13.4 Aprobacién de las Normas de Auditoria Interna Gubernamental —NAIGUB-,
Manual de Auditoria Interna Gubernamental —-MAIGUB- y Ordenanza de Auditoria
Interna Gubernamental, Acuerdo Numero A-70-2021 de la Contraloria General de
Cuentas.

‘ INTEGRIDAD,
EFICIENCIAY
Contraloria ‘('%C!,f'l..ll.\{(‘( uentas TRANSPARENCIA

ACUERDO NUMERO A-070-2021

ACUERDO NUMERO A-070-2021

EL CONTRALOR GENERAL DE CUENTAS

CONSIDERANDO:

Que la Contraloria General de Cuentas, conforme el articulo 232 de la Constitucion
Politica de la Republica de Guatemala, se encuentra instituida como la entidad técnica
fiscalizadora de los ingresos, egresos y en general de todo interés hacendario de los
organismos del Estado, los municipios, entidades descentralizadas y auténomas, asi como
de cualquicr persona que reciba, administre o invierta fondos del Estado o que hagan
colectas publicas. Su organizacion, funcionamiento y atribuciones son determinados por
la ley

CONSIDERANDO:

Que el Decreto Numero 31-2002 del Congreso de la Republica, Ley Orgadnica de la
Contraloria General de Cuentas, establece como parte de sus atribuciones, ser el 6rgano
rector de control gubernamental, emitiendo para el efecto, disposiciones, politicas y
procedimientos dentro del dmbito de su competencia; con observancia y cumplimiento
obligatorio para todos los organismos, entidades y personas a que se refiere el articulo 2
de su Ley Orgdnica; asimismo, le corresponde normar el control interno gubernamental
de la gestion de las Unidades de Auditoria Interna, para coadyuvar en la correcta
cjecucion de sus funciones

CONSIDERANDO:
Que mediante Acuerdo Numero A-028-2021 del Contralor General de Cuentas se aprucba
el Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental (SINACIG), que contiene el
conjunto de objetivos, responsabilidades, componentes y normas de control interno, con
¢l propésito de asegurar el cumplimiento de los objetivos fundamentales de cada entidad;
N por lo que es necesario dotar a la auditoria interna con herramientas tecnolégicas, que
| permitan agilizar los procesos de auditorfa ¢ identificar riesgos que coadyuven y

/ fortalezcan sus actividades
1 Y ./ . '
AR ] POR TANTO:
\ /" Con fundamento en los articulos citados y, segin lo regulado en los articulos 1, 3 literal ),
/ 4 literales a) y ¢), 5, 6 y 13 literales g) y |) del Decreto Numero 31-2002 del Congreso de la

Republica, Ley Orgdnica de la Contraloria General de Cuentas.

ACUERDA:
Articulo 1. Aprobacion. Se aprueban las disposiciones siguientes

a) Normas de Auditoria Interna Gubernamental -NAIGUB-;
b) Manual de Auditoria Interna Gubernamental -MAIGUB-; y
¢) Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental
ACUERDO NUMERO A-070-2021
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Articulo 2. Sujetos Obligados y Ambito de Aplicacion. Las disposiciones citadas en el
articulo anterior, son de observancia y aplicacién obligatoria para todas las entidades
establecidas en el articulo 2 del Decreto Numero 31-2002 del Congreso de la Republica,
Ley Orgédnica de la Contraloria General de Cuentas, que cuenten con Auditoria Interna,
correspondiendo su aplicaciéon a las personas responsables, segin las funciones y
atribuciones asignadas, para ejercer el control interno gubernamental.

Articulo 3. Actualizacion. Las disposiciones contenidas en este Acuerdo, serdn
periddicamente revisadas por parte de la unidad administrativa correspondiente de la
Contralorfa General de Cuentas, para su actualizacién y adecuacion cuando las
necesidades del proceso de auditorfa lo requieran. Toda modificacién a las presentes
normas, serdn efectuadas a través del acuerdo respectivo que emita el Contralor General
de Cuentas.

Articulo 4. Capacitacion. la Contraloria General de Cuentas, a través de la unidad
administrativa correspondiente, capacitard sobre la aplicacion de cada una de las
disposiciones que por este acto se aprucban, a la Auditoria Interna de las entidades sujetas
a fiscalizacion.

Articulo 5. Interpretacion. La interpretacion de las presentes disposiciones, serd resuelta
por el Subcontralor de Calidad de Gasto Publico.

Articulo 6. Transitorio. La aplicacién y ejecucion de las presentes disposiciones entrardn
en vigencia a partir del 1 de enero de 2022. Como consecuencia, la Auditoria Interna debe
presentar el Plan Anual de Auditoria -PAA- a més tardar el 31 de enero de 2022, en el
sistema informdtico SAG-UDAI-WEB.

Articulo 7. Derogatoria. Se derogan todas las disposiciones o normas que se opongan o
contravengan lo establecido en el presente Acuerdo, especificamente con lo relativo al
control interno gubernamental.

Articulo 8. Vigencia. El presente Acuerdo entrard en vigencia el dia siguiente a su
publicacion en el Diario de Centro América.

Dado en la ciudad de Guate intiocho de octubre de dos mil veintiuno

COMUNIQUESE

ACUERDO NUMERO A-o70-2021
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13.5 Aprobacion del Sistema Informatico de Auditoria Gubernamental para las
Unidades de Auditoria Interna (SAG-UDAI-WEB), Acuerdo Numero A-062-2021 de
la Contraloria General de Cuentas.

INTEGRIDAD,
EFICIENCIA Y
tldeCoems \  TRANSPARENCIA

Contraloria Ge

ACUERDO NUMERO A-062-2021

ACUERDO NUMERO A-062-2021 Articulo 5. Verificacién y Sancién. La Contraloria General de Cuentas, a través de
la fiscalizacion, verificara el cumplimiento de las presentes disposiciones por parte
EL CONTRALOR GENERAL DE CUENTAS de las entidades contempladas en el articulo 2 de la Ley Orgdnica de la Contraloria

N General de Cuentas y en caso de incumplimiento, se procederd a imponer las

CONSIDERANDO: sanciones correspondientes.
Que la Contraloria General de Cuentas, conforme el articulo 232 de la Constitucién I Articulo 6. Capacitacién. La Contraloria General de Cuentas, a través de la
Politica de la Republica de Guatemala, se encuentra instituida como la entidad Direccion correspondiente, capacitard a la Auditoria Interna de las entidades suj;

técnica fiscalizadora de los ingresos, egresos y en general de todo interés hacendario a fiscalizacion, sobre el uso del SAG-UDAI-WEB.
de los organismos del Estado, los municipios, entidades descentralizadas y
auténomas, asi como de cualquier persona que reciba, administre o invierta fondos
del Estado o que hagan colectas publicas. Su organizacién, funcionamiento y
atribuciones son determinados por la ley

ACUERDO A-062-2021

Hoja No.2

b Articulo 7. Actualizacién. El SAG-UDAI-WEB, serd revisado por parte de las
dependencias correspondientes de la Contraloria General de Cuentas, para su
actualizacion y adecuacién, cuando las necesidades del proceso de auditoria asi lo
requieran. Cualquier modificacion a las presentes disposiciones, serin efectuadas a
través del Acuerdo correspondiente que emita el Contralor General de Cuentas

CONSIDERANDO:

Que el Decreto Nimero 31-2002 del Congreso de la Republica, Ley Orgdnica de la
Contraloria General de Cuentas, establece como parte de sus atribuciones, ser el
érgano rector de control gubernamental, emitiendo para el efecto, disposiciones, Articulo 8. Tran
politicas y procedimientos dentro del 4mbito de su competencia; con observancia y
cumplimiento obligatorio para todos los organismos, entidades y personas a que se
refiere el articulo 2 de su Ley Organica; asimismo, le corresponde normar el control
interno gubernamental de la gestion de las Unidades de Auditoria Inte
coadyuvar en la correcta ejecucién de sus funciones

itorio. Las cuestiones relativas a la aplicacién e interpretacion de
las disposiciones contenidas en el presente Acuerdo, seran resueltas por el Contralor
General de Cuentas 0 a quien él designe esta atribucién.

na, para Articulo 9. Derogatoria. Se derogan los Acuerdos Nimeros A-ng-zou del 14 de
diciembre de 20m, A-o10-2010 del 22 de febrero de 2010 y A-051-2009 del 30 de

E oFspacyn © : diciembre de 20009, de la Contraloria General de Cuentas, a partir del 1 de enero de
5 SupLiels = CONSIDERANDO: 2022.
&
n Que la Contraloria General de Cuentas, implementé el Sistema Nacional de Control Articulo 10. Vigencia. El presente Acuerdo entrard en vigencia el dia siguiente de

Interno Gubernamental ~SINACIG-, para ser aplicado por las entidades sujetas a
fiscalizacién comprendidas en el articulo 2 de la Ley Organica de la Contraloria

/ General de Cuentas, con la finalidad de ejercer el control interno institucional y la
gestion de riesgos, asegurando con ello el cumpli
fundamentales; por lo que, es necesario actualizar el Sistema de Auditoria
Gubernamental para las Unidades de Auditorfa Interna SAG-UDAL, con el objeto de \
estandarizar y concatenar los procesos de auditoria con la normativa y la referida
herramienta, logrando con ello la identificacion de riesgos y por consiguiente,
fortalecer sus actividades.

su publicacién en el Diario de Centro América

Dado en la ciudad de Guatemala, el doce de octubre de dos mil veintiuno,
ento de sus objetivos iz

POR TANTO:

Con fundamento en los articulos citados y, segin lo regulado en los articulos 1, 3 ghrfalori
literal f), 4 literales a) y <), 5, 6 y 13 literales g) y 1) del Decreto Numero 31-2002 del /" lorid General de Cuenta
Congreso de la Republica, Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas

ACUERDO A-062-2021 ACUERDO A-062-2021
\ Hoja No. 1 Hoja No. 3

ACUERDA:
APROBAR EL SISTEMA INFORMATICO DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL
PARA LAS UNIDADES DE AUDITORIA INTERNA (SAG-UDAI-WEB)
Articulo 1. Objeto. El Sistema Informético de Auditoria Gubernamental para las
Unidades de Auditorfa Interna, denominado SAG-UDAI-WEB, es una herramienta
util para examinar y evaluar las actividades administrativas, financieras y de gestion

r
e ~ .
de las entidades sujetas a fiscalizacion, delimitadas en el articulo 2 de la Ley
Orgénica de la Contraloria General de Cuentas. Esta herramienta informdtica ]

sustituye al Sistema de Auditoria Gubernamental para las Unidades de Auditoria

Interna, SAG UDAL I , Le
Articulo 2. Ubicacion y Estructura. El Sistema Informdtico de Auditoria y Ob]dad

Gubernamental para las Unidades de Auditoria Interna, denominado SAG-UDAI-
WEB, estdi ubicado en el sitio web de la Contraloria General de Cuentas, .
debidamente estructurado en médulos que contienen la administracion del sistema, S,
plan anual de auditoria, ejecucién de auditorias, informes y seguimiento, con
enfoque basado en riesgos, desarrollado conforme a Normas de Auditoria Interna
Gubernamental.

INTEGRIDAD,
. . " . " EFICIENCIAY
Articulo 3. Administracién y Acceso al Sistema. La Contraloria General de F Cuenias \ TRANSPARENCIA
Cuentas, a través de la Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién

serd responsable de la administracién del SAG-UDAI-WEB y el desarrollo de nuevas . s
%2y,  funcionalidades que sean necesarias, derivadas del avance tecnolégico. Para el uso Bicentenario de
% de esta herramienta es necesario que todas las entidades sujetas a fiscalizacion

£ cuenten con acceso a internet, Los usuarios deberdn estar registrados y actualizados Independencia de Guatemala

en el portal de Contraloria General de Cuentas.

Articulo 4. Sujetos Obligados y Ambito de Aplicacién. Se establece el uso

# obligatorio del SAG-UDAI-WEB a partir del 1 de enero de 2022, en las Unidades de f , u
Auditoria Interna de las entidades sujetas a fiscalizacion a que se refiere el articulo 2

/ ¢ de la Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas, Decreto Nimero 31-2002

del Congreso de la Republica www.contraloria.gob.gt

Contralorls Genes
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13.6 Aprobacion de las Normas Generales y Técnicas de Control Interno
Gubernamental, Acuerdo Interno Niumero A-39-2023 de la Contraloria General de
Cuentas.

Pr vgnctony
—— constryyen Confianza

ACUERDO NUMERO A-039-2023

ACUERDO NUMERO A 039 2023
CONTRALOR CENERAL DE CUENTAS
CONSIDERANDO

Que Gotide & la importancis del Gaeho que of comtmuyente inclups en s
Constmucion Poltica de ' Repiblica como parte S L estructers y orpastzacién
tatal on ol capliule dernmnads “Rigimen de Cortrol y Piscalimacdn del
Estado”, inttuyd o b Contralors Coneral de Coentas, como usa eonsdad thonica
Para epercer la referida competencia de conformided con of articuls 232 det
txte corstitucicnsl. otorpandele descentralaacon y huachenes especialastis
fiscabzadorss Gt W03 INEesos, egresss y en general de tndo mterés hacendarss
e los crpanicmon del Estade, los municipios, entilades descestralizadas y
sutbmomas; sl como de cuslguier perona que recibs y sdminisire recersos ded
E5100 0 haga cofectas poublicas. Reguld ademis, ol articule 237 del refersta trmoe
constitucnnal 1 relaconado ¥ presipeesto general de ingresos y egresos det
Estado, con ko cusl estard sugets a los controbes y Ascalizackin de los Segancs
correspondientes del Estado

CONSIDERANDO

Que los Acsmrdan de Pax Prmme y Duraders siscritos of 29 de diciembee de 1996
0 Gastemsla, denire de se sie estratigen de modernsacon del Extade
Sromacranics mcayendo, of fortaledmients de s Gpacdades de partopecén
murdd la medermamcde de b grwnds piblica y poltca  fscal
comprometstadose o Estado & reformar, fortalecer y modersizar a la
Contraierts Geseral de Cuentas.

CONSIDERANDO

Que of articsdo 1, ltersd 1) sumeral 2 de la Loy Orginica del Presspuoso
reAponsataina 3 L MTONANE Seperisr Oe (ads organiamo ¢ entadades del sectar
poblice, pars l inplementaion y mantesimiento de un eficente y oficar
LS B€ COMIO] IIMEr™0 Nor hatrvo, finunciere, cousdmice y de gestita. sobre
s Progias Operaciones. SOEANIES0 €n base 3 a5 normas geserales emitdas
por la Contraloris Ceneral do Cosntar. en commecuencia, b correspende 3 esta
MsUtucKin. nocmear de maters general of control nterne Inwscional y I
PSDA0 de Las Porsonas SHHCLIs 3 Se COMPEtENCAL & efecto do contribuls con su
funcsn wenica, emtwrdo sarmas gresrabes y procedimienos eficientes y
efxaces gae contribieyar con o estrico control del destinn y «30 d¢ bou recuruan
POdICes y patrimonio del Estade

CONMIDERANDO

Que los articulos S y 6 del Docrets 312002 del Congrens de ' Repiblica e
Guasemala, Ley Orginica de 1a Contratoria General de Cuertas, extableces of
contrel puternamental que desarrola y eperce b Contraiona General de Cucntas,
tenendo L putestad ks Institucoe, de corfarmidad con of arviculs 4, Ineral a)
para gue. & traves del Contralor Coneral de Cuentas, emits ks Saposicines,
poliicas y precedimienion dentro del MmiNto de se CoOmpetencl, (00
otwervanca y Cumpl o oblys de todos los g de Tstade,
ertatades descentralaats, withsomes y demis personss & qae s refiere of
arviculs 2 de la misma Ley. Por se parte o Acverdo Gabersatrvo 962019
Reglamento de ls Ley Orglaica de s Contralorta General de Coentas, determing
e princgios, componestes, defiicin y  clasificacde & Costrol
Gubersamental. establocends que pars b efectivided, en o proseste case,
PN nard a 113w Co bon MeCanismon fropgeos el control inter e

Por tanto:

Con lundaments en los articelos ctados y 1o regalado on Jos articelos 1 Meral 1),
rumersl ) Gel Decreto 10197 del Congrese de ks Repdbiica, Ley Orphaics del
Pronupsento; srticuon 1, 2, 3 terales ), cL g) b) @ i), 4 Iiterales 3) )y n) 5. 6
y 13 lneral g) Gl Decreto 31.2002 del Congrese de b Repéblica, Ley Orginica
e la Contratorts Gemeral de Dseatas y articalos 41, 44, 45, 46 y €7 del Acwerdo
Gabernative 96- 2019 Regiaments de 1 Ley Orginica de 'a Contralecta General
G Conntas

Acwerds

APROBAR LAS NORMAS GENERALES ¥ TECNICAS DE CONTROL INTERNO
CURFRNAMENTAL

ARTICULO 1. OBJETO. Las Normus Cererales y Técrics de Control lmterno
Guternamental tienms como sbieto Crear procedimientos, (omponentes y
mtablecer  responubiidades  reacosadss  con o comtrol  loterso
Buternamernal cor e fmalitad de asegurar lon otwtrros fundamerraies de cads
ntidad seieta  contrel gebernamental y fscalmacsin de la Cortraioris Ceneral
de Cuoentan

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION. Las Gsposicines que conforman lis
Nocrmn Gemerades y Téonicas o Control Interns Gebermamental son de
Naturabees covmentomente onias de obnervascis pesersl y cumphmento
para tas personas » las que se reflere of articuls 2 de b Ley Ovginica ¢e la
Contraloria General de Corntan, con ol propéuto de fortalocer y condysvar con
o3 contredes aternos de Cada AL

ARTICULO 3. CAPACITACION. L Contraloria General So Cumntan, lus snidiades
de suditonia mterna y s mdamas autondades e (342 enhdad s jetas 3 (ontrol
pbernamental y fucalizacién, cads sns dentro del Amitto de vs COmpEtInC ¥
de maners independiente, reslaarie un precese contius de difsaién y
soCalaascdn de las presemes Normas Cererales y Técncs O Control Interne
Gaberranentsd

ARTICULO 4. ACTUALIZACION La Contrs
PeriOdic amente y por adio & 1 dependescis repetiva, estsdiard. anelaerd
¥ Odservard e un marco de reference, 1 necesitad de actualizar s Normas
Generales y Técnicas de Control Materno Gaberramental & las necesidades,
prictica, realitades y expeciencis de Jos procesos de control gubernamental y
CHIZICHO. 50 Oesar de olmervar ks estindares tinices internaconales de
coeerol interro, e b que Micre aplicable

G General de  Osentas,

ARTICULO 5. INTERPRETACION. Los cason 50 previsnos y b dudes qoe
pusdun wrgit wbve b ioterpeetacon, slcance y apicacko de las Normas
Coneralen y Tionicas de Comtrol Interne Gubernamental, serdn conocias y
resielias por ol Contralor Ganeral de Comatas 0 3 quien delegun e of Jmbito de
" cumpetencia. con 1 previa conseseria o conesitarta del Auditor letersn

AKTICULO 6. SURROGATORIA Lis normativas snisdas por bis persomes
supetas 4 fiscalieacsin de contormidad com of articuls 2 de s Ley Orginica de la
Contralorta Ceneral de Caentas, s (oMo las emiides por evta destitaciin,
fundamentadss con base en o “Satema Nockeal e Control Intermo
Cutwrnamental (SINACIG)", deten sebrogarse » las “Nacmas Gemerales y
Técnxcas de Control Interno Gabernamental” que se sprochan 3 traves del
preweses Acueedo

ARTICULD 7. TRANSITORIO. Toda scciéen « sanisiin que mpiigee viokscon de
oormative © procedimientos detectades en of process de awdtorks deberd
apicarse la Comttucitn Puitica de W Replblics de Cuatemals, b ley
regiimentos y ks normas pemersies de control terne gebernamental, de
scuaerdo 2 s facha en gae se GOron s defciencias encontradas en las entidades
3 que se refiere of artioulo 2 de 1a Ley Orginica de s Contraloria General de
Cuentas.

Tods 2cain 4 Omisain que Imphque Walacds de DIrMmAtva © procrdimientos
detectaces en o proceso de sudtoria, & partic de b suspensido provisone
emitica por bs Carte de Constitucionaladad o Acuerdo A-28-202) del Contrator
Ceveral de Coerias y mi postenor derogatons. Seter in splicare pars elecios de
corerol imerso, 2 Constmecidin Politca de ls Repatilca de Guanernala, la Jey
regmenton y b Tormas OIS e itidies por las entidades & gue e refiere o
arviculs 2 de ki Ley Orginica de la Contraiorts General de Cuentas

tre otran

ARTICULO 8 VIGENCIA. E) prwente Acserds y las Normas Generades y Técmicss
de Contrel Interno Gubcrnamental entrarks en vignacts o & siguience Oe s
publicacisn en ol Diarto de Centro América

Dado en b chudad de Gaaemata of 24 e mayo e 2
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